
１．【ログイン前：施設の空き状況確認について】

①施設の空き状況を見る際は、「施設の空きを見る」をクリックしてください。

②下記画面が表示されますので、カレンダーから利用した日付、検索条件から目的の施設をお選びください。

③検索をクリックします。



④検索欄の下に該当する施設一覧が出ます。（画像コミュニティセンターを例としています。）

⑤施設一覧より、目的の施設を選択、クリックしてください。

⑥下記画面より、空き状況の確認ができます。

※〇のもののみ選択できます。利用者登録していない施設は予約の申請はできません。

※インターネット受付中のみ選択できます。空きとなっていても、「●」表記はインターネット受付期間外のため、予約受付できません。

※受付期間は施設により異なります。

※一度選択したものを消したい場合は、施設選択の画面横の「再読込・選択クリア」をクリックしてください。



⑦予約を取りたい場合、予約を取りたい箇所を選択すると、枠が赤く「選択」となります。

⑧申込トレイに入れるを押します。

⑨IDとパスワードを求められますので、入力してください。（ログイン方法に関しては別マニュアルで説明いたします。）

※申込トレイに入れた予約の施設の利用者登録が完了している場合のみ予約可能です。

※ログイン前に空き状況を確認し、そのまま予約をする場合は以上の方法になりますが、ログイン後に予約をすることも可能です。


