
行政文書ファイル管理簿

No 分類 ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間満了時の措置 作成年度 作成者 保存期間の起算日 媒体の
種別 文書管理者 備考

1 １－１-共通（赤）-庶務全般（赤） 不当要求行為等対応マニュアル（移換禁） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長常用１年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 紙

2 １－１-共通（赤）-庶務全般（赤） 情報セキュリティ指針（移換禁）（基本方針、対策基準、ルー
ル＆マナー、研修資料など） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課

長常用１年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 紙

3 １－１-共通（赤）-庶務全般（赤） 総合計画（移換禁）（基本構想、ダイジェスト版、第一次実施
計画など） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課

長常用１年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 紙

4 １－１-共通（赤）-庶務全般（赤） 職員通報制度（紙）移換禁 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長常用１年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 紙

5 １－１-共通（赤）-庶務全般（赤） 自治基本条例（移換禁）（逐条解説、パンフレット、アクショ
ンプランなど） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課

長常用１年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 紙

6 １－１-共通（赤）-庶務全般（赤） 苦情処理等取扱ハンドブック（移換禁） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長常用１年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 紙

7 １－１-共通（赤）-庶務全般（赤） 防災（紙）（移換禁）（災害応急対策活動マニュアル、水防対
策業務マニュアルなど） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課

長常用１年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 紙

8 １－１-共通（赤）-庶務全般（赤） Ｃ－ＥＭＳ実行計画（事務事業編） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長常用１年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 紙

9 １－１-共通（赤）-庶務全般（赤） 事務引継（移換禁） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長常用１年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 電子

10 １－１-共通（赤）-庶務全般（赤） 診療所開設許可申請書（電子）（移換禁） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長常用１年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 電子

11 １－１-共通（赤）-庶務全般（赤） 電気通信サービスの提供に関する契約 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長常用１年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 電子

12 １－１-共通（赤）-庶務全般（赤） 庶務担当課長会議 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長１年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 紙

13 １－１-共通（赤）-庶務全般（赤） 部長会議 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長１年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 紙

14 １－１-共通（赤）-庶務全般（赤） 庁内各種会議 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長１年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 電子

15 １－１-共通（赤）-庶務全般（赤） 庁内照会・回答（電子） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長１年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 電子

16 １－１-共通（赤）-庶務全般（赤） 庁内通知（電子） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長１年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 電子

17 １－１-共通（赤）-庶務全般（赤） 広報（広報紙は最新号のみ保管、広報原稿依頼、議会だより、
他市町の広報紙など） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課

長１年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 電子

18 １－１-共通（赤）-庶務全般（赤） 政策会議等結果 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長１年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 電子

19 １－１-共通（赤）-庶務全般（赤） 他機関照会・回答（紙） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長３年 令和１０年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 紙

20 １－１-共通（赤）-庶務全般（赤） 他機関照会・回答（電子） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長３年 令和１０年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 電子

21 １－１-共通（赤）-庶務全般（赤） 防災（電子） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長３年 令和１０年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 電子

22 １－１-共通（赤）-庶務全般（赤） 要望書、陳情書、わたしの提案、市長への手紙（電子） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長１０年 令和１７年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 電子

23 １－１-共通（赤）-文書（青） ファイル基準表（移換禁）（３年経過後廃棄、出先機関の分は
５年経過後廃棄） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課

長常用１年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 紙

24 １－１-共通（赤）-文書（青） 個人情報保護制度（移換禁）（個人情報保護ハンドブックなど
） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課

長常用１年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 紙

25 １－１-共通（赤）-文書（青） 文書事務の手引（移換禁）（ＰＤＦファイルは文書法務課イン
トラネットに掲載） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課

長常用１年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 紙
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26 １－１-共通（赤）-文書（青） 文書管理システム操作マニュアル（移換禁）（電子マニュアル
は、システム内にＰＤＦファイル有） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課

長常用１年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 紙

27 １－１-共通（赤）-文書（青） 行政手続制度（移換禁）（行政手続条例の手引など） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長常用１年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 紙

28 １－１-共通（赤）-文書（青） 行政文書公開制度（移換禁）（情報公開ハンドブックなど） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長常用１年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 紙

29 １－１-共通（赤）-文書（青） 例規等審査会 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長常用１年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 電子

30 １－１-共通（赤）-文書（青） 個人情報取扱事務登録簿 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長常用１年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 電子

31 １－１-共通（赤）-文書（青） 公印印影刷り込み承認申請書（紙） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長５年 令和１２年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 紙

32 １－１-共通（赤）-文書（青） 公印事前押印承認申請書（電子） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長５年 令和１２年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 電子

33 １－１-共通（赤）-文書（青） 公印印影刷り込み承認申請書（電子） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長５年 令和１２年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 電子

34 １－１-共通（赤）-文書（青） 指令番号簿（暦年文書）（紙）（歴） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長３０年 令和３６年１２月３１日 引き続き保存（移管） 令和６年度 令和７年 １月 １日 紙

35 １－２-共通（続）（赤）-人事（黄） 公務（通勤）災害事務の手引（移換禁） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長常用１年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 紙

36 １－２-共通（続）（赤）-人事（黄） 被服貸与簿（移換禁） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長常用１年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 紙

37 １－２-共通（続）（赤）-人事（黄） 医師採用 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長常用１年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 電子

38 １－２-共通（続）（赤）-人事（黄） 研修（復命書）（共通文書フォルダ） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長５年 令和１２年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 紙

39 １－２-共通（続）（赤）-人事（黄） 研修 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長５年 令和１２年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 電子

40 １－２-共通（続）（赤）-財務（緑） 備品台帳（移換禁） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長常用１年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 紙

41 １－２-共通（続）（赤）-財務（緑） 財務会計システム操作マニュアル（移換禁）（電子ファイル会
計課イントラネットに掲載） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課

長常用１年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 紙

42 １－２-共通（続）（赤）-財務（緑） 電子契約に係る申請書（電子）（移換禁） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長常用１年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 電子

43 １－２-共通（続）（赤）-財務（緑） 「執行委任協議書（保健所保健企画課）」 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長５年 令和１２年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 電子

44 １－２-共通（続）（赤）-財務（緑） 予算流用 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長５年 令和１２年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 電子

45 １－２-共通（続）（赤）-財務（緑） 決算資料（電子） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長５年 令和１２年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 電子

46 １－２-共通（続）（赤）-財務（緑） 料金後納郵便物差出票等（１月～３月） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長１０年 令和１７年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 紙

47 １－２-共通（続）（赤）-財務（緑） 料金後納郵便物差出票等（１０月～１２月） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長１０年 令和１７年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 紙

48 １－２-共通（続）（赤）-財務（緑） 料金後納郵便物差出票等（４月～６月） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長１０年 令和１７年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 紙

49 １－２-共通（続）（赤）-財務（緑） 料金後納郵便物差出票等（７月～９月） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長１０年 令和１７年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 紙

50 １－２-共通（続）（赤）-財務（緑） 証拠書類（請求書等を電子化した後の原本） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長１０年 令和１７年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 紙
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51 １－２-共通（続）（赤）-財務（緑） 予算執行伺書・支出負担行為書 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長１０年 令和１７年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 電子

52 １－２-共通（続）（赤）-財務（緑） 支出命令書 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長１０年 令和１７年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 電子

53 １－２-共通（続）（赤）-財務（緑） 調定通知書 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長１０年 令和１７年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 電子

54 １－２-共通（続）（赤）-議会（白） 議会答弁資料 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長１年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 紙

55 １－３-保健所運営（赤）-保健所運営（赤） セルフレジ（移換禁） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長常用１年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 紙

56 １－３-保健所運営（赤）-保健所運営（赤） モバイルルータ（ソフトバンク）（移換禁） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長常用１年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 紙

57 １－３-保健所運営（赤）-保健所運営（赤） 保健所総合システム業務委託（紙）（移換禁） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長常用１年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 紙

58 １－３-保健所運営（赤）-保健所運営（赤） 保健所電話関係（紙）（移換禁） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長常用１年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 紙

59 １－３-保健所運営（赤）-保健所運営（赤） 公用車（移換禁） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長常用１年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 紙

60 １－３-保健所運営（赤）-保健所運営（赤） 労働保険関係（紙）（移換禁） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長常用１年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 紙

61 １－３-保健所運営（赤）-保健所運営（赤） 委嘱状（移換禁） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長常用１年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 紙

62 １－３-保健所運営（赤）-保健所運営（赤） 時間外勤務及び休日勤務に関する協定書（移換禁） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長常用１年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 紙

63 １－３-保健所運営（赤）-保健所運営（赤） 県との協定（協定変更等）（移換禁） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長常用１年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 紙

64 １－３-保健所運営（赤）-保健所運営（赤） 県との協定（移換禁）（歴） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長常用１年 令和８年 ３月３１日 引き続き保存（移管） 令和６年度 令和７年 ４月 １日 紙

65 １－３-保健所運営（赤）-保健所運営（赤） 県引継文書目録（移換禁） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長常用１年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 紙

66 １－３-保健所運営（赤）-保健所運営（赤） 研修職員の派遣に関する協約書（移換禁） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長常用１年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 紙

67 １－３-保健所運営（赤）-保健所運営（赤） 茅ヶ崎市の保健所政令市移行に関する覚書（移換禁）（歴） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長常用１年 令和８年 ３月３１日 引き続き保存（移管） 令和６年度 令和７年 ４月 １日 紙

68 １－３-保健所運営（赤）-保健所運営（赤） 茅ヶ崎市保健所庁舎案内サイン等作成業務委託（紙）移換禁 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長常用１年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 紙

69 １－３-保健所運営（赤）-保健所運営（赤） 茅ヶ崎市簡易印刷機の賃貸借及び保守業務（紙）（移換禁） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長常用１年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 紙

70 １－３-保健所運営（赤）-保健所運営（赤） 要綱（紙）（移換禁） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長常用１年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 紙

71 １－３-保健所運営（赤）-保健所運営（赤） 設備関係（移換禁） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長常用１年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 紙

72 １－３-保健所運営（赤）-保健所運営（赤） 診療所開設許可申請書（紙）（移換禁） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長常用１年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 紙

73 １－３-保健所運営（赤）-保健所運営（赤） 都市計画統括図（移換禁） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長常用１年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 紙

74 １－３-保健所運営（赤）-保健所運営（赤） 防火管理者・消防計画（移換禁） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長常用１年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 紙

75 １－３-保健所運営（赤）-保健所運営（赤） 保健所総合システム業務委託（電子）（移換禁） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長常用１年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 電子
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76 １－３-保健所運営（赤）-保健所運営（赤） 保健所電話関係（電子）（移換禁） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長常用１年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 電子

77 １－３-保健所運営（赤）-保健所運営（赤） 労働保険関係（電子） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長常用１年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 電子

78 １－３-保健所運営（赤）-保健所運営（赤） 安全衛生委員会産業医衛生管理者委嘱（移換禁）（電子） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長常用１年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 電子

79 １－３-保健所運営（赤）-保健所運営（赤） 組織（電子）（移換禁） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長常用１年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 電子

80 １－３-保健所運営（赤）-保健所運営（赤） 茅ヶ崎市保健所庁舎案内サイン等作成業務委託（電子）移換禁 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長常用１年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 電子

81 １－３-保健所運営（赤）-保健所運営（赤） カギ管理簿 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長１年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 紙

82 １－３-保健所運営（赤）-保健所運営（赤） 公用車日報（１３８３） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長１年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 紙

83 １－３-保健所運営（赤）-保健所運営（赤） 公用車日報（１９４０） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長１年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 紙

84 １－３-保健所運営（赤）-保健所運営（赤） 公用車日報（１９４１） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長１年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 紙

85 １－３-保健所運営（赤）-保健所運営（赤） 公用車日報（２１１３　陰圧車） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長１年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 紙

86 １－３-保健所運営（赤）-保健所運営（赤） 公用車日報（２３５３　シエンタ） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長１年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 紙

87 １－３-保健所運営（赤）-保健所運営（赤） 公用車日報（３１７７　陰圧車） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長１年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 紙

88 １－３-保健所運営（赤）-保健所運営（赤） 空調機器関係 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長１年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 紙

89 １－３-保健所運営（赤）-保健所運営（赤） 保健所長会関係（紙） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長３年 令和１０年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 紙

90 １－３-保健所運営（赤）-保健所運営（赤） 保健所長会関係 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長３年 令和１０年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 電子

91 １－３-保健所運営（赤）-保健所運営（赤） 全国政令市衛生部局長会 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長３年 令和１０年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 電子

92 １－３-保健所運営（赤）-保健所運営（赤） 寒川事務委託関係 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長３年 令和１０年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 電子

93 １－３-保健所運営（赤）-保健所運営（赤） 年報（歴） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長３年 令和１０年 ３月３１日 引き続き保存（移管） 令和６年度 令和７年 ４月 １日 電子

94 １－３-保健所運営（赤）-保健所運営（赤） 安全衛生委員会（電子） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長５年 令和１２年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 電子

95 １－３-保健所運営（赤）-保健所運営（赤） 簡易印刷機の賃貸借及び保守業務（電子） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長５年 令和１２年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 電子

96 １－３-保健所運営（赤）-保健所運営（赤） 茅ヶ崎市簡易印刷機の賃貸借及び保守業務（電子） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長５年 令和１２年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 電子

97 １－３-保健所運営（赤）-保健所運営（赤） 電子複写機賃貸借（保健所増設分） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長５年 令和１２年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 電子

98 １－３-保健所運営（赤）-保健所運営（赤） 保健所新庁舎整備（紙） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長１０年 令和１７年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 紙

99 １－３-保健所運営（赤）-保健所運営（赤） 切手整理簿 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長１０年 令和１７年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 紙

100 １－３-保健所運営（赤）-保健所運営（赤） 特殊文書整理簿 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長１０年 令和１７年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 紙

4 ／ 6

令和６年度



行政文書ファイル管理簿

No 分類 ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間満了時の措置 作成年度 作成者 保存期間の起算日 媒体の
種別 文書管理者 備考

101 １－３-保健所運営（赤）-保健所運営（赤） 保健所新庁舎整備（電子） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長１０年 令和１７年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 電子

102 １－３-保健所運営（赤）-保健所運営（赤） 保健所整備（歴） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長３０年 令和３７年 ３月３１日 引き続き保存（移管） 令和６年度 令和７年 ４月 １日 電子

103 ２－１-保健衛生一般（白）-衛生検査（白） 委託等に係る協定書（移換禁） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長常用１年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 紙

104 ２－１-保健衛生一般（白）-新型インフルエ
ンザ（赤） 帰国者・接触者外来医療機関（覚書）（移換禁） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課

長常用１年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 紙

105 ２－１-保健衛生一般（白）-新型インフルエ
ンザ（赤） 新型インフルエンザ業務計画等（紙）（移換禁） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課

長常用１年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 紙

106 ２－１-保健衛生一般（白）-新型インフルエ
ンザ（赤） 県引き継ぎ文書（新型インフルエンザ特定接種登録） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課

長常用１年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 紙

107 ２－１-保健衛生一般（白）-新型インフルエ
ンザ（赤） 要綱（紙）（移換禁） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課

長常用１年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 紙

108 ２－１-保健衛生一般（白）-新型インフルエ
ンザ（赤） 帰国者・接触者外来医療機関（覚書）（電子）（移換禁） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課

長常用１年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 電子

109 ２－１-保健衛生一般（白）-新型インフルエ
ンザ（赤） 新型インフルエンザ業務計画等（電子）（移換禁） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課

長常用１年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 電子

110 ２－１-保健衛生一般（白）-新型インフルエ
ンザ（赤） 要綱（電子）（移換禁） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課

長常用１年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 電子

111 ２－１-保健衛生一般（白）-新型インフルエ
ンザ（赤） 国県からの通知・照会・回答（新型インフルエンザ）（電子） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課

長３年 令和１０年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 電子

112 ２－１-保健衛生一般（白）-新型インフルエ
ンザ（赤） 関係機関からの通知・照会・回答（電子） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課

長３年 令和１０年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 電子

113 ２－１-保健衛生一般（白）-クリティカルパ
ス（青） 茅ヶ崎市糖尿病地域連携クリティカルパス推進会議 保健所保健企画課長 保健所保健企画課

長３年 令和１０年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 紙

114 ２－２-保健師関係（黄）-保健師共通全般（
黄） 保健師関係通知（移換禁） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課

長常用１年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 紙

115 ２－２-保健師関係（黄）-保健師共通全般（
黄） 地域保健師研究発表会 保健所保健企画課長 保健所保健企画課

長１年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 電子

116 ２－２-保健師関係（黄）-保健師共通全般（
黄） 保健師関係庶務（紙） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課

長３年 令和１０年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 紙

117 ２－２-保健師関係（黄）-保健師共通全般（
黄） 禁煙サポート推進事業 保健所保健企画課長 保健所保健企画課

長３年 令和１０年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 紙

118 ２－２-保健師関係（黄）-保健師共通全般（
黄） 管内保健師業務連絡会議（紙） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課

長３年 令和１０年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 紙

119 ２－２-保健師関係（黄）-保健師共通全般（
黄） 保健師関係庶務（電子） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課

長３年 令和１０年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 電子

120 ２－２-保健師関係（黄）-保健師共通全般（
黄） 庁内保健師活動連絡会議（電子） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課

長３年 令和１０年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 電子

121 ２－２-保健師関係（黄）-保健師共通全般（
黄） 管内保健師業務連絡会議（電子） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課

長３年 令和１０年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 電子

122 ２－２-保健師関係（黄）-保健師共通全般（
黄） 保健師活動アドバイザー（紙） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課

長５年 令和１２年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 紙

123 ２－２-保健師関係（黄）-保健師共通全般（
黄） 保健師活動アドバイザー（電子） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課

長５年 令和１２年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 電子

124 ２－２-保健師関係（黄）-集計関係（緑） 保健師業務集計（活動調査） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長１年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 電子

125 ２－２-保健師関係（黄）-集計関係（緑） 保健師業務集計（活動領域調査） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長１年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 電子
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126 ２－２-保健師関係（黄）-集計関係（緑） 地域保健・健康増進事業報告 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長３年 令和１０年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 電子

127 ２－２-保健師関係（黄）-会議・研修（白） 保健師研修（国・県） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長３年 令和１０年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 紙

128 ２－２-保健師関係（黄）-会議・研修（白） 保健師関係会議(県)（紙） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長３年 令和１０年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 紙

129 ２－２-保健師関係（黄）-会議・研修（白） 保健師関係会議（国）（紙） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長３年 令和１０年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 紙

130 ２－２-保健師関係（黄）-会議・研修（白） 管内研修 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長３年 令和１０年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 紙

131 ２－２-保健師関係（黄）-会議・研修（白） 保健師関係会議(県) 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長３年 令和１０年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 電子

132 ２－２-保健師関係（黄）-会議・研修（白） 保健師関係会議（国） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長３年 令和１０年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 電子

133 ２－２-保健師関係（黄）-災害関係（赤） 茅ヶ崎市災害時保健専門職ボランティア登録申込書（移換禁） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長常用１年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 紙

134 ２－２-保健師関係（黄）-災害関係（赤） 災害に関するもの 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長３年 令和１０年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 紙

135 ２－２-保健師関係（黄）-災害関係（赤） 災害時専門職ボランティア 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長３年 令和１０年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 紙

136 ２－２-保健師関係（黄）-実習関係（青） 実習関係書類(移換禁) 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長常用１年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 紙

137 ２－２-保健師関係（黄）-実習関係（青） 合同オリエンテーション・合同セミナー 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長３年 令和１０年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 紙

138 ２－２-保健師関係（黄）-実習関係（青） 実習計画 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長３年 令和１０年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 紙

139 ２－２-保健師関係（黄）-実習関係（青） 実習記録 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長３年 令和１０年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 紙

140 ２－２-保健師関係（黄）-実習関係（青） 実習関係通知 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長３年 令和１０年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 紙

141 ２－２-保健師関係（黄）-実習関係（青） 保健所・市町村実習検討会議 保健所保健企画課長 保健所保健企画課
長３年 令和１０年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 電子

142 ２－３-所内調整関係（黄）-所内調整関係（
黄） 保健衛生研修(実施計画・実施報告) 保健所保健企画課長 保健所保健企画課

長３年 令和１０年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 紙

143 ２－３-所内調整関係（黄）-所内調整関係（
黄） 医師臨床研修（紙） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課

長３年 令和１０年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 紙

144 ２－３-所内調整関係（黄）-所内調整関係（
黄） 医師臨床研修（電子） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課

長３年 令和１０年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 電子

145 ２－３-石綿健康被害（緑）-石綿健康被害（
緑） 石綿健康被害マニュアル（移換禁） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課

長常用１年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 紙

146 ２－３-石綿健康被害（緑）-石綿健康被害（
緑） 石綿健康被害契約書（移換禁） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課

長常用１年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 紙

147 ２－３-石綿健康被害（緑）-石綿健康被害（
緑） 石綿健康被害関係通知（紙） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課

長３年 令和１０年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 紙

148 ２－３-石綿健康被害（緑）-石綿健康被害（
緑） 石綿健康被害関係通知（電子） 保健所保健企画課長 保健所保健企画課

長３年 令和１０年 ３月３１日 廃棄 令和６年度 令和７年 ４月 １日 電子
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