
令和５年度 行政文書ファイル管理簿 福祉部生活支援課 

分類 ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間満了時の措置 作成年度 作成者 保存期間の起算日 媒体の種別 文書管理者

１－１-共通（青）-庶務全般（青） 不当要求行為等対応マニュアル（移換禁） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－１-共通（青）-庶務全般（青） 情報セキュリティ指針（移換禁） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－１-共通（青）-庶務全般（青） 環境マネジメントシステム文書集（移換禁） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－１-共通（青）-庶務全般（青） 総合計画（移換禁） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－１-共通（青）-庶務全般（青） 自治基本条例（移換禁） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－１-共通（青）-庶務全般（青） 苦情等処理取扱ハンドブック（移換禁） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－１-共通（青）-庶務全般（青） 防災（紙）（移換禁） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－１-共通（青）-庶務全般（青） 庁内会議 １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－１-共通（青）-庶務全般（青） 庁用自動車（１０月～３月） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－１-共通（青）-庶務全般（青） 庁用自動車（４月～９月） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－１-共通（青）-庶務全般（青） 庁内通知（電子） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

１－１-共通（青）-庶務全般（青） 事務引継（移換禁） ３年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－１-共通（青）-庶務全般（青） 課内会議 ３年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－１-共通（青）-庶務全般（青） 課内研修会 ３年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－１-共通（青）-庶務全般（青） マイナンバー制度（電子） ３年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

１－１-共通（青）-庶務全般（青） 防災（電子） ３年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

１－１-共通（青）-庶務全般（青） C-EMS通知書（電子） ５年 令和１１年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

１－１-共通（青）-庶務全般（青） 会計検査 ５年 令和１１年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

１－１-共通（青）-庶務全般（青） 業務計画・業務棚卸・事務事業評価（電子） ５年 令和１１年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

１－１-共通（青）-庶務全般（青） 第４次実施計画（電子） ５年 令和１１年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長
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令和５年度 行政文書ファイル管理簿 福祉部生活支援課 

分類 ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間満了時の措置 作成年度 作成者 保存期間の起算日 媒体の種別 文書管理者

１－１-共通（青）-庶務全般（青） 苦情等処理報告書（電子） １０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

１－１-共通（青）-庶務全般（青） 陳情・アンケート・声明（電子） １０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

１－１-共通（青）-文書（黄） ファイル基準表（移換禁） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－１-共通（青）-文書（黄） 個人情報保護制度（移換禁） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－１-共通（青）-文書（黄） 文書事務の手引（移換禁） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－１-共通（青）-文書（黄）
統合文書管理システム操作マニュアル（移換
禁）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－１-共通（青）-文書（黄） 行政手続制度（移換禁） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－１-共通（青）-文書（黄） 行政文書公開制度（移換禁） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－１-共通（青）-文書（黄） 行政文書公開請求 １０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－１-共通（青）-文書（黄） 行政文書公開請求（電子） １０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

１－１-共通（青）-文書（黄） 条例改正（電子） ３０年 令和３６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

１－１-共通（青）-文書（黄） 規則改正（電子） ３０年 令和３６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

１－１-共通（青）-人事（緑） 公務（通勤）災害事務の手引（移換禁） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－１-共通（青）-人事（緑） 被服貸与簿（移換禁） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－１-共通（青）-人事（緑） 研修報告書 １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

１－１-共通（青）-人事（緑） 会計年度任用職員任用（電子） ５年 令和１１年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

１－１-共通（青）-人事（緑） 出張命令簿（紙） １０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－１-共通（青）-財務（白） 備品台帳（移換禁） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－１-共通（青）-財務（白） 財務会計システムマニュアル（移換禁） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－１-共通（青）-財務（白） 財務会計調査・報告（電子） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長
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令和５年度 行政文書ファイル管理簿 福祉部生活支援課 

分類 ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間満了時の措置 作成年度 作成者 保存期間の起算日 媒体の種別 文書管理者

１－１-共通（青）-財務（白） 財務会計関係通知（電子） ３年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

１－１-共通（青）-財務（白） 監査資料 ５年 令和１１年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－１-共通（青）-財務（白） 予算資料（電子） ５年 令和１１年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

１－１-共通（青）-財務（白） 予算執行伺書・支出負担行為書 １０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－１-共通（青）-財務（白） 支出命令伝票（生活保護扶助費１） １０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－１-共通（青）-財務（白） 支出命令伝票（生活保護扶助費４） １０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－１-共通（青）-財務（白）
支出命令伝票（生活保護費-生活保護総務管
理経費）

１０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－１-共通（青）-財務（白） 証拠書類 １０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－１-共通（青）-財務（白） 財務　証拠書類（生活保護扶助費4）　1 １０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－１-共通（青）-財務（白） 財務　証拠書類（生活保護扶助費4）　2 １０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－１-共通（青）-財務（白） 財務　証拠書類（生活保護扶助費4）　3 １０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－１-共通（青）-財務（白） 財務　証拠書類（生活保護扶助費4）　4 １０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－１-共通（青）-財務（白） 財務　証拠書類（生活保護扶助費4）　5 １０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－１-共通（青）-財務（白） 財務　証拠書類（生活保護扶助費4）　6 １０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－１-共通（青）-財務（白） 財務　証拠書類（生活保護扶助費4）　7 １０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－１-共通（青）-財務（白） 財務　証拠書類（生活保護総務管理経費） １０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－１-共通（青）-財務（白） 予算流用伺書（電子） １０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

１－１-共通（青）-財務（白） 執行委任協議書（生活支援課）（電子） １０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

１－１-共通（青）-財務（白） 支出命令伝票（生活保護扶助費３）（電子） １０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

１－１-共通（青）-財務（白）
支出命令伝票（社会福祉総務費-080行旅病人
及び行旅死亡人関係経費）（電子）

１０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長
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令和５年度 行政文書ファイル管理簿 福祉部生活支援課 

分類 ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間満了時の措置 作成年度 作成者 保存期間の起算日 媒体の種別 文書管理者

１－１-共通（青）-財務（白） 支出命令書等（電子） １０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

１－１-共通（青）-財務（白） 物品等購入依頼書（電子） １０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

１－２-共通（続）（赤）-議会
（赤）

第１回臨時会議案（暦年文書）（電子） １年 令和６年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 １月 １日 電子 福祉部生活支援課長

１－２-共通（続）（赤）-議会
（赤）

令和５年度第２回定例会議案原議（生活支援
課）※

３０年 令和３５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 １月 １日 電子 福祉部生活支援課長

１－２-生活支援全般（青）-生活支
援庶務（青）

セーフティネット支援対策等事業の実施につ
いて（移換禁）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－２-生活支援全般（青）-生活支
援庶務（青）

ファイリングシステム（移換禁）（紙） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－２-生活支援全般（青）-生活支
援庶務（青）

レセプト管理システムクラウド化（移換禁） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－２-生活支援全般（青）-生活支
援庶務（青）

事務分掌表（移換禁）　　（紙） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－２-生活支援全般（青）-生活支
援庶務（青）

公文書公開制度（移換禁）（紙） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－２-生活支援全般（青）-生活支
援庶務（青）

各種計画（移換禁）（紙） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－２-生活支援全般（青）-生活支
援庶務（青）

契約書（生活保護等版レセプト管理システム
保守業務委託）（移換禁）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－２-生活支援全般（青）-生活支
援庶務（青）

契約書（生活保護等版レセプト管理システム
導入等に係る生活保護システム改修業務委
託）（移換禁）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－２-生活支援全般（青）-生活支
援庶務（青）

契約書（茅ヶ崎市生活保護システム用機器賃
貸借及び保守業務契約）追加分（移換禁）②

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－２-生活支援全般（青）-生活支
援庶務（青）

契約書（茅ヶ崎市生活保護システム用機器賃
貸借及び保守業務契約）（令和６年４月～）
（紙）（移換禁）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－２-生活支援全般（青）-生活支
援庶務（青）

契約書（茅ヶ崎市生活保護システム用機器賃
貸借及び保守業務契約）（平成２５年１２月
～）（移換禁）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－２-生活支援全般（青）-生活支
援庶務（青）

契約書（茅ヶ崎市生活保護システム用機器賃
貸借及び保守業務契約）（平成３０年１２月
～）（紙）（移換禁）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－２-生活支援全般（青）-生活支
援庶務（青）

新庁舎に関する会議等資料（移換禁） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－２-生活支援全般（青）-生活支
援庶務（青）

新聞記事（移換禁）（紙） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－２-生活支援全般（青）-生活支
援庶務（青）

消防計画（移換禁）　　（紙） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－２-生活支援全般（青）-生活支
援庶務（青）

生活保護嘱託医（移換禁） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長
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令和５年度 行政文書ファイル管理簿 福祉部生活支援課 

分類 ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間満了時の措置 作成年度 作成者 保存期間の起算日 媒体の種別 文書管理者

１－２-生活支援全般（青）-生活支
援庶務（青）

生活保護等版レセプト管理システム保守委託
（移換禁）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－２-生活支援全般（青）-生活支
援庶務（青）

生活困窮者自立支援制度（移換禁） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－２-生活支援全般（青）-生活支
援庶務（青）

福祉事務所員（移換禁） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－２-生活支援全般（青）-生活支
援庶務（青）

茅ヶ崎市支出金現金袋詰引渡業務に関する覚
書（紙）（移換禁）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－２-生活支援全般（青）-生活支
援庶務（青）

茅ヶ崎市生活保護就労支援相談員設置要綱
（移換禁）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－２-生活支援全般（青）-生活支
援庶務（青）

茅ヶ崎市生活保護就労支援相談員選考会議要
綱（移換禁）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－２-生活支援全般（青）-生活支
援庶務（青）

茅ヶ崎市生活保護面接相談員募集要領（移換
禁）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－２-生活支援全般（青）-生活支
援庶務（青）

茅ヶ崎市生活保護面接相談員設置要綱（移換
禁）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－２-生活支援全般（青）-生活支
援庶務（青）

茅ヶ崎市生活保護面接相談員選考会議要綱
（移換禁）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－２-生活支援全般（青）-生活支
援庶務（青）

診療報酬事務に係る契約書（移換禁） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－２-生活支援全般（青）-生活支
援庶務（青）

課内携帯電話契約書類（紙）（移換禁） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－２-生活支援全般（青）-生活支
援庶務（青）

健康管理支援事業（移換禁）（電子） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

１－２-生活支援全般（青）-生活支
援庶務（青）

公文書公開制度（移換禁）（電子） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

１－２-生活支援全般（青）-生活支
援庶務（青）

契約書（生活保護等版レセプト管理システム
機器保守業務委託）（移換禁）（電子）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

１－２-生活支援全般（青）-生活支
援庶務（青）

契約書（茅ヶ崎市生活保護システム用機器賃
貸借及び保守業務契約）（令和５年１２月
～）（電子）（移換禁）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

１－２-生活支援全般（青）-生活支
援庶務（青）

契約書（茅ヶ崎市生活保護システム用機器賃
貸借及び保守業務契約）（令和６年４月～）
（電子）（移換禁）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

１－２-生活支援全般（青）-生活支
援庶務（青）

契約書（茅ヶ崎市生活保護システム用機器賃
貸借及び保守業務契約）（平成３０年１２月
～）（電子）（移換禁）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

１－２-生活支援全般（青）-生活支
援庶務（青）

帳票関係（移換禁）（電子） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

１－２-生活支援全般（青）-生活支
援庶務（青）

職員増員要望（移換禁）（電子） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

１－２-生活支援全般（青）-生活支
援庶務（青）

茅ヶ崎市生活保護子ども支援相談員設置要綱
（移換禁）（電子）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長
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令和５年度 行政文書ファイル管理簿 福祉部生活支援課 

分類 ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間満了時の措置 作成年度 作成者 保存期間の起算日 媒体の種別 文書管理者

１－２-生活支援全般（青）-生活支
援庶務（青）

茅ヶ崎市生活困窮者家計改善支援員設置要綱
（移換禁）（電子）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

１－２-生活支援全般（青）-生活支
援庶務（青）

６３条ケース（移換禁）（電子） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

１－２-生活支援全般（青）-生活支
援庶務（青）

茅ヶ崎市生活困窮者自立相談支援員（紙）
（移換禁）

３年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－２-生活支援全般（青）-生活支
援庶務（青）

復命書 ３年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－２-生活支援全般（青）-生活支
援庶務（青）

照会・回答・通知・依頼・報告（紙）庁内 ３年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－２-生活支援全般（青）-生活支
援庶務（青）

照会・回答・通知・依頼・報告（紙）庁外 ３年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－２-生活支援全般（青）-生活支
援庶務（青）

生活保護受給者等就労自立促進事業に関する
協定書

３年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－２-生活支援全般（青）-生活支
援庶務（青）

予算要望書 ３年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

１－２-生活支援全般（青）-生活支
援庶務（青）

照会・回答・通知・依頼・報告（電子）庁内 ３年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

１－２-生活支援全般（青）-生活支
援庶務（青）

照会・回答・通知・依頼・報告（電子）庁外 ３年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

１－２-生活支援全般（青）-生活支
援庶務（青）

車検および法定点検 ３年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

１－２-生活支援全般（青）-生活支
援庶務（青）

料金受取人払承認請求書（電子） ５年 令和１１年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

１－２-生活支援全般（青）-生活支
援庶務（青）

生活保護システム標準化対応 １０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

１－２-生活支援全般（青）-生活支
援庶務（青）

レセプト点検委託契約 １０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－２-生活支援全般（青）-生活支
援庶務（青）

会計年度任用職員（紙） １０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－２-生活支援全般（青）-生活支
援庶務（青）

医療扶助オンライン資格確認に対応したクラ
ウド版レセプト管理システム改修業務委託
（紙）

１０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－２-生活支援全般（青）-生活支
援庶務（青）

生活保護システム関連資料① １０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－２-生活支援全般（青）-生活支
援庶務（青）

生活保護システム関連資料② １０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－２-生活支援全般（青）-生活支
援庶務（青）

生活保護システム関連資料③ １０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－２-生活支援全般（青）-生活支
援庶務（青）

生活保護システム関連資料④ １０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長
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令和５年度 行政文書ファイル管理簿 福祉部生活支援課 

分類 ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間満了時の措置 作成年度 作成者 保存期間の起算日 媒体の種別 文書管理者

１－２-生活支援全般（青）-生活支
援庶務（青）

生活保護システム関連資料⑤ １０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－２-生活支援全般（青）-生活支
援庶務（青）

会計年度任用職員（電子） １０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

１－２-生活支援全般（青）-生活支
援庶務（青）

医療扶助に係るオンライン資格確認（電子） １０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

１－２-生活支援全般（青）-生活支
援庶務（青）

医療扶助オンライン資格確認に対応したクラ
ウド版レセプト管理システム改修業務委託
（電子）

１０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

１－２-生活支援全般（青）-契約書
（黄）

電子契約に係る申請書（電子）（移換禁） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

１－２-生活支援全般（青）-契約書
（黄）

契約書（生活保護システム基準改定対応改修
業務委託）

１０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－２-生活支援全般（青）-契約書
（黄）

被保護者健康管理支援事業業務委託（紙） １０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－２-生活支援全般（青）-契約書
（黄）

医療扶助オンライン資格確認に対応した生活
保護システム改修業務委託（電子）

１０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

１－２-生活支援全般（青）-契約書
（黄）

生活保護システム基準改定対応改修業務委託
（電子）

１０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

１－２-生活支援全般（青）-契約書
（黄）

生活保護システム基準改定対応改修業務委託
（電子）

１０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

１－２-生活支援全般（青）-契約書
（黄）

被保護者健康管理支援事業業務委託（電子） １０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

１－２-生活支援全般（青）-ホーム
レス（緑）

ホームレスの自立の支援等に関する基本方針
（移換禁）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－２-生活支援全般（青）-ホーム
レス（緑）

ホームレス巡回相談マニュアル（移換禁） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－２-生活支援全般（青）-ホーム
レス（緑）

ホームレス相談記録票（基礎データ）（移換
禁）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－２-生活支援全般（青）-ホーム
レス（緑）

県ホームレスの自立の支援等に関する実施計
画（移換禁）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－２-生活支援全般（青）-ホーム
レス（緑）

照会・回答・依頼・報告（紙） ３年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－２-生活支援全般（青）-ホーム
レス（緑）

照会・回答・依頼・報告（電子） ３年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

１－２-生活支援全般（青）-ホーム
レス（緑）

ホームレスの実態に関する全国調査 ５年 令和１１年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

１－３-生活支援全般（続）（青）-
中国残留邦人庶務（白）

中国引揚者援護（移換禁） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－３-生活支援全般（続）（青）-
中国残留邦人庶務（白）

中国残留邦人に対する支援策（平成21年度）
（移換禁）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長
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令和５年度 行政文書ファイル管理簿 福祉部生活支援課 

分類 ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間満了時の措置 作成年度 作成者 保存期間の起算日 媒体の種別 文書管理者

１－３-生活支援全般（続）（青）-
中国残留邦人庶務（白）

中国残留邦人に対する支援策（平成22年度）
（移換禁）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－３-生活支援全般（続）（青）-
中国残留邦人庶務（白）

中国残留邦人に対する新たな支援策（全国担
当者会議①）（移換禁）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－３-生活支援全般（続）（青）-
中国残留邦人庶務（白）

中国残留邦人に対する新たな支援策（全国担
当者会議②）（移換禁）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－３-生活支援全般（続）（青）-
中国残留邦人庶務（白）

中国残留邦人に対する新たな支援策（全国課
長会議）（移換禁）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－３-生活支援全般（続）（青）-
中国残留邦人庶務（白）

中国残留邦人に対する新たな支援策（平成19
年度）（移換禁）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－３-生活支援全般（続）（青）-
中国残留邦人庶務（白）

中国残留邦人に対する新たな支援策（平成20
年度）（移換禁）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－３-生活支援全般（続）（青）-
中国残留邦人庶務（白）

中国残留邦人の円滑な帰国の促進及び永住帰
国後の自立の支援に関する法律の一部を改正
する法律（移換禁）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－３-生活支援全般（続）（青）-
中国残留邦人庶務（白）

中国残留邦人等支援給付の実施要領の取り扱
い　２（移換禁）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－３-生活支援全般（続）（青）-
中国残留邦人庶務（白）

中国残留邦人等支援給付の実施要領の取り扱
い（移換禁）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－３-生活支援全般（続）（青）-
中国残留邦人庶務（白）

中国残留邦人等支援給付の実施要領（移換
禁）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－３-生活支援全般（続）（青）-
中国残留邦人庶務（白）

セーフティネット支援対策等補助金協議（中
国残留邦人等地域生活支援事業）（移換禁）

５年 令和１１年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－３-生活支援全般（続）（青）-
行旅死亡人・行旅病人取扱い（赤）

献体（移換禁） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－３-生活支援全般（続）（青）-
行旅死亡人・行旅病人取扱い（赤）

茅ヶ崎市救急医療機関外国籍市民対策費補助
金交付要綱（移換禁）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－３-生活支援全般（続）（青）-
行旅死亡人・行旅病人取扱い（赤）

行旅死亡人取扱台帳（移換禁） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－３-生活支援全般（続）（青）-
行旅死亡人・行旅病人取扱い（赤）

行旅死亡人取扱手続（移換禁） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－３-生活支援全般（続）（青）-
行旅死亡人・行旅病人取扱い（赤）

行旅死亡人取扱要綱（移換禁） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－３-生活支援全般（続）（青）-
行旅死亡人・行旅病人取扱い（赤）

行旅死亡人告示（移換禁） １年 令和６年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 １月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－３-生活支援全般（続）（青）-
行旅死亡人・行旅病人取扱い（赤）

行旅死亡人取扱台帳（移換禁）電子 １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

１－３-生活支援全般（続）（青）-
配偶者暴力防止（青）

女性相談個別ケース処遇対応検討会議（移換
禁）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

１－３-生活支援全般（続）（青）-
配偶者暴力防止（青）

配偶者暴力防止法に関する資料（移換禁） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長
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令和５年度 行政文書ファイル管理簿 福祉部生活支援課 

分類 ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間満了時の措置 作成年度 作成者 保存期間の起算日 媒体の種別 文書管理者

１－３-福祉事務所全般（生活支援
課）（黄）-生活保護会議（黄）

不服審査請求について（移換禁） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

２－１-福祉事務所全般（続）
（黄）-７８条ケース（緑）

７８条徴収金（移換禁）（電子） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

２－２-生活保護経理（白）-国庫負
担金（白）

生活保護費国庫負担金取扱通知（移換禁） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

２－２-生活保護経理（白）-国庫負
担金（白）

生活保護費国庫負担金所要見込額調書（電
子）

３年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

２－２-生活保護経理（白）-国庫負
担金（白）

生活保護費国庫負担金事業実績報告書 １０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

２－２-生活保護経理（白）-国庫負
担金（白）

生活保護費国庫負担金交付決定通知書 １０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

２－２-生活保護経理（白）-国庫負
担金（白）

生活保護費国庫負担金交付申請（電子） １０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

２－２-生活保護経理（白）-国庫負
担金（白）

生活保護費国庫負担金経理状況報告書（電
子）

１０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

２－２-生活保護経理（白）-国庫補
助金（赤）

セーフティネット支援対策等事業費補助金交
付要綱（平成21年度～）（移換禁）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

２－２-生活保護経理（白）-国庫補
助金（赤）

セーフティネット支援対策等事業費補助金交
付要綱（平成25年度～）（移換禁）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

２－２-生活保護経理（白）-国庫補
助金（赤）

セーフティネット支援対策等事業費補助金交
付要綱（平成2３年度～）（移換禁）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

２－２-生活保護経理（白）-国庫補
助金（赤）

セーフティネット支援対策等事業費補助金交
付要綱（平成2４年度～）（移換禁）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

２－２-生活保護経理（白）-国庫補
助金（赤）

セーフティネット支援対策等事業費補助金交
付要綱（平成２２年度～）（移換禁）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

２－２-生活保護経理（白）-国庫補
助金（赤）

交付要綱（移換禁） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

２－２-生活保護経理（白）-国庫補
助金（赤）

生活保護費補助金交付決定通知書 １０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

２－２-生活保護経理（白）-国庫補
助金（赤）

国庫補助金実績報告書（電子） １０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

２－２-生活保護経理（白）-国庫補
助金（赤）

生活保護費国庫補助金交付協議（電子） １０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

２－２-生活保護経理（白）-国庫補
助金（赤）

生活保護費国庫補助金内示（電子） １０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

２－２-生活保護経理（白）-国庫補
助金（赤）

生活保護費補助金交付申請（電子） １０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

２－３-生活保護経理（続）（白）-
県負担金（青）

生活保護費県費負担金取扱通知（移換禁） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長
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令和５年度 行政文書ファイル管理簿 福祉部生活支援課 

分類 ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間満了時の措置 作成年度 作成者 保存期間の起算日 媒体の種別 文書管理者

２－３-生活保護経理（続）（白）-
県負担金（青）

生活保護費県費負担金交付決定通知書 １０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

２－３-生活保護経理（続）（白）-
県負担金（青）

生活保護費県費負担金事業実績報告書（電
子）

１０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

２－３-生活保護経理（続）（白）-
県負担金（青）

生活保護費県費負担金交付申請（電子） １０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

２－３-生活保護経理（続）（白）-
県負担金（青）

生活保護費県費負担金経理状況報告書（電
子）

１０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

２－３-生活保護経理（続）（白）-
県負担金（青）

県費負担金所要見込額調（電子） １０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

２－３-生活保護経理（続）（白）-
県補助金（黄）

神奈川県緊急雇用創出事業臨時特例基金（移
換禁）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

２－３-生活保護経理（続）（白）-
生活保護経理事務（緑）

介護保険事業審査支払手数料の改定通知（移
換禁）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

２－３-生活保護経理（続）（白）-
生活保護経理事務（緑）

伝票会計制度（移換禁）（紙） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

２－３-生活保護経理（続）（白）-
生活保護経理事務（緑）

生活保護法による保護施設事務費の支弁基準
（移換禁）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

２－３-生活保護経理（続）（白）-
生活保護経理事務（緑）

診療報酬事務費単価の改定通知（移換禁） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

２－３-生活保護経理（続）（白）-
生活保護経理事務（緑）

財務会計オンライン（移換禁）（紙） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

２－３-生活保護経理（続）（白）-
生活保護経理事務（緑）

予算科目登録依頼票（移換禁）（電子） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

２－３-生活保護経理（続）（白）-
生活保護経理事務（緑）

歳入（生活保護費返還金）（電子） ５年 令和１１年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

２－３-生活保護経理（続）（白）-
生活保護経理事務（緑）

歳入（市預金利子）（電子） １０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

２－３-生活保護経理（続）（白）-
生活保護経理事務（緑）

歳入（諸収入）（電子） １０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

２－３-生活保護経理（続）（白）-
生活保護経理事務（緑）

診療報酬（電子） １０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

２－３-生活保護経理（続）（白）-
生活保護費返還金・戻入金（白）

収納金通知書 １０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

２－３-生活保護経理（続）（白）-
生活保護費返還金・戻入金（白）

収納金通知書 １０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

２－３-生活保護経理（続）（白）-
生活保護費返還金・戻入金（白）

不納欠損書（電子） １０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

２－３-生活保護経理（続）（白）-
生活保護費返還金・戻入金（白）

督促状（電子） １０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長
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令和５年度 行政文書ファイル管理簿 福祉部生活支援課 

分類 ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間満了時の措置 作成年度 作成者 保存期間の起算日 媒体の種別 文書管理者

２－３-生活保護経理（続）（白）-
生活保護口座振込（赤）

口座振込依頼書（ア～カ行）（移換禁） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

２－３-生活保護経理（続）（白）-
生活保護口座振込（赤）

口座振込依頼書（サ～ナ行）（移換禁） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

２－３-生活保護経理（続）（白）-
生活保護口座振込（赤）

口座振込依頼書（ハ～ワ行）（移換禁） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

２－３-生活保護経理（続）（白）-
生活保護口座振込（赤）

口座振込依頼書（入院・入所）（移換禁） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

２－３-生活保護経理（続）（白）-
介護経理（黄）

介護保険料　代理納付者内訳書 １０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

３－１-生活困窮者自立支援法
（白）-生活困窮者自立支援法全般
（白）

外部機関との協定（紙）（移換禁） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

３－１-生活困窮者自立支援法
（白）-生活困窮者自立支援法全般
（白）

生活困窮者自立支援統計システム（移換禁） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

３－１-生活困窮者自立支援法
（白）-生活困窮者自立支援法全般
（白）

生活困窮者学習支援事業実施要綱（移換禁） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

３－１-生活困窮者自立支援法
（白）-生活困窮者自立支援法全般
（白）

生活困窮者自立支援事業様式集（移換禁）
（電子）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

３－１-生活困窮者自立支援法
（白）-生活困窮者自立支援法全般
（白）

生活困窮者自立支援制度に係る自治体事務マ
ニュアル集（移換禁）（電子）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

３－１-生活困窮者自立支援法
（白）-生活困窮者自立支援法全般
（白）

セーフティネット強化交付金（新型コロナウ
イルス感染症生活困窮者自立支援金支給事
業）_交付申請

１０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

３－１-生活困窮者自立支援金
（青）-生活困窮者自立支援金
（青）

茅ヶ崎市新型コロナウイルス感染症生活困窮
者自立支援金支給事業実施要綱（移換禁）
（電子）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

３－１-非課税世帯給付金（黄）-非
課税世帯給付金（黄）

住民税非課税世帯等に対する臨時特別給付金
事業管理システム構築等業務委託契約（紙）
（移換禁）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

３－１-非課税世帯給付金（黄）-非
課税世帯給付金（黄）

茅ヶ崎市住民税非課税世帯等に対する臨時特
別給付金支給事業業務委託契約（紙）（移換
禁）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

３－１-非課税世帯給付金（黄）-非
課税世帯給付金（黄）

住民税非課税世帯等に対する臨時特別給付金
事業管理システム構築等業務委託契約（電
子）（移換禁）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

３－１-非課税世帯給付金（黄）-非
課税世帯給付金（黄）

分庁舎５階Ｄ及びＥ会議室における庁内ＬＡ
Ｎ配線業務委託契約（移換禁）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

３－１-非課税世帯給付金（黄）-非
課税世帯給付金（黄）

茅ヶ崎市住民税非課税世帯等に対する臨時特
別給付金支給事務実施要綱（移換禁）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

３－１-非課税世帯給付金（黄）-非
課税世帯給付金（黄）

茅ヶ崎市住民税非課税世帯等に対する臨時特
別給付金支給事業業務委託契約（電子）（移
換禁）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

３－１-非課税世帯給付金（黄）-非
課税世帯給付金（黄）

通知・依頼・照会・回答・報告（電子） １０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

３－１-価格高騰緊急支援給付金
（緑）-価格高騰緊急支援給付金
（緑）

通知・依頼・照会・回答・報告（電子） ５年 令和１１年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長
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令和５年度 行政文書ファイル管理簿 福祉部生活支援課 

分類 ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間満了時の措置 作成年度 作成者 保存期間の起算日 媒体の種別 文書管理者

３－１-価格高騰緊急支援給付金
（緑）-価格高騰緊急支援給付金
（緑）

国庫補助金（電力・ガス・食料品等価格高騰
緊急支援給付金）（電子）

１０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

３－１-価格高騰緊急支援給付金
（緑）-価格高騰緊急支援給付金
（緑）

支出命令書（非課税申請書） １０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

３－１-価格高騰緊急支援給付金
（緑）-価格高騰緊急支援給付金
（緑）

通知・依頼・照会・回答・報告（電子） １０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

３－１-価格高騰緊急支援給付金
（緑）-価格高騰緊急支援給付金
（緑）

電力・ガス・食料品等価格高騰緊急支援給付
金事業管理システム構築等業務委託（電子）
（移換禁）

１０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

３－１-価格高騰重点支援給付金
（白）-価格高騰重点支援給付金
（白）

茅ヶ崎市電力・ガス・食料品等価格高騰重点
支援給付金支給事務実施要綱（移換禁）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

３－１-価格高騰重点支援給付金
（白）-価格高騰重点支援給付金
（白）

帳票・業務マニュアル検討（紙） ３年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

３－１-価格高騰重点支援給付金
（白）-価格高騰重点支援給付金
（白）

市民からの手紙 ３年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

３－１-価格高騰重点支援給付金
（白）-価格高騰重点支援給付金
（白）

照会・回答・通知・依頼・報告（電子）庁内 ３年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

３－１-価格高騰重点支援給付金
（白）-価格高騰重点支援給付金
（白）

通知・依頼・照会・回答・報告（紙） ５年 令和１１年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

３－１-価格高騰重点支援給付金
（白）-価格高騰重点支援給付金
（白）

会計年度任用職員庶務 ５年 令和１１年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

３－１-価格高騰重点支援給付金
（白）-価格高騰重点支援給付金
（白）

通知・依頼・照会・回答・報告（電子） ５年 令和１１年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

３－１-価格高騰重点支援給付金
（白）-価格高騰重点支援給付金
（白）

児童養護施設（要配慮） １０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

３－１-価格高騰重点支援給付金
（白）-価格高騰重点支援給付金
（白）

戻入命令書（紙） １０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

３－１-価格高騰重点支援給付金
（白）-価格高騰重点支援給付金
（白）

支出命令書等（紙） １０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

３－１-価格高騰重点支援給付金
（白）-価格高騰重点支援給付金
（白）

支出負担行為兼支出命令書（現金支給）
（紙）

１０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

３－１-価格高騰重点支援給付金
（白）-価格高騰重点支援給付金
（白）

支給要件確認書等（令和５年１０月１０日振
込分）（紙）

１０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

３－１-価格高騰重点支援給付金
（白）-価格高騰重点支援給付金
（白）

支給要件確認書等（令和５年１０月１６日振
込分）（紙）

１０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

３－１-価格高騰重点支援給付金
（白）-価格高騰重点支援給付金
（白）

支給要件確認書等（令和５年１０月２日振込
分）（紙）

１０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

３－１-価格高騰重点支援給付金
（白）-価格高騰重点支援給付金
（白）

支給要件確認書等（令和５年１０月２３日振
込分）（紙）

１０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

３－１-価格高騰重点支援給付金
（白）-価格高騰重点支援給付金
（白）

支給要件確認書等（令和５年１０月３０日振
込分）（紙）

１０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長
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令和５年度 行政文書ファイル管理簿 福祉部生活支援課 

分類 ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間満了時の措置 作成年度 作成者 保存期間の起算日 媒体の種別 文書管理者

３－１-価格高騰重点支援給付金
（白）-価格高騰重点支援給付金
（白）

支給要件確認書等（令和５年１１月１３日振
込分）（紙）

１０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

３－１-価格高騰重点支援給付金
（白）-価格高騰重点支援給付金
（白）

支給要件確認書等（令和５年１１月２０日振
込分）（紙）

１０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

３－１-価格高騰重点支援給付金
（白）-価格高騰重点支援給付金
（白）

支給要件確認書等（令和５年１１月２７日振
込分）（紙）

１０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

３－１-価格高騰重点支援給付金
（白）-価格高騰重点支援給付金
（白）

支給要件確認書等（令和５年１１月６日振込
分）（紙）

１０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

３－１-価格高騰重点支援給付金
（白）-価格高騰重点支援給付金
（白）

支給要件確認書等（令和５年７月３１日振込
分）（紙）

１０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

３－１-価格高騰重点支援給付金
（白）-価格高騰重点支援給付金
（白）

支給要件確認書等（令和５年８月１４日振込
分）（紙）

１０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

３－１-価格高騰重点支援給付金
（白）-価格高騰重点支援給付金
（白）

支給要件確認書等（令和５年８月２１日振込
分）（紙）

１０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

３－１-価格高騰重点支援給付金
（白）-価格高騰重点支援給付金
（白）

支給要件確認書等（令和５年８月２８日振込
分）（紙）

１０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

３－１-価格高騰重点支援給付金
（白）-価格高騰重点支援給付金
（白）

支給要件確認書等（令和５年８月７日振込
分）（紙）

１０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

３－１-価格高騰重点支援給付金
（白）-価格高騰重点支援給付金
（白）

支給要件確認書等（令和５年９月１１日振込
分）（紙）

１０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

３－１-価格高騰重点支援給付金
（白）-価格高騰重点支援給付金
（白）

支給要件確認書等（令和５年９月１９日振込
分）（紙）

１０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

３－１-価格高騰重点支援給付金
（白）-価格高騰重点支援給付金
（白）

支給要件確認書等（令和５年９月２５日振込
分）（紙）

１０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

３－１-価格高騰重点支援給付金
（白）-価格高騰重点支援給付金
（白）

支給要件確認書等（令和５年９月４日振込
分）（紙）

１０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

３－１-価格高騰重点支援給付金
（白）-価格高騰重点支援給付金
（白）

支給要件確認書等（辞退・非該当等）（紙） １０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

３－１-価格高騰重点支援給付金
（白）-価格高騰重点支援給付金
（白）

矯正施設（要配慮）（紙） １０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

３－１-価格高騰重点支援給付金
（白）-価格高騰重点支援給付金
（白）

精算命令書（紙） １０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

３－１-価格高騰重点支援給付金
（白）-価格高騰重点支援給付金
（白）

証拠書類（紙） １０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

３－１-価格高騰重点支援給付金
（白）-価格高騰重点支援給付金
（白）

電力・ガス・食料品等価格高騰重点支援給付
金に係るプリンタ使用契約（紙）

１０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

３－１-価格高騰重点支援給付金
（白）-価格高騰重点支援給付金
（白）

電力・ガス・食料品等価格高騰重点支援給付
金に係る複写機賃貸借業務（紙）

１０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

３－１-価格高騰重点支援給付金
（白）-価格高騰重点支援給付金
（白）

電力・ガス・食料品等価格高騰重点支援給付
金支給業務委託（紙）

１０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長
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令和５年度 行政文書ファイル管理簿 福祉部生活支援課 

分類 ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間満了時の措置 作成年度 作成者 保存期間の起算日 媒体の種別 文書管理者

３－１-価格高騰重点支援給付金
（白）-価格高騰重点支援給付金
（白）

支出命令書等（電子） １０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

３－１-価格高騰重点支援給付金
（白）-価格高騰重点支援給付金
（白）

支出負担行為兼支出命令書（会計年度任用職
員報酬）

１０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

３－１-価格高騰重点支援給付金
（白）-価格高騰重点支援給付金
（白）

支出負担行為兼支出命令書（支給要件確認書
（封書）または申請書）

１０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

３－１-価格高騰重点支援給付金
（白）-価格高騰重点支援給付金
（白）

支出負担行為兼支出命令書（通知書兼確認書
（はがき））

１０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

３－１-価格高騰重点支援給付金
（白）-価格高騰重点支援給付金
（白）

支出負担行為書（電子） １０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

３－１-価格高騰重点支援給付金
（白）-価格高騰重点支援給付金
（白）

支給決定通知書（現金支給） １０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

３－１-価格高騰重点支援給付金
（白）-価格高騰重点支援給付金
（白）

里子（要配慮） １０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

３－１-価格高騰重点支援給付金
（白）-価格高騰重点支援給付金
（白）

電力・ガス・食料品等価格高騰重点支援給付
金に係るプリンタ使用契約（電子）

１０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

３－１-価格高騰重点支援給付金
（白）-価格高騰重点支援給付金
（白）

電力・ガス・食料品等価格高騰重点支援給付
金に係る複写機賃貸借業務（電子）

１０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

３－１-価格高騰重点支援給付金
（白）-価格高騰重点支援給付金
（白）

電力・ガス・食料品等価格高騰重点支援給付
金支給業務委託（電子）

１０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

３－１-価格高騰重点支援給付金
（追加）（赤）-価格高騰重点支援
給付金（追加）（赤）

茅ヶ崎市電力・ガス・食料品等価格高騰重点
支援給付金（追加）支給事務実施要綱（紙）
（移換禁）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

３－１-価格高騰重点支援給付金
（追加）（赤）-価格高騰重点支援
給付金（追加）（赤）

茅ヶ崎市電力・ガス・食料品等価格高騰重点
支援給付金（追加）支給事務実施要綱（電
子）（移換禁）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

３－１-価格高騰重点支援給付金
（追加）（赤）-価格高騰重点支援
給付金（追加）（赤）

照会・回答・通知・依頼・報告（紙）庁内 ３年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

３－１-価格高騰重点支援給付金
（追加）（赤）-価格高騰重点支援
給付金（追加）（赤）

照会・回答・通知・依頼・報告（電子）庁内 ３年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

３－１-価格高騰重点支援給付金
（追加）（赤）-価格高騰重点支援
給付金（追加）（赤）

通知・依頼・照会・回答・報告（紙） ５年 令和１１年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

３－１-価格高騰重点支援給付金
（追加）（赤）-価格高騰重点支援
給付金（追加）（赤）

会計年度任用職員庶務 ５年 令和１１年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

３－１-価格高騰重点支援給付金
（追加）（赤）-価格高騰重点支援
給付金（追加）（赤）

通知・依頼・照会・回答・報告（電子） ５年 令和１１年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

３－１-価格高騰重点支援給付金
（追加）（赤）-価格高騰重点支援
給付金（追加）（赤）

kintoneユーザーライセンスの調達（紙） １０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

３－１-価格高騰重点支援給付金
（追加）（赤）-価格高騰重点支援
給付金（追加）（赤）

プリンタ使用契約（紙） １０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

３－１-価格高騰重点支援給付金
（追加）（赤）-価格高騰重点支援
給付金（追加）（赤）

戻入命令書（紙） １０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

14／16



令和５年度 行政文書ファイル管理簿 福祉部生活支援課 

分類 ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間満了時の措置 作成年度 作成者 保存期間の起算日 媒体の種別 文書管理者

３－１-価格高騰重点支援給付金
（追加）（赤）-価格高騰重点支援
給付金（追加）（赤）

支出命令書等（紙） １０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

３－１-価格高騰重点支援給付金
（追加）（赤）-価格高騰重点支援
給付金（追加）（赤）

支出負担行為兼支出命令書（現金支給） １０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

３－１-価格高騰重点支援給付金
（追加）（赤）-価格高騰重点支援
給付金（追加）（赤）

支給要件確認書等（令和６年２月１９日振込
分）（紙）

１０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

３－１-価格高騰重点支援給付金
（追加）（赤）-価格高騰重点支援
給付金（追加）（赤）

支給要件確認書等（令和６年２月２６日振込
分）（紙）

１０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

３－１-価格高騰重点支援給付金
（追加）（赤）-価格高騰重点支援
給付金（追加）（赤）

支給要件確認書等（令和６年３月１１日振込
分）（紙）

１０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

３－１-価格高騰重点支援給付金
（追加）（赤）-価格高騰重点支援
給付金（追加）（赤）

支給要件確認書等（令和６年３月１８日振込
分）（紙）

１０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

３－１-価格高騰重点支援給付金
（追加）（赤）-価格高騰重点支援
給付金（追加）（赤）

支給要件確認書等（令和６年３月２５日振込
分）（紙）

１０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

３－１-価格高騰重点支援給付金
（追加）（赤）-価格高騰重点支援
給付金（追加）（赤）

支給要件確認書等（令和６年３月４日振込
分）（紙）

１０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

３－１-価格高騰重点支援給付金
（追加）（赤）-価格高騰重点支援
給付金（追加）（赤）

支給要件確認書等（令和６年４月１日振込
分）（紙）

１０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

３－１-価格高騰重点支援給付金
（追加）（赤）-価格高騰重点支援
給付金（追加）（赤）

精算命令書（紙） １０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

３－１-価格高騰重点支援給付金
（追加）（赤）-価格高騰重点支援
給付金（追加）（赤）

複写機賃貸借業務（紙） １０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

３－１-価格高騰重点支援給付金
（追加）（赤）-価格高騰重点支援
給付金（追加）（赤）

要配慮（こども・矯正施設） １０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

３－１-価格高騰重点支援給付金
（追加）（赤）-価格高騰重点支援
給付金（追加）（赤）

証拠書類（紙） １０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

３－１-価格高騰重点支援給付金
（追加）（赤）-価格高騰重点支援
給付金（追加）（赤）

電力・ガス・食料品等価格高騰重点支援給付
金（７万円）支給業務委託（紙）

１０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

３－１-価格高騰重点支援給付金
（追加）（赤）-価格高騰重点支援
給付金（追加）（赤）

kintoneユーザーライセンスの調達 （電子） １０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

３－１-価格高騰重点支援給付金
（追加）（赤）-価格高騰重点支援
給付金（追加）（赤）

プリンタ使用契約（電子） １０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

３－１-価格高騰重点支援給付金
（追加）（赤）-価格高騰重点支援
給付金（追加）（赤）

支出命令書等（電子） １０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

３－１-価格高騰重点支援給付金
（追加）（赤）-価格高騰重点支援
給付金（追加）（赤）

支出負担行為兼支出命令書（支給要件確認書
（封書）または申請書）

１０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

３－１-価格高騰重点支援給付金
（追加）（赤）-価格高騰重点支援
給付金（追加）（赤）

支出負担行為兼支出命令書（通知書兼確認書
（はがき））

１０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

３－１-価格高騰重点支援給付金
（追加）（赤）-価格高騰重点支援
給付金（追加）（赤）

支出負担行為書（電子） １０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長
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令和５年度 行政文書ファイル管理簿 福祉部生活支援課 
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３－１-価格高騰重点支援給付金
（追加）（赤）-価格高騰重点支援
給付金（追加）（赤）

複写機賃貸借業務（電子） １０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

３－１-価格高騰重点支援給付金
（追加）（赤）-価格高騰重点支援
給付金（追加）（赤）

電力・ガス・食料品等価格高騰重点支援給付
金（７万円）支給業務委託（電子）

１０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

３－１-物価高騰対策給付金（青）-
物価高騰対策給付金（青）

照会・回答・通知・依頼・報告（電子）庁内 ３年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

３－１-物価高騰対策給付金（青）-
物価高騰対策給付金（青）

プリンタ使用契約（紙） １０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

３－１-物価高騰対策給付金（青）-
物価高騰対策給付金（青）

支出負担行為兼支出命令書（こども加算）
（紙）

１０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

３－１-物価高騰対策給付金（青）-
物価高騰対策給付金（青）

物価高騰対策給付金支給業務委託（紙） １０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

３－１-物価高騰対策給付金（青）-
物価高騰対策給付金（青）

複写機賃貸借業務（紙） １０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

３－１-物価高騰対策給付金（青）-
物価高騰対策給付金（青）

証拠書類（紙） １０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 紙 福祉部生活支援課長

３－１-物価高騰対策給付金（青）-
物価高騰対策給付金（青）

プリンタ使用契約（電子） １０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

３－１-物価高騰対策給付金（青）-
物価高騰対策給付金（青）

支出負担行為書（電子） １０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長

３－１-物価高騰対策給付金（青）-
物価高騰対策給付金（青）

物価高騰対策給付金支給業務委託（電子） １０年 令和１６年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 福祉部生活支援課長 令和６年 ４月 １日 電子 福祉部生活支援課長
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