
令和５年度 行政文書ファイル管理簿 消防署小和田警備第二課

分類 ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間満了時の措置 作成年度 作成者 保存期間の起算日 媒体の種別 文書管理者

１－１-共通（赤）-庶務全般（赤） 自治会長名簿（移換禁）【紙】 １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-共通（赤）-庶務全般（赤） 庁内通知（電子）（小和田） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 電子 小和田警備第二課長

１－２-共通（続）（赤）-議会
（白）

議会関係通知（電子） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 電子 小和田警備第二課長

１－２-消防全般（赤）-庶務（赤） 復命書（電子）（小和田） ３年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 電子 小和田警備第二課長

１－２-消防全般（赤）-管理（青） 警備課プロジェクター・ビデオカメラ貸出簿 １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-消防全般（赤）-統計・調査
（黄）

火災原因調査照会・回答（紙） ３年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-消防全般（赤）-消防・救助
（緑）

耐電衣点検（移換禁） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-共通（赤）-庶務全般（赤）
C－EMSハンドブック（移換禁）（紙）（小和
田）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-共通（赤）-庶務全般（赤） 事務分掌表（移換禁）（紙）（小和田） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-共通（赤）-庶務全般（赤） 事務改善（移換禁）（紙）（小和田） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-共通（赤）-庶務全般（赤）
環境に配慮した茅ヶ崎市庁内率先行動計画
（移換禁）（紙）（小和田）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-共通（赤）-庶務全般（赤）
第２期茅ヶ崎市福祉計画（移換禁）（紙）
（小和田）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-共通（赤）-庶務全般（赤） 総合計画（移換禁）（紙）（小和田） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-共通（赤）-庶務全般（赤）
茅ヶ崎市職員通報制度の手引 （紙）（移換
禁）（小和田）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-共通（赤）-庶務全般（赤）
茅ヶ崎市避難行動要支援者名簿（移換禁）
（紙）（小和田）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-共通（赤）-庶務全般（赤）
茅ヶ崎市避難行動要支援者支援計画（全体計
画）（移換禁）（紙）（小和田）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-共通（赤）-庶務全般（赤）
県外旅行届簿（紙）（小和田警備第二課小和
田）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-共通（赤）-庶務全般（赤） C－EMS通知文書（電子）（小和田） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 電子 小和田警備第二課長

１－１-共通（赤）-庶務全般（赤） C－EMS作成調書（電子）（小和田） ５年 令和１１年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 電子 小和田警備第二課長

１－１-共通（赤）-文書（青）
ファイリングシステム（移換禁）（紙）（小
和田）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長
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１－１-共通（赤）-文書（青） ファイル基準表（移換禁）（紙）（小和田） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-共通（赤）-文書（青）
個人情報保護制度（移換禁）（紙）（小和
田）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-共通（赤）-文書（青） 公文書公開制度（移換禁）（紙）（小和田） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-共通（赤）-文書（青）
公用文作成の基準（移換禁）（紙）（小和
田）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-共通（赤）-文書（青） 図書目録（移換禁）（紙）（小和田） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-共通（赤）-文書（青） 文書事務の手引（移換禁）（紙）（小和田） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-共通（赤）-人事警備二課
（黄）

出張命令簿（紙）（小和田警備第二課小和
田）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-共通（赤）-人事警備二課
（黄）

時間外勤務手当整理票・特殊勤務手当整理票
（電子）（小和田）

５年 令和１１年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 電子 小和田警備第二課長

１－１-共通（赤）-財務（緑） 備品台帳（移換禁）（紙）（小和田） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-共通（赤）-財務（緑） 決算資料（紙）（小和田） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-共通（赤）-財務（緑） 予算資料（紙）（小和田） ５年 令和１１年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-共通（赤）-議会（白） 第１回定例会議案（紙）（小和田） １年 令和６年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-共通（赤）-議会（白） 第２回定例会議案（紙）（小和田） １年 令和６年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-共通（赤）-議会（白） 第３回定例会議案（紙）（小和田） １年 令和６年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-共通（赤）-議会（白） 第４回定例会議案（紙）（小和田） １年 令和６年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-共通（赤）-I　T　　パソコ
ン関係（赤）

パソコン関係（紙）（小和田） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-消防全般（青）-庶務（青） 事務分担表（移換禁）（紙）（小和田） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-消防全般（青）-庶務（青） 事務引継（移換禁）（紙）（小和田） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-消防全般（青）-庶務（青） 公文例（移換禁）（紙）（小和田） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-消防全般（青）-庶務（青） 本部・署内通知（電子）（小和田） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 電子 小和田警備第二課長
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１－１-消防全般（青）-庶務（青） 照会・回答（電子）（小和田） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 電子 小和田警備第二課長

１－１-消防全般（青）-庶務（青） 職員研修（電子）（小和田） ３年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 電子 小和田警備第二課長

１－１-消防全般（青）-管理（黄） 土のう受払簿（移換禁）（紙）（小和田） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-消防全般（青）-管理（黄）
小和田出張所庁舎図面（移換禁）（紙）（小
和田）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-消防全般（青）-管理（黄）
流出油処理剤受払簿（移換禁）（紙）（小和
田）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-消防全般（青）-管理（黄） 指輪外し（切断）承諾書（紙）（小和田） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-消防全般（青）-ホース・防
災物品台帳（緑）

ホース台帳（移換禁）（紙）（小和田） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-消防全般（青）-ホース・防
災物品台帳（緑）

積載ホース台帳（移換禁）（紙）（小和田） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-消防全般（青）-ホース・防
災物品台帳（緑）

防災物品備蓄台帳（移換禁）（紙）（小和
田）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-服務（白）-服務（白） 事故報告書（紙）（小和田） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-服務（白）-服務（白）
在宅勤務業務計画書兼報告書（電子）（小和
田）

３年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 電子 小和田警備第二課長

１－１-服務（白）-勤務表（白） 勤務表（電子）（小和田） ３年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 電子 小和田警備第二課長

１－１-行事（赤）-訓練（赤） 救助技術指導会（電子）（小和田） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 電子 小和田警備第二課長

１－１-行事（赤）-訓練（赤） 訓練実施簿（電子）（小和田） ３年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 電子 小和田警備第二課長

１－１-行事（赤）-受持管区表
（青）

受持管区表（紙）（小和田） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-行事（赤）-訓練安全管理
（黄）

消防ポンプ・はしご自動車消防救助操法（移
換禁）（紙）（小和田）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-行事（赤）-訓練安全管理
（黄）

訓練時安全管理要綱（移換禁）（紙）（小和
田）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-行事（赤）-その他の行事
（緑）

地震対策用街頭消火器点検結果報告書 １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 電子 小和田警備第二課長

１－１-行事（赤）-その他の行事
（緑）

防災資機材格納庫等保守点検（電子）（小和
田）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 電子 小和田警備第二課長

１－１-消防水利（白）-消火栓
（白）

消火栓取扱について（移換禁）（紙）（小和
田）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長
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令和５年度 行政文書ファイル管理簿 消防署小和田警備第二課

分類 ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間満了時の措置 作成年度 作成者 保存期間の起算日 媒体の種別 文書管理者

１－１-消防水利（白）-消火栓
（白）

消火栓台帳（小和田第１管区）（移換禁）
（紙）（小和田）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-消防水利（白）-消火栓
（白）

消火栓台帳（小和田第２管区）（移換禁）
（紙）（小和田）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-消防水利（白）-消火栓
（白）

消火栓台帳（小和田第３管区）（移換禁）
（紙）（小和田）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-消防水利（白）-消火栓
（白）

消火栓台帳（小和田第４管区）（移換禁）
（紙）（小和田）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-消防水利（白）-消火栓
（白）

公設消火栓使用届等（電子）（小和田） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 電子 小和田警備第二課長

１－１-消防水利（白）-消火栓
（白）

消防水利点検報告書（電子）（小和田） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 電子 小和田警備第二課長

１－１-消防水利（白）-防火水槽
（赤）

防火水槽台帳（小和田第１管区）（移換禁）
（紙）（小和田）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-消防水利（白）-防火水槽
（赤）

防火水槽台帳（小和田第２管区）（移換禁）
（紙）（小和田）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-消防水利（白）-防火水槽
（赤）

防火水槽台帳（小和田第３管区）（移換禁）
（紙）（小和田）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-消防水利（白）-防火水槽
（赤）

防火水槽台帳（小和田第４管区）（移換禁）
（紙）（小和田）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-予防庶務（青）-予防庶務
（青）

予防庶務（紙）（小和田） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-予防庶務（青）-予防庶務
（青）

立入検査（電子）（小和田） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 電子 小和田警備第二課長

１－２-車両（黄）-機関運用簿（小
和田１）（黄）

機関運用簿（小和田小隊）（黄） ３年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 電子 小和田警備第二課長

１－２-車両（黄）-機関運用簿（小
和田救急１）（緑）

機関運用簿・仕業点検記録簿（小和田救急
１）（電子）（小和田）

３年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 電子 小和田警備第二課長

１－２-車両（黄）-バイク運用簿
（白）

バイク運用簿（１１０ｃｃ）（紙）（小和
田）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-車両（黄）-バイク運用簿
（白）

バイク運用簿（５０CC）（紙）（小和田） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-車両（黄）-積載品台帳
（赤）

車両積載台帳（移換禁）（紙）（小和田） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-警備警戒（青）-警備警戒
（青）

大規模災害消防応援実施計画（移換禁）
（紙）（小和田）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-警備警戒（青）-警備警戒
（青）

新湘南バイパス出動計画（移換禁）（紙）
（小和田）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-警備警戒（青）-警備警戒
（青）

毒劇物貯蔵又は取扱い事業所（移換禁）
（紙）（小和田）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長
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令和５年度 行政文書ファイル管理簿 消防署小和田警備第二課

分類 ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間満了時の措置 作成年度 作成者 保存期間の起算日 媒体の種別 文書管理者

１－２-警備警戒（青）-警備警戒
（青）

消防専用鍵設置台帳（移換禁）（紙）（小和
田）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-警備警戒（青）-警備警戒
（青）

災害時の対応について（移換禁）（紙）（小
和田）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-警備警戒（青）-警備警戒
（青）

神奈川県下消防相互応援協定書（移換禁）
（紙）（小和田）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-警備警戒（青）-警備警戒
（青）

茅ヶ崎市消防計画（移換禁）（紙）（小和
田）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-警備警戒（青）-警備警戒
（青）

連結送水管設備設置対象物（移換禁）（紙）
（小和田）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-警備警戒（青）-火災（黄）
再燃火災防止要領（移換禁）（紙）（小和
田）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-警備警戒（青）-火災（黄）
市内の主な火災状況（移換禁）（紙）（小和
田）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-警備警戒（青）-火災（黄）
火入れに関する規制（移換禁）（紙）（小和
田）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-警備警戒（青）-火災（黄）
火災報告取扱要領（移換禁）（紙）（小和
田）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-警備警戒（青）-地震対策
（緑）

地震対策用器材配分表（移換禁）（紙）（小
和田）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-警備警戒（青）-地震対策
（緑）

地震対策用街頭消火器設置取扱（移換禁）
（紙）（小和田）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-警備警戒（青）-地震対策
（緑）

地震発生に伴う広報文（移換禁）（紙）（小
和田）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-警備警戒（青）-地震対策
（緑）

大規模地震対策特別措置法（移換禁）（紙）
（小和田）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-警備警戒（青）-地震対策
（緑）

防災無線（移換禁）（紙）（小和田） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-警備警戒（青）-地震対策
（緑）

街頭消火器点検結果報告書（電子）（小和
田）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 電子 小和田警備第二課長

１－２-警備警戒（青）-対象物
（白）

中高層建物台帳（移換禁）（紙）（小和田） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-高圧ガス（赤）-高圧ガス
（赤）

容器番号一覧表（移換禁）（紙）（小和田） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-説明書（青）-説明書（青）
バイク取扱説明書・整備手帳（移換禁）
（紙）（小和田）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-説明書（青）-説明書（青）
小和田指令１取扱説明書（移換禁）（紙）
（小和田）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-説明書（青）-説明書（青）
小和田救急１一式取扱説明書（移換禁）
（紙）（小和田）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長
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令和５年度 行政文書ファイル管理簿 消防署小和田警備第二課

分類 ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間満了時の措置 作成年度 作成者 保存期間の起算日 媒体の種別 文書管理者

１－２-説明書（青）-説明書（青）
小和田１一式取扱説明書（移換禁）（紙）
（小和田）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-説明書（青）-説明書（青） 救急医療器具（移換禁）（紙）（小和田） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-説明書（青）-説明書（青） 消防設備器具（移換禁）（紙）（小和田） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-説明書（青）-説明書（青） 発電機説明書（移換禁）（紙）（小和田） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-説明書（青）-説明書（青）
訓練用資機材等説明書（移換禁）（紙）（小
和田）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-説明書（青）-説明書（青） 電気器具（移換禁）（紙）（小和田） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-カタログ（黄）-カタログ
（黄）

救急医療器具（移換禁）（紙）（小和田） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-カタログ（黄）-カタログ
（黄）

消防設備器具（移換禁）（紙）（小和田） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-カタログ（黄）-カタログ
（黄）

電気器具（移換禁）（紙）（小和田） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-出動報告書（緑）-出動報告
書（緑）

警戒・その他災害活動報告書（１月～６月）
（紙）（小和田）

３年 令和８年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-出動報告書（緑）-出動報告
書（緑）

警戒・その他災害活動報告書（７月～１２
月）（紙）（小和田）

３年 令和８年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-出動報告書（緑）-出動報告
書（緑）

救急支援活動報告書（１月～６月）（紙）
（小和田）

５年 令和１０年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-出動報告書（緑）-出動報告
書（緑）

救急支援活動報告書（７月～１２月）（紙）
（小和田）

５年 令和１０年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救助（白）-救助関係（白） 救助（紙） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（赤）-救急庶務（赤）
公務自動車証明書使用状況（移換禁）（紙）
（小和田）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（赤）-救急庶務（赤） 医療機関名簿（移換禁）（紙）（小和田） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（赤）-救急庶務（赤）
救急報告書作成マニュアル（移換禁）（紙）
（小和田）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（赤）-救急庶務（赤）
救急業務実施状況調べ記載要領（移換禁）
（紙）（小和田）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（赤）-救急庶務（赤） 救急業務通達（移換禁）（紙）（小和田） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（赤）-救急庶務（赤）
疾病分類番号索引表（移換禁）（紙）（小和
田）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長
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令和５年度 行政文書ファイル管理簿 消防署小和田警備第二課

分類 ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間満了時の措置 作成年度 作成者 保存期間の起算日 媒体の種別 文書管理者

１－３-救急（赤）-救急庶務（赤） 薬品チェック表（電子）（小和田） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 電子 小和田警備第二課長

１－３-救急（赤）-救急庶務（赤） 薬品チェック表（紙）（小和田） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（赤）-救急庶務（赤）
半自動除細動器及びAEDの点検表（電子）
（小和田）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 電子 小和田警備第二課長

１－３-救急（赤）-救急庶務（赤） 救急関係通知（電子）（小和田） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 電子 小和田警備第二課長

１－３-救急（赤）-救急庶務（赤）
湘南メディカルコントロール協議会（電子）
（小和田）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 電子 小和田警備第二課長

１－３-救急（赤）-救急訓練（青）
応急処置別救急活動要領（９項目関係）（移
換禁）（紙）（小和田）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（赤）-救急訓練（青）
応急手当ての普及啓発活動の推進（移換禁）
（紙）（小和田）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（赤）-救急訓練（青） 救急訓練要領（移換禁）（紙）（小和田） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（赤）-救急活動記録票
１月～６月（黄）

救急活動記録票（１月１日～１月１５日）
（紙）（小和田）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（赤）-救急活動記録票
１月～６月（黄）

救急活動記録票（１月１６日～１月３１日）
（紙）（小和田）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（赤）-救急活動記録票
１月～６月（黄）

救急活動記録票（２月１日～２月１５日）
（紙）（小和田）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（赤）-救急活動記録票
１月～６月（黄）

救急活動記録票（２月１６日～２月２８日）
（紙）（小和田）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（赤）-救急活動記録票
１月～６月（黄）

救急活動記録票（３月１日～３月１５日）
（紙）（小和田）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（赤）-救急活動記録票
１月～６月（黄）

救急活動記録票（３月１６日～３月３１日）
（紙）（小和田）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（赤）-救急活動記録票
１月～６月（黄）

救急活動記録票（４月１日～４月１５日）
（紙）（小和田）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（赤）-救急活動記録票
１月～６月（黄）

救急活動記録票（４月１６日～４月３０日）
（紙）（小和田）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（赤）-救急活動記録票
１月～６月（黄）

救急活動記録票（５月１日～５月１５日）
（紙）（小和田）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（赤）-救急活動記録票
１月～６月（黄）

救急活動記録票（５月１６日～５月３１日）
（紙）（小和田）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（赤）-救急活動記録票
１月～６月（黄）

救急活動記録票（６月１日～６月１５日）
（紙）（小和田）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（赤）-救急活動記録票
１月～６月（黄）

救急活動記録票（６月１６日～６月３０日）
（紙）（小和田）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長
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令和５年度 行政文書ファイル管理簿 消防署小和田警備第二課

分類 ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間満了時の措置 作成年度 作成者 保存期間の起算日 媒体の種別 文書管理者

１－３-救急（赤）-救急活動記録票
７月～１２月（緑）

救急活動記録票（１０月１日～１０月１５
日）（紙）（小和田）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（赤）-救急活動記録票
７月～１２月（緑）

救急活動記録票（１０月１６日～１０月３１
日）（紙）（小和田）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（赤）-救急活動記録票
７月～１２月（緑）

救急活動記録票（１１月１日～１１月１５
日）（紙）（小和田）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（赤）-救急活動記録票
７月～１２月（緑）

救急活動記録票（１１月１６日～１１月３０
日）（紙）（小和田）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（赤）-救急活動記録票
７月～１２月（緑）

救急活動記録票（１２月１日～１２月１５
日）（紙）（小和田）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（赤）-救急活動記録票
７月～１２月（緑）

救急活動記録票（１２月１６日～１２月３１
日）（紙）（小和田）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（赤）-救急活動記録票
７月～１２月（緑）

救急活動記録票（７月１日～７月１５日）
（紙）（小和田）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（赤）-救急活動記録票
７月～１２月（緑）

救急活動記録票（７月１６日～７月３１日）
（紙）（小和田）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（赤）-救急活動記録票
７月～１２月（緑）

救急活動記録票（８月１日～８月１５日）
（紙）（小和田）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（赤）-救急活動記録票
７月～１２月（緑）

救急活動記録票（８月１６日～８月３１日）
（紙）（小和田）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（赤）-救急活動記録票
７月～１２月（緑）

救急活動記録票（９月１日～９月１５日）
（紙）（小和田）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（赤）-救急活動記録票
７月～１２月（緑）

救急活動記録票（９月１６日～９月３０日）
（紙）（小和田）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（赤）-救急出動報告書
１月～６月（白）

救急出動報告書（１月１日～１月１５日）
（紙）（小和田）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（赤）-救急出動報告書
１月～６月（白）

救急出動報告書（１月１６日～１月３１日）
（紙）（小和田）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（赤）-救急出動報告書
１月～６月（白）

救急出動報告書（２月１日～２月１５日）
（紙）（小和田）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（赤）-救急出動報告書
１月～６月（白）

救急出動報告書（２月１６日～２月２８日）
（紙）（小和田）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（赤）-救急出動報告書
１月～６月（白）

救急出動報告書（３月１日～３月１５日）
（紙）（小和田）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（赤）-救急出動報告書
１月～６月（白）

救急出動報告書（３月１６日～３月３１日）
（紙）（小和田）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（赤）-救急出動報告書
１月～６月（白）

救急出動報告書（４月１日～４月１５日）
（紙）（小和田）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（赤）-救急出動報告書
１月～６月（白）

救急出動報告書（４月１６日～４月３０日）
（紙）（小和田）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長
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１－３-救急（赤）-救急出動報告書
１月～６月（白）

救急出動報告書（５月１日～５月１５日）
（紙）（小和田）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（赤）-救急出動報告書
１月～６月（白）

救急出動報告書（５月１６日～５月３１日）
（紙）（小和田）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（赤）-救急出動報告書
１月～６月（白）

救急出動報告書（６月１日～６月１５日）
（紙）（小和田）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（赤）-救急出動報告書
１月～６月（白）

救急出動報告書（６月１６日～６月３０日）
（紙）（小和田）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（赤）-救急出動報告書
７月～１２月（赤）

救急出動報告書（１０月１日～１０月１５
日）（紙）（小和田）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（赤）-救急出動報告書
７月～１２月（赤）

救急出動報告書（１０月１６日～１０月３１
日）（紙）（小和田）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（赤）-救急出動報告書
７月～１２月（赤）

救急出動報告書（１１月１日～１１月１５
日）（紙）（小和田）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（赤）-救急出動報告書
７月～１２月（赤）

救急出動報告書（１１月１５日～１１月３０
日）（紙）（小和田）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（赤）-救急出動報告書
７月～１２月（赤）

救急出動報告書（１２月１日～１２月１５
日）（紙）（小和田）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（赤）-救急出動報告書
７月～１２月（赤）

救急出動報告書（１２月１５日～１２月３１
日）（紙）（小和田）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（赤）-救急出動報告書
７月～１２月（赤）

救急出動報告書（７月１日～７月１５日）
（紙）（小和田）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（赤）-救急出動報告書
７月～１２月（赤）

救急出動報告書（７月１６日～７月３１日）
（紙）（小和田）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（赤）-救急出動報告書
７月～１２月（赤）

救急出動報告書（８月１日～８月１５日）
（紙）（小和田）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（赤）-救急出動報告書
７月～１２月（赤）

救急出動報告書（８月１６日～８月３１日）
（紙）（小和田）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（赤）-救急出動報告書
７月～１２月（赤）

救急出動報告書（９月１日～９月１５日）
（紙）（小和田）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（赤）-救急出動報告書
７月～１２月（赤）

救急出動報告書（９月１６日～９月３０日）
（紙）（小和田）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-懸案フォルダ（白）-警備第
二課（白）

警備第二課　(移換禁)（紙）（鶴嶺） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-共通（赤）-庶務全般（赤）
C－EMSハンドブック（移換禁）（紙）（鶴
嶺）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-共通（赤）-庶務全般（赤） 事務分掌表（移換禁）（紙）（鶴嶺） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-共通（赤）-庶務全般（赤） 事務引き継ぎ（移換禁）（紙）（鶴嶺） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

9／26



令和５年度 行政文書ファイル管理簿 消防署小和田警備第二課

分類 ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間満了時の措置 作成年度 作成者 保存期間の起算日 媒体の種別 文書管理者

１－１-共通（赤）-庶務全般（赤） 条例・規則・規程（移換禁）（紙）（鶴嶺） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-共通（赤）-庶務全般（赤）
環境に配慮した茅ヶ崎市庁内率先行動計画
（移換禁）（紙）（鶴嶺）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-共通（赤）-庶務全般（赤）
第２期茅ヶ崎市福祉計画（移換禁）（紙）
（鶴嶺）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-共通（赤）-庶務全般（赤） 総合計画（移換禁）（紙）（鶴嶺） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-共通（赤）-庶務全般（赤） 職員通報制度　(紙)　(移換禁)　(鶴嶺) １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-共通（赤）-庶務全般（赤） C－EMS通知文書（紙）（鶴嶺） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-共通（赤）-庶務全般（赤） C－EMS作成調書（電子）（鶴嶺） ５年 令和１１年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 電子 小和田警備第二課長

１－１-共通（赤）-文書（青）
ファイリングシステム（移換禁）（紙）（鶴
嶺）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-共通（赤）-文書（青） ファイル基準表（移換禁）（紙）（鶴嶺） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-共通（赤）-文書（青） 個人情報保護制度（移換禁）（紙）（鶴嶺） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-共通（赤）-文書（青） 公文書公開制度（移換禁）（紙）（鶴嶺） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-共通（赤）-文書（青） 公用文作成の基準（移換禁）（紙）（鶴嶺） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-共通（赤）-文書（青）
可搬記録媒体管理簿（移換禁）（紙）（鶴
嶺）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-共通（赤）-文書（青） 文書事務の手引（移換禁）（紙）（鶴嶺） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-共通（赤）-文書（青） 消防ＯＡシステム（移換禁）（紙）（鶴嶺） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-共通（赤）-文書（青）
統合文書管理システム操作マニュアル（移換
禁）（紙）（鶴嶺）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-共通（赤）-人事警備第二課
（黄）

出張命令簿記入マニュアル（移換禁）（紙）
（鶴嶺）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-共通（赤）-人事警備第二課
（黄）

時間外勤務手当記入マニュアル（移換禁）
（紙）（鶴嶺）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-共通（赤）-人事警備第二課
（黄）

出張命令簿（紙）（鶴嶺） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-共通（赤）-人事警備第二課
（黄）

県外旅行届簿（紙）（鶴嶺） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長
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令和５年度 行政文書ファイル管理簿 消防署小和田警備第二課

分類 ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間満了時の措置 作成年度 作成者 保存期間の起算日 媒体の種別 文書管理者

１－１-共通（赤）-人事警備第二課
（黄）

時間外勤務手当整理表・特殊勤務手当整理票
（電子）（小和田警備第二課鶴嶺出張所）

５年 令和１１年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 電子 小和田警備第二課長

１－１-共通（赤）-財務（緑） 予算執行マニュアル（移換禁）(紙)(鶴嶺） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-共通（赤）-財務（緑） 備品一覧表（移換禁）（紙）（鶴嶺） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-共通（赤）-財務（緑） 予算書（紙）（鶴嶺） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-共通（赤）-財務（緑） 決算書（紙）（鶴嶺） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-共通（赤）-議会（白） 第１回定例議会案（紙）（鶴嶺） １年 令和６年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-共通（赤）-議会（白） 第２回定例議会案（紙）（鶴嶺） １年 令和６年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-共通（赤）-議会（白） 第３回定例議会案（紙）（鶴嶺） １年 令和６年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-共通（赤）-議会（白） 第４回定例議会案（紙）（鶴嶺） １年 令和６年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-消防全般（赤）-庶務（赤）
茅ヶ崎市火災予防条例（移換禁）（紙）（鶴
嶺）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-消防全般（赤）-庶務（赤） 要綱・要領・細則（移換禁）（紙）（鶴嶺） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-消防全般（赤）-庶務（赤）
水難事故対策活動指針（移換禁）（紙）（鶴
嶺）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-消防全般（赤）-庶務（赤） 消防委員会（紙）（鶴嶺） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-消防全般（赤）-庶務（赤） 本部・署内通知（電子）（鶴嶺） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 電子 小和田警備第二課長

１－１-消防全般（赤）-庶務（赤） 復命書（電子）（鶴嶺） ３年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 電子 小和田警備第二課長

１－１-消防全般（赤）-庶務（赤） 照会・回答（電子）（鶴嶺） ３年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 電子 小和田警備第二課長

１－１-消防全般（赤）-庶務（赤） 職員の研修実施（電子）（鶴嶺） ３年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 電子 小和田警備第二課長

１－１-消防全般（赤）-管理（青）
タフネルオイルブロッター受払簿（移換禁）
（紙）（鶴嶺）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-消防全般（赤）-管理（青） ホース台帳（移換禁）（紙）（鶴嶺） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-消防全般（赤）-管理（青） 土のう受払簿（移換禁）（紙）（鶴嶺） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

11／26



令和５年度 行政文書ファイル管理簿 消防署小和田警備第二課

分類 ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間満了時の措置 作成年度 作成者 保存期間の起算日 媒体の種別 文書管理者

１－１-消防全般（赤）-管理（青） 携帯無線機一覧表（移換禁）（紙）（鶴嶺） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-消防全般（赤）-管理（青）
流出油処理フィルトン受払簿（移換禁）
（紙）（鶴嶺）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-消防全般（赤）-管理（青） 積載ホース台帳（移換禁）（紙）（鶴嶺） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-消防全般（赤）-管理（青） 防災物品備蓄台帳（移換禁）（紙）（鶴嶺） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-消防全般（赤）-管理（青） 事故報告書（紙）（鶴嶺） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-消防全般（赤）-管理（青） 指輪外し（切断）承諾書（紙）（鶴嶺） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-消防全般（赤）-管理（青） 事故報告書（電子）（鶴嶺） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 電子 小和田警備第二課長

１－１-消防全般（赤）-管理（青） 防災機材格納庫保守点検（電子） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 電子 小和田警備第二課長

１－１-消防全般（赤）-統計（黄） 当市消防年報（紙）（鶴嶺） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-消防全般（赤）-統計（黄） 救助業務実施状況調査記録要領 １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-服務（緑）-勤務表（緑） 勤務表（電子）（鶴嶺） ３年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 電子 小和田警備第二課長

１－２-服務（緑）-勤務表（緑）
在宅勤務業務計画書兼報告書（電子）（鶴
嶺）

３年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 電子 小和田警備第二課長

１－２-行事（白）-訓練（白）
訓練時における安全マニュアル（移換禁）
（紙）（鶴嶺）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-行事（白）-訓練（白） 救助技術指導会（電子）（鶴嶺） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 電子 小和田警備第二課長

１－２-行事（白）-訓練（白） 水難救助訓練関係（紙）（鶴嶺） ３年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-行事（白）-訓練（白） 水難救助訓練計画（電子）（鶴嶺） ３年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 電子 小和田警備第二課長

１－２-行事（白）-訓練（白） 訓練実施簿（電子）（鶴嶺） ３年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 電子 小和田警備第二課長

１－２-行事（白）-訓練（白） 水難救助活動・訓練記録簿（紙）（鶴嶺） ５年 令和１１年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-行事（白）-訓練（白） 潜水記録簿（電子）（鶴嶺） ５年 令和１１年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 電子 小和田警備第二課長

１－２-行事（白）-受持管区（赤） 受持管区一覧表（移換禁）（紙）（鶴嶺） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長
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令和５年度 行政文書ファイル管理簿 消防署小和田警備第二課
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１－２-行事（白）-健康管理（青） 水難救助隊員健康管理簿（紙）（鶴嶺） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-行事（白）-その他の行事
（黄）

ホース耐圧試験結果（移換禁）（紙）（鶴
嶺）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-消防水利（緑）-消火栓・防
火水槽台帳（緑）

消火栓台帳（鶴嶺第１管区）（移換禁）
（紙）（鶴嶺）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-消防水利（緑）-消火栓・防
火水槽台帳（緑）

消火栓台帳（鶴嶺第２管区）（移換禁）
（紙）（鶴嶺）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-消防水利（緑）-消火栓・防
火水槽台帳（緑）

消火栓台帳（鶴嶺第３管区）（移換禁）
（紙）（鶴嶺）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-消防水利（緑）-消火栓・防
火水槽台帳（緑）

防火水槽台帳（鶴嶺第１管区）（移換禁）
（紙）（鶴嶺）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-消防水利（緑）-消火栓・防
火水槽台帳（緑）

防火水槽台帳（鶴嶺第２管区）（移換禁）
（紙）（鶴嶺）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-消防水利（緑）-消火栓・防
火水槽台帳（緑）

防火水槽台帳（鶴嶺第３管区）（移換禁）
（紙）（鶴嶺）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-消防水利（緑）-消火栓・防
火水槽台帳（緑）

公設消火栓使用届等（電子）（鶴嶺） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 電子 小和田警備第二課長

１－２-消防水利（緑）-整備・管理
（白）

消防水利点検報告書（電子）（鶴嶺） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 電子 小和田警備第二課長

１－２-警備警戒（赤）-警備警戒
（赤）

ハイブリッド車取扱要領（移換禁）（紙）
（鶴嶺）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-警備警戒（赤）-警備警戒
（赤）

中高層建物調査票（移換禁）（紙）（鶴嶺） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-警備警戒（赤）-警備警戒
（赤）

古式消防保存会の災害時連絡集合場所（移換
禁）（紙）（鶴嶺）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-警備警戒（赤）-警備警戒
（赤）

地震対策用街頭消火器設置場所一覧表（移換
禁）（紙）（鶴嶺）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-警備警戒（赤）-警備警戒
（赤）

市内道路冠水時通行止め位置図（移換禁）
（紙）（鶴嶺）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-警備警戒（赤）-警備警戒
（赤）

水圧解放解錠シャッター建物（移換禁）
（紙）（鶴嶺）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-警備警戒（赤）-警備警戒
（赤）

消防団大規模災害時配置基準（移換禁）
（紙）（鶴嶺）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-警備警戒（赤）-警備警戒
（赤）

消防専用錠設置（移換禁）（紙）（鶴嶺） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-警備警戒（赤）-警備警戒
（赤）

消防相互応援協定書（移換禁）（紙）（鶴
嶺）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-警備警戒（赤）-警備警戒
（赤）

福祉施設調査票（移換禁）（紙）（鶴嶺） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長
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１－２-警備警戒（赤）-警備警戒
（赤）

茅ヶ崎市消防計画（移換禁）（紙）（鶴嶺） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-警備警戒（赤）-警備警戒
（赤）

城山ダム放流連絡書（紙）（鶴嶺） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-警備警戒（赤）-警備警戒
（赤）

街頭消火器点検結果報告書（電子）（鶴嶺） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 電子 小和田警備第二課長

１－２-警備警戒（赤）-火災（青）
市内の主な火災状況（移換禁）（紙）（鶴
嶺）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-警備警戒（赤）-火災（青） 時価単価表（移換禁）（紙）（鶴嶺） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-車両（黄）-機関運用簿・仕
業点検簿消防車（黄）

機関運用簿・仕業点検記録簿（消防車）（電
子）（鶴嶺）

３年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 電子 小和田警備第二課長

１－２-車両（黄）-機関運用簿・仕
業点検簿救急車（緑）

機関運用簿・仕業点検記録簿（救急車）（電
子）（鶴嶺）

３年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 電子 小和田警備第二課長

１－２-車両（黄）-車両積載品台帳
（白）

救急車積載品台帳（移換禁）（紙）（鶴嶺） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-車両（黄）-車両積載品台帳
（白）

消防ポンプ付き水難救助車積載品台帳（移換
禁）（紙）（鶴嶺）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-車両（黄）-車両積載品台帳
（白）

消防車積載品台帳（移換禁）（紙）（鶴嶺） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-車両（黄）-バイク運用簿
（赤）

バイク運用簿５０ｃｃ　９０ｃｃ　（紙）
（鶴嶺）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-高圧ガス（青）-高圧ガス
（青）

空気容器番号一覧表（移換禁）（紙）（鶴
嶺）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-高圧ガス（青）-高圧ガス
（青）

酸素容器番号一覧表（移換禁）（紙）（鶴
嶺）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-予防（黄）-予防庶務（黄） 立入検査結果通知書（電子）（鶴嶺） ５年 令和１１年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 電子 小和田警備第二課長

１－２-出動報告書（緑）-出動報告
書（緑）

応援隊救急活動報告書（電子）（鶴嶺） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 電子 小和田警備第二課長

１－２-出動報告書（緑）-出動報告
書（緑）

応援隊消防活動報告書（電子）（鶴嶺） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 電子 小和田警備第二課長

１－２-出動報告書（緑）-出動報告
書（緑）

警戒・その他災害活動報告書（紙）（鶴嶺） ３年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-出動報告書（緑）-出動報告
書（緑）

救助活動報告書（紙）（鶴嶺） ５年 令和６年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-出動報告書（緑）-出動報告
書（緑）

救急支援活動報告書（紙）（鶴嶺） ５年 令和１１年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（白）-救急庶務（白）
救急報告書作成マニュアル（移換禁）（紙）
（鶴嶺）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長
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令和５年度 行政文書ファイル管理簿 消防署小和田警備第二課
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１－３-救急（白）-救急庶務（白）
半自動除細動器及びAEDの点検表（電子）
（鶴嶺）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 電子 小和田警備第二課長

１－３-救急（白）-救急庶務（白） 救急関係通知（電子）（鶴嶺） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 電子 小和田警備第二課長

１－３-救急（白）-救急庶務（白） 薬品チェック票（電子）（鶴嶺） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 電子 小和田警備第二課長

１－３-救急（白）-研修会（赤）
湘南地区メディカルコントロール協議会（電
子）（警備第二課鶴嶺）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 電子 小和田警備第二課長

１－３-救急（白）-救急活動記録票
（１月～６月）（青）

救急活動記録票（１月１日～１月１５日）
（紙）（鶴嶺）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（白）-救急活動記録票
（１月～６月）（青）

救急活動記録票（１月１６日～１月３１日）
（紙）（鶴嶺）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（白）-救急活動記録票
（１月～６月）（青）

救急活動記録票（２月１日～２月１５日）
（紙）（鶴嶺）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（白）-救急活動記録票
（１月～６月）（青）

救急活動記録票（２月１６日～２月２８日）
（紙）（鶴嶺）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（白）-救急活動記録票
（１月～６月）（青）

救急活動記録票（３月１日～３月１５日）
（紙）（鶴嶺）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（白）-救急活動記録票
（１月～６月）（青）

救急活動記録票（３月１６日～３月３１日）
（紙）（鶴嶺）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（白）-救急活動記録票
（１月～６月）（青）

救急活動記録票（４月１日～４月１５日）
（紙）（鶴嶺）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（白）-救急活動記録票
（１月～６月）（青）

救急活動記録票（４月１６日～４月３０日）
（紙）（鶴嶺）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（白）-救急活動記録票
（１月～６月）（青）

救急活動記録票（５月１日～５月１５日）
（紙）（鶴嶺）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（白）-救急活動記録票
（１月～６月）（青）

救急活動記録票（５月１６日～５月３１日）
（紙）（鶴嶺）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（白）-救急活動記録票
（１月～６月）（青）

救急活動記録票（６月１日～６月１５日）
（紙）（鶴嶺）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（白）-救急活動記録票
（１月～６月）（青）

救急活動記録票（６月１６日～６月３０日）
（紙）（鶴嶺）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（白）-救急活動記録票
（７月～１２月）（黄）

救急活動記録票（１０月１日～１０月１５
日）（紙）（鶴嶺）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（白）-救急活動記録票
（７月～１２月）（黄）

救急活動記録票（１０月１６日～１０月３１
日）（紙）（鶴嶺）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（白）-救急活動記録票
（７月～１２月）（黄）

救急活動記録票（１１月１日～１１月１５
日）（紙）（鶴嶺）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（白）-救急活動記録票
（７月～１２月）（黄）

救急活動記録票（１１月１６日～１１月３０
日）（紙）（鶴嶺）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長
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令和５年度 行政文書ファイル管理簿 消防署小和田警備第二課

分類 ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間満了時の措置 作成年度 作成者 保存期間の起算日 媒体の種別 文書管理者

１－３-救急（白）-救急活動記録票
（７月～１２月）（黄）

救急活動記録票（１２月１日～１２月１５
日）（紙）（鶴嶺）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（白）-救急活動記録票
（７月～１２月）（黄）

救急活動記録票（１２月１６日～１２月３１
日）（紙）（鶴嶺）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（白）-救急活動記録票
（７月～１２月）（黄）

救急活動記録票（７月１日～７月１５日）
（紙）（鶴嶺）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（白）-救急活動記録票
（７月～１２月）（黄）

救急活動記録票（７月１６日～７月３１日）
（紙）（鶴嶺）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（白）-救急活動記録票
（７月～１２月）（黄）

救急活動記録票（８月１日～８月１５日）
（紙）（鶴嶺）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（白）-救急活動記録票
（７月～１２月）（黄）

救急活動記録票（８月１６日～８月３１日）
（紙）（鶴嶺）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（白）-救急活動記録票
（７月～１２月）（黄）

救急活動記録票（９月１日～９月１５日）
（紙）（鶴嶺）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（白）-救急活動記録票
（７月～１２月）（黄）

救急活動記録票（９月１６日～９月３０日）
（紙）（鶴嶺）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（白）-救急出動報告書
（１月～６月）（緑）

救急報告書（１月１日～１月１５日）（紙）
（鶴嶺）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（白）-救急出動報告書
（１月～６月）（緑）

救急報告書（１月１６日～１月３１日）
（紙）（鶴嶺）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（白）-救急出動報告書
（１月～６月）（緑）

救急報告書（２月１日～２月１５日）（紙）
（鶴嶺）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（白）-救急出動報告書
（１月～６月）（緑）

救急報告書（２月１６日～２月２８日）
（紙）（鶴嶺）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（白）-救急出動報告書
（１月～６月）（緑）

救急報告書（３月１日～３月１５日）（紙）
（鶴嶺）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（白）-救急出動報告書
（１月～６月）（緑）

救急報告書（３月１６日～３月３１日）
（紙）（鶴嶺）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（白）-救急出動報告書
（１月～６月）（緑）

救急報告書（４月１日～４月１５日）（鶴
嶺）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（白）-救急出動報告書
（１月～６月）（緑）

救急報告書（４月１６日～４月３０日）（鶴
嶺）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（白）-救急出動報告書
（１月～６月）（緑）

救急報告書（５月１日～５月１５日）（紙）
（鶴嶺）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（白）-救急出動報告書
（１月～６月）（緑）

救急報告書（５月１６日～５月３１日）
（紙）（鶴嶺）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（白）-救急出動報告書
（１月～６月）（緑）

救急報告書（６月１日～６月１５日）（紙）
（鶴嶺）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（白）-救急出動報告書
（１月～６月）（緑）

救急報告書（６月１６日～６月３０日）
（紙）（鶴嶺）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長
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令和５年度 行政文書ファイル管理簿 消防署小和田警備第二課

分類 ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間満了時の措置 作成年度 作成者 保存期間の起算日 媒体の種別 文書管理者

１－３-救急（白）-救急出動報告書
（７月～１２月）（白）

救急報告書（１０月１日～１０月１５日）
（紙）（鶴嶺）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（白）-救急出動報告書
（７月～１２月）（白）

救急報告書（１０月１６日～１０月３１日）
（紙）（鶴嶺）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（白）-救急出動報告書
（７月～１２月）（白）

救急報告書（１１月１日～１１月１５日）
（紙）（鶴嶺）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（白）-救急出動報告書
（７月～１２月）（白）

救急報告書（１１月１６日～１１月３０日）
（紙）（鶴嶺）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（白）-救急出動報告書
（７月～１２月）（白）

救急報告書（１２月１日～１２月１５日）
（紙）（鶴嶺）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（白）-救急出動報告書
（７月～１２月）（白）

救急報告書（１２月１６日～１２月３１日）
（紙）（鶴嶺）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（白）-救急出動報告書
（７月～１２月）（白）

救急報告書（７月１日～７月１５日）（紙）
（鶴嶺）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（白）-救急出動報告書
（７月～１２月）（白）

救急報告書（７月１６日～７月３１日）
（紙）（鶴嶺）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（白）-救急出動報告書
（７月～１２月）（白）

救急報告書（８月１日～８月１５日）（紙）
（鶴嶺）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（白）-救急出動報告書
（７月～１２月）（白）

救急報告書（８月１６日～８月３１日）
（紙）（鶴嶺）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（白）-救急出動報告書
（７月～１２月）（白）

救急報告書（９月１日～９月１５日）（紙）
（鶴嶺）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－３-救急（白）-救急出動報告書
（７月～１２月）（白）

救急報告書（９月１６日～９月３０日）
（紙）（鶴嶺）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-懸案フォルダー（白）-小和
田警備第二課（白）

小和田警備第二課（移換禁）（紙）（海岸） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-共通（赤）-庶務全般（赤）
C-EMSハンドブック（移換禁）（紙）（海
岸）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-共通（赤）-庶務全般（赤） 事務分掌表（移換禁）（紙）（海岸） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-共通（赤）-庶務全般（赤） 事務引継（移換禁）（紙）（海岸） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-共通（赤）-庶務全般（赤） 事務改善（移換禁）（紙）（海岸） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-共通（赤）-庶務全般（赤） 各種団体（海岸）（移換禁）（紙） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-共通（赤）-庶務全般（赤） 条例・規則・規程（移換禁）(紙）（海岸） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-共通（赤）-庶務全般（赤）
環境に配慮した茅ヶ崎市庁内率先行動計画
（移換禁）（紙）（海岸）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長
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１－１-共通（赤）-庶務全般（赤）
第２期茅ヶ崎市福祉計画（移換禁）（紙）
（海岸）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-共通（赤）-庶務全般（赤） 総合計画（移換禁）（紙）（海岸） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-共通（赤）-庶務全般（赤） 職員通報制度　(移換禁)　(紙)　(海岸) １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-共通（赤）-庶務全般（赤） 自治基本条例（移換禁）（紙）（海岸） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-共通（赤）-文書（青）
ファイリングシステム（移換禁）（紙）（海
岸）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-共通（赤）-文書（青） ファイル基準表（移換禁）（紙）（海岸） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-共通（赤）-文書（青）
個人情報保護ハンドブック（移換禁）（紙）
（海岸）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-共通（赤）-文書（青） 公文書公開制度（移換禁）（紙）（海岸） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-共通（赤）-文書（青） 公用文作成の基準（移換禁）（紙）（海岸） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-共通（赤）-文書（青）
可搬記録媒体管理簿（移換禁）（紙）（海
岸）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-共通（赤）-文書（青） 文書事務の手引（移換禁）（紙）（海岸） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-共通（赤）-文書（青）
統合文書管理システム操作マニュアル（移換
禁）（紙）（海岸）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-共通（赤）-人事小和田警備
第二課（黄）

時間外勤務手当整理票・特殊勤務手当整理票
（電子）（海岸）

５年 令和１１年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 電子 小和田警備第二課長

１－１-共通（赤）-財務（緑） 備品台帳（移換禁）（紙）（海岸） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-共通（赤）-財務（緑） 予算書（紙）（海岸） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-共通（赤）-財務（緑） 決算書（紙）（海岸） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-共通（赤）-財務（緑） 予算資料（紙）（海岸） ５年 令和１１年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-共通（赤）-財務（緑） 決算資料（紙）（海岸） ５年 令和１１年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-共通（赤）-財務（緑） 予算資料（電子）（海岸） ５年 令和１１年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 電子 小和田警備第二課長

１－１-共通（赤）-議会（白） 第１回定例会議案（紙）（海岸） １年 令和６年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長
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１－１-共通（赤）-議会（白） 第２回定例会議案（紙）（海岸） １年 令和６年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-共通（赤）-議会（白） 第３回定例会議案（紙）（海岸） １年 令和６年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-共通（赤）-議会（白） 第４回定例会議案（紙）（海岸） １年 令和６年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-消防全般（赤）-庶務（赤）
外部メール・インターネット取扱手引き（海
岸）（移換禁）（紙）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-消防全般（赤）-庶務（赤） 市街地地図（移換禁）（紙）（海岸） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-消防全般（赤）-庶務（赤）
水難事故対策活動指針（移換禁）（紙）（海
岸）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-消防全般（赤）-庶務（赤）
消防情報支援システム（移換禁）（紙）（海
岸）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-消防全般（赤）-庶務（赤）
茅ヶ崎市火入れに関する規則（図面）（移換
禁）（紙）（海岸）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-消防全般（赤）-庶務（赤） 要綱・要領・細則（移換禁）（紙）（海岸） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-消防全般（赤）-庶務（赤）
電子市役所推進計画（移換禁）（紙）（海
岸）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-消防全般（赤）-庶務（赤）
高気圧作業安全衛生規則（移換禁）（紙）
（海岸）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-消防全般（赤）-庶務（赤） 本部・署内通知（紙）（海岸） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-消防全般（赤）-庶務（赤） 本部・署内通知（電子）（海岸） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 電子 小和田警備第二課長

１－１-消防全般（赤）-庶務（赤） 復命書（電子）（海岸） ３年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 電子 小和田警備第二課長

１－１-消防全般（赤）-庶務（赤） 照会回答（電子）（海岸） ３年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 電子 小和田警備第二課長

１－１-消防全般（赤）-庶務（赤） 職員研修（電子）（海岸） ３年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 電子 小和田警備第二課長

１－１-消防全般（赤）-管理（青）
タフネルオイルブロッター受払簿（移換禁）
（紙）（海岸）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-消防全般（赤）-管理（青） ホース台帳（移換禁）（紙）（海岸） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-消防全般（赤）-管理（青） 土のう受払簿（移換禁）（紙）（海岸） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-消防全般（赤）-管理（青） 携帯無線機一覧表（移換禁）（紙）（海岸） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長
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令和５年度 行政文書ファイル管理簿 消防署小和田警備第二課

分類 ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間満了時の措置 作成年度 作成者 保存期間の起算日 媒体の種別 文書管理者

１－１-消防全般（赤）-管理（青）
流出油処理剤受払簿（移換禁）（紙）（海
岸）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-消防全般（赤）-管理（青）
積載ホース台帳（海岸１・水槽１）（移換
禁）（紙）（海岸）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-消防全般（赤）-管理（青）
防災機材格納庫台帳（移換禁）（紙）（海
岸）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-消防全般（赤）-管理（青） 防災物品備蓄台帳（移換禁）（紙）（海岸） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-消防全般（赤）-管理（青） 指輪外し（切断）承諾書（紙）（海岸） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-消防全般（赤）-管理（青）
防災資機材格納庫・可搬小型動力ポンプ等保
守点検表（電子）（海岸）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 電子 小和田警備第二課長

１－１-消防全般（赤）-統計（黄）
救助業務実施状況調査記載要領（移換禁）
（紙）（海岸）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-消防全般（赤）-統計（黄） 当市消防年報（紙）（海岸） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-服務（緑）-勤務表（緑） 勤務表（電子）（海岸） ３年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 電子 小和田警備第二課長

１－１-服務（緑）-各種願・届
（白）

事故報告書（紙）（海岸） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-服務（緑）-各種願・届
（白）

県外旅行届簿（紙）（小和田警備第二課海
岸）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-行事（赤）-訓練（赤） 救助指導会（紙）（海岸） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-行事（赤）-訓練（赤） 救助指導会（電子）（海岸） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 電子 小和田警備第二課長

１－１-行事（赤）-訓練（赤） 水難救助訓練計画（電子）（海岸） ３年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 電子 小和田警備第二課長

１－１-行事（赤）-訓練（赤） 訓練計画（電子）（海岸） ３年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 電子 小和田警備第二課長

１－１-行事（赤）-訓練（赤） 潜水記録簿（電子）（海岸） ５年 令和１１年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 電子 小和田警備第二課長

１－１-行事（赤）-健康管理（青） 水難救助隊員健康管理簿（紙）（海岸） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-行事（赤）-街頭消火器
（黄）

街頭消火器台帳（移換禁）（紙）（海岸） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-警備警戒（緑）-警備警戒
（緑）

ドクターヘリコプター運用マニュアル（移換
禁）（紙）（海岸）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-警備警戒（緑）-警備警戒
（緑）

ヨット・モーターボート総合保険証券（移換
禁）（紙）（海岸）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長
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令和５年度 行政文書ファイル管理簿 消防署小和田警備第二課
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１－１-警備警戒（緑）-警備警戒
（緑）

市内道路冠水時通行止め位置図（移換禁）
（紙）（海岸）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-警備警戒（緑）-警備警戒
（緑）

新湘南バイパス出動計画（移換禁）（紙）
（海岸）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-警備警戒（緑）-警備警戒
（緑）

毒物劇物貯蔵又は取扱い届出事務所（移換
禁）（紙）（海岸）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-警備警戒（緑）-警備警戒
（緑）

水圧開放降錠シャッター建物（移換禁）
（紙）（海岸）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-警備警戒（緑）-警備警戒
（緑）

浜見平団地建築面積表（移換禁）（紙）（海
岸）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-警備警戒（緑）-警備警戒
（緑）

消防団火災出動基準（移換禁）（紙）（海
岸）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-警備警戒（緑）-警備警戒
（緑）

消防専用錠設置（移換禁）（紙）（海岸） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-警備警戒（緑）-警備警戒
（緑）

消防相互応援協定に基づく覚書（控）（移換
禁）（紙）（海岸）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-警備警戒（緑）-警備警戒
（緑）

消防相互応援協定書（移換禁）（紙）（海
岸）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-警備警戒（緑）-警備警戒
（緑）

消防計画（移換禁）（紙）（海岸） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-警備警戒（緑）-警備警戒
（緑）

砂防林火災連絡番号図（移換禁）（紙）（海
岸）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-警備警戒（緑）-警備警戒
（緑）

署所別受持管区（出動区分表）（移換禁）
（紙）（海岸）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-警備警戒（緑）-警備警戒
（緑）

防災行政無線（移換禁）（紙）（海岸） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-警備警戒（緑）-警備警戒
（緑）

震災消防対策（移換禁）（紙）（海岸） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-警備警戒（緑）-火災（白）
市内の主な火災状況（移換禁）（紙）（海
岸）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-消防水利（赤）-消火栓台帳
（赤）

消火栓台帳（海岸第１管区）（移換禁）
（紙）（海岸）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-消防水利（赤）-消火栓台帳
（赤）

消火栓台帳（海岸第２管区）（移換禁）
（紙）（海岸）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-消防水利（赤）-消火栓台帳
（赤）

消火栓台帳（海岸第３管区）（移換禁）
（紙）（海岸）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-消防水利（赤）-消火栓台帳
（赤）

消火栓台帳（海岸第４管区）（移換禁）
（紙）（海岸）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-消防水利（赤）-消火栓台帳
（赤）

消火栓使用届（電子）（海岸） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 電子 小和田警備第二課長
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１－１-消防水利（赤）-消火栓台帳
（赤）

消防水利点検報告書（電子）（海岸） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 電子 小和田警備第二課長

１－１-消防水利（赤）-防火水槽台
帳（青）

防火水槽台帳（海岸第１管区）（移換禁）
（紙）（海岸）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-消防水利（赤）-防火水槽台
帳（青）

防火水槽台帳（海岸第２管区）（移換禁）
（紙）（海岸）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-消防水利（赤）-防火水槽台
帳（青）

防火水槽台帳（海岸第３管区）（移換禁）
（紙）（海岸）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-消防水利（赤）-防火水槽台
帳（青）

防火水槽台帳（海岸第４管区）（移換禁）
（紙）（海岸）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-車両（黄）-機関運用簿・使
用点検記録簿（黄）

機関運用簿・仕業点検記録簿（海岸救急小
隊）（電子）（海岸）

３年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 電子 小和田警備第二課長

１－１-車両（黄）-機関運用簿・使
用点検記録簿（黄）

機関運用簿・仕業点検記録簿（電子）（海岸
小隊）

３年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 電子 小和田警備第二課長

１－１-車両（黄）-車両取扱要領
（緑）

水難救助工作車取扱要領（移換禁）（紙）
（海岸）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-車両（黄）-車両積載品台帳
（白）

救急車積載品台帳（海岸救急１積載品）（移
換禁）（紙）（海岸）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-車両（黄）-車両積載品台帳
（白）

水難救助工作車積載品台帳（水難１積載品）
（移換禁）（紙）（海岸）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-車両（黄）-車両積載品台帳
（白）

消防車積載品台帳（海岸１・水難１積載品）
（移換禁）（紙）（海岸）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-車両（黄）-バイク運用簿
（赤）

バイク運用簿（５０ｃｃ）（紙）（海岸） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-車両（黄）-バイク運用簿
（赤）

バイク運用簿（７０ｃｃ）（紙）（海岸） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-車両（黄）-バイク運用簿
（赤）

バイク運用簿（９０ｃｃ）（紙）（海岸） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-高圧ガス（青）-高圧ガス
（青）

空気容器番号一覧表（移換禁）（紙）（海
岸）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-予防（黄）-予防庶務（黄）
予防業務マニュアル（移換禁）（紙）（海
岸）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-予防（黄）-予防庶務（黄） 予防資料（移換禁）（紙）（海岸） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-予防（黄）-立入検査（緑） 立入検査に係わる各種通知（紙）（海岸） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－１-予防（黄）-立入検査（緑） 立入検査に係わる各種通知（電子）（海岸） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 電子 小和田警備第二課長

１－１-予防（黄）-立入検査（緑） 立入検査結果通知書（電子）（海岸） ５年 令和１１年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 電子 小和田警備第二課長
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令和５年度 行政文書ファイル管理簿 消防署小和田警備第二課

分類 ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間満了時の措置 作成年度 作成者 保存期間の起算日 媒体の種別 文書管理者

１－２-出動報告書（白）-出動報告
書（白）

応援救急活動報告書（電子）（海岸） １年 令和６年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 電子 小和田警備第二課長

１－２-出動報告書（白）-出動報告
書（白）

応援消防活動報告書（電子）（海岸） １年 令和６年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 電子 小和田警備第二課長

１－２-出動報告書（白）-出動報告
書（白）

出動報告書（紙）（海岸） ３年 令和８年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-出動報告書（白）-出動報告
書（白）

警戒・その他災害活動報告書（紙）（海岸） ３年 令和８年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-出動報告書（白）-出動報告
書（白）

救助活動報告書（紙）（海岸） ５年 令和１１年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-出動報告書（白）-出動報告
書（白）

救急支援活動報告書（紙）（海岸） ５年 令和１０年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-救急（赤）-救急庶務（赤）
公務自動車証明書台帳（移換禁）（紙）（海
岸）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-救急（赤）-救急庶務（赤） 医療機関電話一覧（移換禁）（紙）（海岸） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-救急（赤）-救急庶務（赤）
救急報告書作成マニュアル（移換禁）（紙）
（海岸）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-救急（赤）-救急庶務（赤）
救急業務マニュアル（移換禁）（紙）（海
岸）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-救急（赤）-救急庶務（赤）
救急業務実施状況調査記載（移換禁）（紙）
（海岸）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-救急（赤）-救急庶務（赤）
救急特定行為活動基準（移換禁）（紙）（海
岸）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-救急（赤）-救急庶務（赤）
疾病分類番号索引表（移換禁）（紙）（海
岸）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-救急（赤）-救急庶務（赤）
酸素容器番号一覧表（移換禁）（紙）（海
岸）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-救急（赤）-救急庶務（赤） 薬品チェック表（電子）（海岸） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 電子 小和田警備第二課長

１－２-救急（赤）-救急庶務（赤）
半自動除細動器及びAEDの点検表（電子）
（海岸）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 電子 小和田警備第二課長

１－２-救急（赤）-救急庶務（赤） 救急関係通知（電子）（海岸） １年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 電子 小和田警備第二課長

１－２-救急（赤）-救急庶務（赤）
湘南地区メディカルコントロール協議会（電
子）（海岸）

１年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 ４月 １日 電子 小和田警備第二課長

１－２-救急（赤）-救急活動記録票
（１月～６月）（青）

救急活動記録票（１月１日～１月１５日）
（紙）（海岸）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-救急（赤）-救急活動記録票
（１月～６月）（青）

救急活動記録票（１月１６日～１月３１日）
（紙）（海岸）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

23／26



令和５年度 行政文書ファイル管理簿 消防署小和田警備第二課

分類 ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間満了時の措置 作成年度 作成者 保存期間の起算日 媒体の種別 文書管理者

１－２-救急（赤）-救急活動記録票
（１月～６月）（青）

救急活動記録票（２月１日～２月１５日）
（紙）（海岸）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-救急（赤）-救急活動記録票
（１月～６月）（青）

救急活動記録票（２月１６日～２月２９日）
（紙）（海岸）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-救急（赤）-救急活動記録票
（１月～６月）（青）

救急活動記録票（３月１日～３月１５日）
（紙）（海岸）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-救急（赤）-救急活動記録票
（１月～６月）（青）

救急活動記録票（３月１６日～３月３１日）
（紙）（海岸）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-救急（赤）-救急活動記録票
（１月～６月）（青）

救急活動記録票（４月１日～４月１５日）
（紙）（海岸）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-救急（赤）-救急活動記録票
（１月～６月）（青）

救急活動記録票（４月１６日～４月３０日）
（紙）（海岸）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-救急（赤）-救急活動記録票
（１月～６月）（青）

救急活動記録票（５月１日～５月１５日）
（紙）（海岸）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-救急（赤）-救急活動記録票
（１月～６月）（青）

救急活動記録票（５月１６日～５月３１日）
（紙）（海岸）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-救急（赤）-救急活動記録票
（１月～６月）（青）

救急活動記録票（６月１日～６月１５日）
（紙）（海岸）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-救急（赤）-救急活動記録票
（１月～６月）（青）

救急活動記録票（６月１６日～６月３０日）
（紙）（海岸）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-救急（赤）-救急活動記録票
（７月～１２月）（黄）

救急活動記録票（１０月１日～１０月１５
日）（紙）（海岸）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-救急（赤）-救急活動記録票
（７月～１２月）（黄）

救急活動記録票（１０月１６日～１０月３１
日）（紙）（海岸）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-救急（赤）-救急活動記録票
（７月～１２月）（黄）

救急活動記録票（１１月１日～１１月１５
日）（紙）（海岸）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-救急（赤）-救急活動記録票
（７月～１２月）（黄）

救急活動記録票（１１月１６日～１１月３０
日）（紙）（海岸）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-救急（赤）-救急活動記録票
（７月～１２月）（黄）

救急活動記録票（１２月１日～１２月１５
日）（紙）（海岸）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-救急（赤）-救急活動記録票
（７月～１２月）（黄）

救急活動記録票（１２月１６日～１２月３１
日）（紙）（海岸）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-救急（赤）-救急活動記録票
（７月～１２月）（黄）

救急活動記録票（７月１日～７月１５日）
（紙）（海岸）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-救急（赤）-救急活動記録票
（７月～１２月）（黄）

救急活動記録票（７月１６日～７月３１日）
（紙）（海岸）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-救急（赤）-救急活動記録票
（７月～１２月）（黄）

救急活動記録票（８月１日～８月１５日）
（紙）（海岸）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-救急（赤）-救急活動記録票
（７月～１２月）（黄）

救急活動記録票（８月１６日～８月３１日）
（紙）（海岸）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長
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令和５年度 行政文書ファイル管理簿 消防署小和田警備第二課

分類 ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間満了時の措置 作成年度 作成者 保存期間の起算日 媒体の種別 文書管理者

１－２-救急（赤）-救急活動記録票
（７月～１２月）（黄）

救急活動記録票（９月１日～９月１５日）
（紙）（海岸）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-救急（赤）-救急活動記録票
（７月～１２月）（黄）

救急活動記録票（９月１６日～９月３０日）
（紙）（海岸）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-救急（赤）-救急出動（１月
～６月）（緑）

救急報告書（１月１日～１月１５日）（紙）
（海岸）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-救急（赤）-救急出動（１月
～６月）（緑）

救急報告書（１月１６日～１月３１日）
（紙）（海岸）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-救急（赤）-救急出動（１月
～６月）（緑）

救急報告書（２月１日～２月１５日）（紙）
（海岸）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-救急（赤）-救急出動（１月
～６月）（緑）

救急報告書（２月１６日～２月２９日）
（紙）（海岸）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-救急（赤）-救急出動（１月
～６月）（緑）

救急報告書（３月１日～３月１５日）（紙）
（海岸）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-救急（赤）-救急出動（１月
～６月）（緑）

救急報告書（３月１６日～３月３１日）
（紙）（海岸）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-救急（赤）-救急出動（１月
～６月）（緑）

救急報告書（４月１日～４月１５日）（紙）
（海岸）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-救急（赤）-救急出動（１月
～６月）（緑）

救急報告書（４月１６日～４月３０日）
（紙）（海岸）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-救急（赤）-救急出動（１月
～６月）（緑）

救急報告書（５月１日～５月１５日）（紙）
（海岸）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-救急（赤）-救急出動（１月
～６月）（緑）

救急報告書（５月１６日～５月３１日）
（紙）（海岸）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-救急（赤）-救急出動（１月
～６月）（緑）

救急報告書（６月１日～６月１５日）（紙）
（海岸）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-救急（赤）-救急出動（１月
～６月）（緑）

救急報告書（６月１６日～６月３０日）
（紙）（海岸）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-救急（赤）-救急出動（７月
～１２月）（白）

救急報告書（１０月１日～１０月１５日）
（紙）（海岸）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-救急（赤）-救急出動（７月
～１２月）（白）

救急報告書（１０月１６日～１０月３１日）
（紙）（海岸）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-救急（赤）-救急出動（７月
～１２月）（白）

救急報告書（１１月１日～１１月１５日）
（紙）（海岸）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-救急（赤）-救急出動（７月
～１２月）（白）

救急報告書（１１月１６日～１１月３０日）
（紙）（海岸）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-救急（赤）-救急出動（７月
～１２月）（白）

救急報告書（１２月１日～１２月１５日）
（紙）（海岸）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-救急（赤）-救急出動（７月
～１２月）（白）

救急報告書（１２月１６日～１２月３１日）
（紙）（海岸）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長
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令和５年度 行政文書ファイル管理簿 消防署小和田警備第二課

分類 ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間満了時の措置 作成年度 作成者 保存期間の起算日 媒体の種別 文書管理者

１－２-救急（赤）-救急出動（７月
～１２月）（白）

救急報告書（７月１日～７月１５日）（紙）
（海岸）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-救急（赤）-救急出動（７月
～１２月）（白）

救急報告書（７月１６日～７月３１日）
（紙）（海岸）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-救急（赤）-救急出動（７月
～１２月）（白）

救急報告書（８月１日～８月１５日）（紙）
（海岸）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-救急（赤）-救急出動（７月
～１２月）（白）

救急報告書（８月１６日～８月３１日）
（紙）（海岸）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-救急（赤）-救急出動（７月
～１２月）（白）

救急報告書（９月１日～９月１５日）（紙）
（海岸）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長

１－２-救急（赤）-救急出動（７月
～１２月）（白）

救急報告書（９月１６日～９月３０日）
（紙）（海岸）

１０年 令和１５年 １２月 ３１日 廃棄 令和５年度 小和田警備第二課長 令和６年 １月 １日 紙 小和田警備第二課長
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