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部名 課かい名 図書館教育推進部

事務事業概要書

事業概要

　老若男女、誰もが利用できる教育施設である本市の公立図書館として、図書館業務の円

滑な遂行のため、図書館運営に関する設備等の管理保守点検業務等を行います。

　また、予防保全の観点から、今年度は設置して８年を経過した冷温水発生機のオーバー

ホール（目安５年に１回）を１０月頃、ポリ塩化ビフェニル（以下ＰＣＢ）廃棄物の適正

な処理の推進に関する特別措置法並びに電気事業法に基づき、キュービクル内のPCBを含

有しているコンデンサの交換を１１月頃に行います。

事務事業名

図書館の維持管理・修繕

図書館衛生活動推進委員会の開催

施設内光熱水費の財務事務

電話回線使用料等の財務事務

8月 9月
10

月
4月 5月

施設維持管理及び運営事業

活動種別活動名
2月 3月6月

活動時期

施設維持管理・修繕・伝票処理・契約事務

調査・審議

伝票処理・契約事務

伝票処理・契約事務

11

月

12

月
1月7月

消耗品等の購入・管理

図書館業務・施設に関する苦情等処理

ハマミーナ図書室分担金事務

図書館資料複写料金の徴収

火災保険料の財務事務

伝票処理・契約事務

相談・問合せ対応

伝票処理・契約事務

伝票処理・契約事務

伝票処理・契約事務

令和６年９月２０日（金）

茅ヶ崎市立図書館協議会

第１回定例会 参考資料２



法的
実施根拠

あり

根拠法令
抜粋

・教育基本法

第１２条第２項　国及び地方公共団体は、図書館、博物館、公民館その他の社会教育施設

の設置、学校の施設の利用、学習の機会及び情報の提供その他の適当な方法によって社会

教育の振興に努めなければならない。

・図書館法

第３条　図書館は、図書館奉仕のため、土地の事情及び一般公衆の希望に沿い、更に学校

教育を援助し、及び家庭教育の向上に資することとなるように留意し、おおむね次に掲げ

る事項の実施に努めなければならない。（以下、第１号から第９号）

・茅ヶ崎市立図書館条例

第１条　この条例は、図書館法に基づき、茅ヶ崎市立図書館の設置及び管理に関し必要な

事項を定めるものとする。

・茅ヶ崎市立図書館運営規則

第２条　茅ヶ崎市立図書館は、図書館法第３条の規定に基づき次の事業を行う。（以下第

１号から第９号）


