
令和４年度 行政文書ファイル管理簿 環境部環境政策課

分類 ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間満了時の措置 作成年度 作成者 保存期間の起算日 媒体の種別 文書管理者

１－１-共通（赤）-庶務全般（赤） C-EMSハンドブック（移換禁）（紙） １年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

１－１-共通（赤）-庶務全般（赤） 事務引継（移換禁）（紙） １年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

１－１-共通（赤）-庶務全般（赤） 市民参加基本方針（移換禁）（紙） １年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

１－１-共通（赤）-庶務全般（赤） 情報セキュリティ（移換禁）（紙） １年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

１－１-共通（赤）-庶務全般（赤） 総合計画（移換禁）（紙） １年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

１－１-共通（赤）-庶務全般（赤） 職員通報制度（移換禁）（紙） １年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

１－１-共通（赤）-庶務全般（赤）
苦情処理等対応取扱ハンドブック（移換禁）
（紙）

１年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

１－１-共通（赤）-庶務全般（赤）
茅ヶ崎市不当要求等対応マニュアル（移換
禁）（紙）

１年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

１－１-共通（赤）-庶務全般（赤） 茅ヶ崎市自治基本条例（移換禁）（紙） １年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

１－１-共通（赤）-庶務全般（赤） 防災（移換禁）（紙） １年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

１－１-共通（赤）-庶務全般（赤） 電子市役所（移換禁）（紙） １年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

１－１-共通（赤）-庶務全般（赤）
環境部環境政策課所管に係る補助金交付要綱
（移換禁）（電子）

１年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長

１－１-共通（赤）-庶務全般（赤） 総合計画（移換禁）（電子） １年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長

１－１-共通（赤）-庶務全般（赤） 行政改革（移換禁）（電子） １年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長

１－１-共通（赤）-庶務全般（赤） 庶務担当課長会議（紙） １年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

１－１-共通（赤）-庶務全般（赤） 照会・回答（紙） １年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

１－１-共通（赤）-庶務全般（赤） 自治会長名簿（紙） １年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

１－１-共通（赤）-庶務全般（赤） 通知・依頼・報告（紙） １年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

１－１-共通（赤）-庶務全般（赤） 通知・依頼・報告（紙） １年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

１－１-共通（赤）-庶務全般（赤） 通知・依頼・報告（紙） １年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

1／12



令和４年度 行政文書ファイル管理簿 環境部環境政策課

分類 ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間満了時の措置 作成年度 作成者 保存期間の起算日 媒体の種別 文書管理者

１－１-共通（赤）-庶務全般（赤） 部長会議（紙） １年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

１－１-共通（赤）-庶務全般（赤） C-EMS通知文書（電子） １年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長

１－１-共通（赤）-庶務全般（赤） タウンニュース掲載依頼(電子） １年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長

１－１-共通（赤）-庶務全般（赤） 庁議（政策会議・政策調整会議）（電子） １年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長

１－１-共通（赤）-庶務全般（赤） 政策評価（電子） １年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長

１－１-共通（赤）-庶務全般（赤） 照会・回答（電子） １年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長

１－１-共通（赤）-庶務全般（赤） 照会・回答（電子） １年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長

１－１-共通（赤）-庶務全般（赤） 照会・回答（電子） １年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長

１－１-共通（赤）-庶務全般（赤） 記者発表（電子） １年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長

１－１-共通（赤）-庶務全般（赤） 通知・依頼・報告（電子） １年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長

１－１-共通（赤）-庶務全般（赤） 通知・依頼・報告（電子） １年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長

１－１-共通（赤）-庶務全般（赤） 通知・依頼・報告（電子） １年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長

１－１-共通（赤）-庶務全般（赤） 新型コロナウイルス関連（紙） ３年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

１－１-共通（赤）-庶務全般（赤） 新型コロナウイルス関連（電子） ３年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長

１－１-共通（赤）-庶務全般（赤） 防災（電子） ３年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長

１－１-共通（赤）-庶務全般（赤） C-EMS作成調書(電子） ５年 令和１０年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長

１－１-共通（赤）-庶務全般（赤） 市長への手紙・わたしの提案等（紙） １０年 令和１５年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

１－１-共通（赤）-庶務全般（赤） 要望書・陳情書・回答（紙） １０年 令和１５年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

１－１-共通（赤）-庶務全般（赤） 市長への手紙・わたしの提案等（電子） １０年 令和１５年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長

１－１-共通（赤）-庶務全般（赤） 苦情処理等対応報告書（電子） １０年 令和１５年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長
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令和４年度 行政文書ファイル管理簿 環境部環境政策課

分類 ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間満了時の措置 作成年度 作成者 保存期間の起算日 媒体の種別 文書管理者

１－１-共通（赤）-庶務全般（赤） 要望書・陳情書・回答（電子） １０年 令和１５年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長

１－２-共通（続）（赤）-文書
（青）

ファイル基準表（移換禁）（紙） １年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

１－２-共通（続）（赤）-文書
（青）

個人情報保護制度（移換禁）（紙） １年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

１－２-共通（続）（赤）-文書
（青）

文書事務の手引（移換禁）（紙） １年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

１－２-共通（続）（赤）-文書
（青）

総合文書管理システム操作マニュアル（移換
禁）（紙）

１年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

１－２-共通（続）（赤）-文書
（青）

行政手続条例の手引（移換禁）（紙） １年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

１－２-共通（続）（赤）-文書
（青）

行政文書公開制度（移換禁）（紙） １年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

１－２-共通（続）（赤）-文書
（青）

ファイル基準表（移換禁）（電子） １年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長

１－２-共通（続）（赤）-文書
（青）

個人情報保護制度（移換禁）（電子） １年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長

１－２-共通（続）（赤）-人事
（黄）

公務(通勤)災害事務の手引(移換禁)（紙） １年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

１－２-共通（続）（赤）-人事
（黄）

被服貸与簿（移換禁）（紙） １年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

１－２-共通（続）（赤）-人事
（黄）

庁内研修(紙) ５年 令和１０年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

１－２-共通（続）（赤）-人事
（黄）

復命書（１月～３月）（紙） ５年 令和１０年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

１－２-共通（続）（赤）-人事
（黄）

復命書（４月～６月）（紙） ５年 令和１０年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

１－２-共通（続）（赤）-人事
（黄）

復命書（７月～９月）（紙） ５年 令和１０年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

１－２-共通（続）（赤）-人事
（黄）

庁内研修(電子) ５年 令和１０年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長

１－２-共通（続）（赤）-財務
（緑）

備品台帳（移換禁）（紙） １年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

１－２-共通（続）（赤）-財務
（緑）

債権者登録（移換禁）（紙） １年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

１－２-共通（続）（赤）-財務
（緑）

財務会計制度（移換禁）（紙） １年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

１－２-共通（続）（赤）-財務
（緑）

備品台帳（移換禁）（電子） １年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長
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１－２-共通（続）（赤）-財務
（緑）

物品貸借（移換禁）（電子） １年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長

１－２-共通（続）（赤）-財務
（緑）

電子契約に係る申請書（移換禁）（電子） １年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長

１－２-共通（続）（赤）-財務
（緑）

予算書（紙） １年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

１－２-共通（続）（赤）-財務
（緑）

決算書（紙） １年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

１－２-共通（続）（赤）-財務
（緑）

予算説明資料（紙） ５年 令和１０年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

１－２-共通（続）（赤）-財務
（緑）

決算資料（紙） ５年 令和１０年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

１－２-共通（続）（赤）-財務
（緑）

予算説明資料（電子） ５年 令和１０年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長

１－２-共通（続）（赤）-財務
（緑）

支出命令書等（紙） １０年 令和１５年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

１－２-共通（続）（赤）-財務
（緑）

証拠書類（１月～３月）（紙） １０年 令和１５年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

１－２-共通（続）（赤）-財務
（緑）

証拠書類（１０月～１２月）（紙） １０年 令和１５年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

１－２-共通（続）（赤）-財務
（緑）

証拠書類（４月～６月）（紙） １０年 令和１５年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

１－２-共通（続）（赤）-財務
（緑）

証拠書類（７月～９月）（紙） １０年 令和１５年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

１－２-共通（続）（赤）-財務
（緑）

予算執行伺書・支出負担行為書（電子） １０年 令和１５年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長

１－２-共通（続）（赤）-財務
（緑）

支出命令書等（電子） １０年 令和１５年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長

１－２-共通（続）（赤）-財務
（緑）

歳入（調定書）（電子） １０年 令和１５年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長

１－２-共通（続）（赤）-議会
（白）

第2回定例会議案（暦年文書）（紙） １年 令和５年１２月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 １月 １日 紙 環境部環境政策課長

１－２-共通（続）（赤）-議会
（白）

第3回定例会議案（暦年文書）（紙） １年 令和５年１２月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 １月 １日 紙 環境部環境政策課長

１－２-共通（続）（赤）-議会
（白）

第4回定例会議案（暦年文書）（紙） １年 令和５年１２月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 １月 １日 紙 環境部環境政策課長

１－２-共通（続）（赤）-議会
（白）

第１回定例会議案(暦年文書)（紙） １年 令和５年１２月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 １月 １日 紙 環境部環境政策課長

２－１-環境基本条例・規則（白）-
環境基本条例（白）

環境基本条例解説（移換禁）（紙）（歴） １年 令和６年 ３月３１日 引き続き保存（移管） 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長
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令和４年度 行政文書ファイル管理簿 環境部環境政策課
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２－１-環境基本条例・規則（白）-
環境基本条例（白）

茅ヶ崎市環境基本条例（移換禁）（紙）
（歴）

１年 令和６年 ３月３１日 引き続き保存（移管） 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

２－１-環境基本計画（赤）-環境基
本計画（赤）

環境基本計画改訂版（移換禁）（紙）（歴） １年 令和６年 ３月３１日 引き続き保存（移管） 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

２－１-環境基本計画（赤）-環境基
本計画（赤）

環境基本計画（令和３～１２年版）（移換
禁）（紙）（歴）

１年 令和６年 ３月３１日 引き続き保存（移管） 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

２－１-環境基本計画（赤）-環境基
本計画（赤）

環境基本計画（移換禁）（紙）（歴） １年 令和６年 ３月３１日 引き続き保存（移管） 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

２－１-環境基本計画（赤）-環境基
本計画（赤）

環境基本計画（２０１１年版）（移換禁）
（紙）（歴）

１年 令和６年 ３月３１日 引き続き保存（移管） 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

２－１-環境基本計画（赤）-環境基
本計画進行管理（青）

市民活動における環境活動の実施状況（紙） ３年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

２－１-環境基本計画（赤）-環境基
本計画進行管理（青）

年次報告書（紙） ３年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

２－１-環境基本計画（赤）-環境基
本計画進行管理（青）

市民活動における環境活動の実施状況（電
子）

３年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長

２－１-環境基本計画（赤）-環境基
本計画進行管理（青）

年次報告書（電子） ３年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長

２－１-環境基本計画（赤）-環境基
本計画進行管理（青）

年次報告書に対する市民意見（電子） ５年 令和１０年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長

２－１-環境基本計画（赤）-環境基
本計画進行管理（青）

環境基本計画に関する主な取り組み庁内照会
（電子）

５年 令和１０年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長

２－１-環境会議（黄）-環境審議会
（黄）

環境審議会委員の推薦（移換禁）（紙） １年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

２－１-環境会議（黄）-環境審議会
（黄）

環境審議会関係規則・要綱（移換禁）（紙）
（歴）

１年 令和６年 ３月３１日 引き続き保存（移管） 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

２－１-環境会議（黄）-環境審議会
（黄）

環境審議会委員の推薦（移換禁）（電子） １年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長

２－１-環境会議（黄）-環境審議会
（黄）

環境審議会関係規則・要綱（移換禁）（電
子）（歴）

１年 令和６年 ３月３１日 引き続き保存（移管） 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長

２－１-環境会議（黄）-環境審議会
（黄）

附属機関設置条例（移換禁）（電子） １年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長

２－１-環境会議（黄）-環境審議会
（黄）

審議会音声データフォルダ（紙） １年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

２－１-環境会議（黄）-環境審議会
（黄）

環境審議会庶務（紙） １年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

２－１-環境会議（黄）-環境審議会
（黄）

環境審議会庶務（電子） １年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長

２－１-環境会議（黄）-環境審議会
（黄）

環境審議会委員委嘱（紙） ５年 令和１０年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長
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分類 ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間満了時の措置 作成年度 作成者 保存期間の起算日 媒体の種別 文書管理者

２－１-環境会議（黄）-環境審議会
（黄）

環境審議会委員委嘱（電子） ５年 令和１０年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長

２－１-環境会議（黄）-環境審議会
（黄）

環境審議会分科会（紙）（歴） １０年 令和１５年 ３月３１日 引き続き保存（移管） 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

２－１-環境会議（黄）-環境審議会
（黄）

環境審議会答申（紙）（歴） １０年 令和１５年 ３月３１日 引き続き保存（移管） 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

２－１-環境会議（黄）-環境審議会
（黄）

環境審議会諮問（紙）（歴） １０年 令和１５年 ３月３１日 引き続き保存（移管） 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

２－１-環境会議（黄）-環境審議会
（黄）

第１回環境審議会（紙）（歴） １０年 令和１５年 ３月３１日 引き続き保存（移管） 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

２－１-環境会議（黄）-環境審議会
（黄）

環境審議会分科会（電子）（歴） １０年 令和１５年 ３月３１日 引き続き保存（移管） 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長

２－１-環境会議（黄）-環境審議会
（黄）

環境審議会答申（電子）（歴） １０年 令和１５年 ３月３１日 引き続き保存（移管） 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長

２－１-環境会議（黄）-環境審議会
（黄）

環境審議会諮問（電子）（歴） １０年 令和１５年 ３月３１日 引き続き保存（移管） 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長

２－１-環境会議（黄）-環境審議会
（黄）

第１回環境審議会（電子）（歴） １０年 令和１５年 ３月３１日 引き続き保存（移管） 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長

２－１-環境会議（黄）-環境審議会
（黄）

第２回環境審議会（電子）（歴） １０年 令和１５年 ３月３１日 引き続き保存（移管） 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長

２－１-環境会議（黄）-環境調整会
議・幹事会（緑）

環境調整会議幹事会要綱（移換禁） （電
子）（歴）

１年 令和６年 ３月３１日 引き続き保存（移管） 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長

２－１-環境会議（黄）-環境調整会
議・幹事会（緑）

環境調整会議規則（移換禁）（電子）（歴） １年 令和６年 ３月３１日 引き続き保存（移管） 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長

２－１-環境会議（黄）-環境調整会
議・幹事会（緑）

第１回環境調整会議・同幹事会（電子）
（歴）

３年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長

２－１-環境会議（黄）-環境調整会
議・幹事会（緑）

第２回環境調整会議・同幹事会（電子）
（歴）

３年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長

２－１-環境会議（黄）-環境調整会
議・幹事会（緑）

第３回環境調整会議・同幹事会（電子）
（歴）

３年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長

２－１-環境会議（黄）-環境関連会
議（白）

湘南エコウェーブインクカートリッジ里帰り
プロジェクト協定書（移換禁）（紙）

１年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

２－１-環境会議（黄）-環境関連会
議（白）

湘南広域都市行政協議会事務研究会（移換
禁）（紙）

１年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

２－１-環境会議（黄）-環境関連会
議（白）

自然環境庁内会議（電子） ３年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長

２－１-環境会議（黄）-環境関連会
議（白）

湘南エコウェーブ（湘南都市広域行政協議
会・広域環境部会）（紙）

５年 令和１０年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

２－１-環境会議（黄）-環境関連会
議（白）

湘南エコウェーブ（湘南都市広域行政協議
会・広域環境部会）（電子）

５年 令和１０年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長
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２－１-環境会議（黄）-環境関連会
議（白）

６市２町温暖化対策担当者情報交換会（電
子）

５年 令和１０年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長

２－２-環境マネジメントシステム
（赤）-文書（赤）

スクールエコアクションの手引き（移換禁）
（紙）

１年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

２－２-環境マネジメントシステム
（赤）-文書（赤）

地方公共団体実行計画策定・管理等支援シス
テム（移換禁）（紙）

１年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

２－２-環境マネジメントシステム
（赤）-文書（赤）

茅ヶ崎市環境マネジメントシステム文書（移
換禁）（紙）（歴）

１年 令和６年 ３月３１日 引き続き保存（移管） 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

２－２-環境マネジメントシステム
（赤）-文書（赤）

各課かい個別手順書（移換禁）（電子） １年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長

２－２-環境マネジメントシステム
（赤）-文書（赤）

環境への優良な取組に対する表彰に関する要
領（移換禁）（電子）

１年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長

２－２-環境マネジメントシステム
（赤）-文書（赤）

茅ヶ崎市環境マネジメントシステム文書（移
換禁）（電子）（歴）

１年 令和６年 ３月３１日 引き続き保存（移管） 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長

２－２-環境マネジメントシステム
（赤）-文書（赤）

C-EMSレター（電子） ３年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長

２－２-環境マネジメントシステム
（赤）-文書（赤）

茅ヶ崎市エコ管理賞（電子） ３年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長

２－２-環境マネジメントシステム
（赤）-文書（赤）

茅ヶ崎市役所エコオフィス賞（電子） ３年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長

２－２-環境マネジメントシステム
（赤）-文書（赤）

学校版環境マネジメントシステム（紙） ５年 令和１０年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

２－２-環境マネジメントシステム
（赤）-文書（赤）

C-EMS作成文書（電子） ５年 令和１０年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長

２－２-環境マネジメントシステム
（赤）-文書（赤）

エネルギー使用量報告（電子） ５年 令和１０年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長

２－２-環境マネジメントシステム
（赤）-文書（赤）

学校版環境マネジメントシステム（電子） ５年 令和１０年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長

２－２-環境マネジメントシステム
（赤）-文書（赤）

自動車燃料使用量等の報告（電子） ５年 令和１０年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長

２－２-環境マネジメントシステム
（赤）-監査・研修・見直し（黄）

外部監査（紙） ３年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

２－２-環境マネジメントシステム
（赤）-監査・研修・見直し（黄）

Ｃ－ＥＭＳ研修（紙） ３年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

２－２-環境マネジメントシステム
（赤）-監査・研修・見直し（黄）

外部監査（電子） ３年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長

２－２-環境マネジメントシステム
（赤）-監査・研修・見直し（黄）

Ｃ－ＥＭＳ研修（電子） ３年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長

２－２-環境マネジメントシステム
（赤）-審査関係（緑）

JICQA審査登録規則等（移換禁）（紙） １年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長
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令和４年度 行政文書ファイル管理簿 環境部環境政策課
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２－２-環境マネジメントシステム
（赤）-グリーン購入（白）

公用車における低公害車導入指針（移換禁）
（紙）

１年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

２－２-環境マネジメントシステム
（赤）-グリーン購入（白）

環境配慮契約（移換禁）（電子） １年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長

２－２-環境マネジメントシステム
（赤）-グリーン購入（白）

グリーン購入・環境配慮契約基本方針（紙） １年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

２－２-環境マネジメントシステム
（赤）-グリーン購入（白）

グリーン購入（電子） １年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長

３－１-環境施策（白）-きれいなち
がさき条例（白）

きれいなちがさき条例（サーチライト）に関
する協議等報告書（移換禁）（紙）（歴）

１年 令和６年 ３月３１日 引き続き保存（移管） 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

３－１-環境施策（白）-きれいなち
がさき条例（白）

深夜花火禁止の条例化（移換禁）（紙）
（歴）

１年 令和６年 ３月３１日 引き続き保存（移管） 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

３－１-環境施策（白）-きれいなち
がさき条例（白）

湘南海岸砂防林条例啓発看板使用許可書（移
換禁）（紙）

１年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

３－１-環境施策（白）-きれいなち
がさき条例（白）

茅ケ崎駅北口マナースペース道路占用許可書
（移換禁）（紙）

１年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

３－１-環境施策（白）-きれいなち
がさき条例（白）

茅ケ崎駅北口条例啓発看板道路占用許可書
（移換禁）（紙）

１年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

３－１-環境施策（白）-きれいなち
がさき条例（白）

茅ケ崎駅周辺喫煙設備の取扱いに関する覚書
（移換禁）（紙）

１年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

３－１-環境施策（白）-きれいなち
がさき条例（白）

茅ヶ崎市民の美しく健康的な生活環境を守る
条例　施行規則（移換禁）（紙）（歴）

１年 令和６年 ３月３１日 引き続き保存（移管） 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

３－１-環境施策（白）-きれいなち
がさき条例（白）

茅ヶ崎市民の美しく健康的な生活環境を守る
条例　運用マニュアル（移換禁）（紙）

１年 令和６年 ３月３１日 引き続き保存（移管） 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

３－１-環境施策（白）-きれいなち
がさき条例（白）

鍵借用書（移換禁）（紙） １年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

３－１-環境施策（白）-きれいなち
がさき条例（白）

北口マナースペース分煙環境整備（移換禁）
（電子）

１年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長

３－１-環境施策（白）-きれいなち
がさき条例（白）

茅ヶ崎市民の美しく健康的な生活環境を守る
条例　施行規則（移換禁）（電子）（歴）

１年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長

３－１-環境施策（白）-きれいなち
がさき条例（白）

南口喫煙所管理業務（紙） １年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

３－１-環境施策（白）-きれいなち
がさき条例（白）

ポイ捨て禁止看板設置届（紙） ３年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

３－１-環境施策（白）-きれいなち
がさき条例（白）

茅ヶ崎市民の美しく健康的な生活環境を守る
条例　啓発（紙）

３年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

３－１-環境施策（白）-きれいなち
がさき条例（白）

茅ヶ崎市民の美しく健康的な生活環境を守る
条例　啓発（電子）

３年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長

３－１-環境施策（白）-きれいなち
がさき条例（白）

脱臭空気清浄機（スモークポイント）フィル
ターメンテナンス業務委託（紙）

１０年 令和１５年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長
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３－１-環境施策（白）-きれいなち
がさき条例（白）

脱臭空気清浄機（スモークポイント）フィル
ターメンテナンス業務委託（電子）

１０年 令和１５年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長

３－１-環境施策（白）-自然環境評
価調査（赤）

茅ヶ崎市自然環境評価調査（移換禁）（紙） １年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

３－１-環境施策（白）-環境啓発
（青）

クールチョイス推進協力証（移換禁）（紙） １年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

３－１-環境施策（白）-環境啓発
（青）

寄附について（移換禁）（紙） １年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

３－１-環境施策（白）-環境啓発
（青）

生物多様性保全に係る研修会（紙） ３年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

３－１-環境施策（白）-環境啓発
（青）

生物多様性保全に係る研修会（電子） ３年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長

３－１-環境施策（白）-環境啓発
（青）

環境フェア（紙） ５年 令和１０年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

３－１-環境施策（白）-環境啓発
（青）

環境フェア（電子） ５年 令和１０年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長

３－１-環境施策（白）-こどもエコ
クラブ（黄）

こどもエコクラブ（紙） ３年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

３－１-環境施策（白）-環境学習
（緑）

環境学習（紙） ３年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

３－１-環境施策（白）-環境学習
（緑）

里山はっけん隊(紙） ３年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

３－１-環境施策（白）-環境学習
（緑）

環境学習支援事業報告書（電子） ３年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長

３－１-環境施策（白）-環境学習
（緑）

環境学習（電子） ３年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長

３－１-環境施策（白）-環境学習
（緑）

里山はっけん隊(電子） ３年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長

３－１-環境施策（白）-環境学習
（緑）

環境学習会に関する講師派遣事業（紙） ５年 令和１０年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

３－１-環境施策（白）-環境学習
（緑）

環境学習会に関する講師派遣事業（電子） ５年 令和１０年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長

４－１-環境管理（白）-補助事業
（白）

照会・回答・通知・依頼・報告（移換禁）
（紙）

１年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

４－１-環境管理（白）-補助事業
（白）

環境省所管補助要綱（移換禁）（紙） １年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

４－１-環境管理（白）-補助事業
（白）

神奈川県太陽光発電導入促進事業実施要綱及
び補助金交付要綱（移換禁）（紙）

１年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

４－２-環境管理（続）（白）-自動
車環境対策（赤）

ディーゼル車排出ガス低減対策推進費補助金
交付要綱・実施要領（移換禁）（紙）

１年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長
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４－２-環境管理（続）（白）-自動
車環境対策（赤）

二酸化炭素排出抑制対策等事業費補助金　交
付要綱・実施要領（移換禁）（紙）

１年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

４－２-環境管理（続）（白）-自動
車環境対策（赤）

低公害車保有台数等の調査（移換禁）（紙） １年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

４－２-環境管理（続）（白）-自動
車環境対策（赤）

県自動車排出窒素酸化物総量削減計画　（移
換禁）（紙）

１年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

４－２-環境管理（続）（白）-自動
車環境対策（赤）

神奈川県市町村振興メニュー事業補助金（移
換禁）（紙）

１年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

４－２-環境管理（続）（白）-自動
車環境対策（赤）

神奈川県生活環境の保全に関する条例（移換
禁）（紙）

１年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

４－２-環境管理（続）（白）-自動
車環境対策（赤）

自動車ＮＯｘ・ＰＭ法（移換禁）（紙） １年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

４－２-環境管理（続）（白）-自動
車環境対策（赤）

電気自動車（移換禁）（紙） １年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

４－２-環境管理（続）（白）-自動
車環境対策（赤）

電気自動車（移換禁）（電子） １年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長

４－２-環境管理（続）（白）-自動
車環境対策（赤）

県自動車排出窒素酸化物総量削減計画に係る
調査（電子）

１年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長

４－２-環境管理（続）（白）-開発
事前協議（青）

開発事業指導要綱（移換禁）（紙） １年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

５－１-環境情報（白）-環境情報
（白）

光害（移換禁）（紙） １年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

５－１-環境情報（白）-環境情報
（白）

環境に関する団体等名簿（移換禁）（紙） １年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

５－１-環境情報（白）-環境情報
（白）

環境学習会に関する講師派遣事業実施要綱
（移換禁）（電子）（歴）

１年 令和６年 ３月３１日 引き続き保存（移管） 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長

５－１-環境情報（白）-環境情報
（白）

茅ヶ崎市地球温暖化対策ポータルサイト広告
掲載取扱要綱（移換禁）（電子）（歴）

１年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長

５－１-環境情報（白）-環境情報
（白）

市民団体からの情報提供（紙） ３年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

５－１-環境情報（白）-環境情報
（白）

市民団体からの情報提供（電子） ３年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長

５－１-環境情報（白）-環境情報
（白）

ちがさきエコネット（紙） １０年 令和１５年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

５－１-環境情報（白）-環境情報
（白）

ちがさきエコネット（電子） １０年 令和１５年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長

５－１-環境情報（白）-地球環境
（赤）

地球温暖化対策地方公共団体実行計画策定マ
ニュアル（移換禁）（紙）

１年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

５－１-環境情報（白）-地球環境
（赤）

地球温暖化防止実行計画策定業務（移換禁）
（紙）（歴）

１年 令和６年 ３月３１日 引き続き保存（移管） 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長
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５－１-環境情報（白）-地球環境
（赤）

気候非常事態宣言（移換禁）（紙）（歴） １年 令和６年 ３月３１日 引き続き保存（移管） 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

５－１-環境情報（白）-地球環境
（赤）

ゼロカーボンシティ（移換禁）（電子）
（歴）

１年 令和６年 ３月３１日 引き続き保存（移管） 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長

５－１-環境情報（白）-地球環境
（赤）

地球温暖化対策地方公共団体実行計画策定マ
ニュアル（移換禁）（電子）

１年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長

５－１-環境情報（白）-地球環境
（赤）

気候非常事態宣言（移換禁）（電子）（歴） １年 令和６年 ３月３１日 引き続き保存（移管） 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長

５－１-環境情報（白）-地球環境
（赤）

地球温暖化対策に関する情報提供（紙） １年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

５－１-環境情報（白）-地球環境
（赤）

気候変動適応策（紙） １年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

５－１-環境情報（白）-地球環境
（赤）

気候変動適応策（電子） １年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長

５－１-環境情報（白）-地球環境
（赤）

地球温暖化対策実行計画進行管理（紙） ３年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

５－１-環境情報（白）-地球環境
（赤）

地球温暖化対策実行計画進行管理（電子） ３年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長

５－１-環境情報（白）-地球環境
（赤）

使用済みインクカートリッジ回収事業（紙） ５年 令和１０年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

５－１-環境情報（白）-地球環境
（赤）

緑のカーテンアンケート（紙） ５年 令和１０年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

５－１-環境情報（白）-地球環境
（赤）

緑のカーテン（紙） ５年 令和１０年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

５－１-環境情報（白）-地球環境
（赤）

緑のカーテン（電子） ５年 令和１０年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長

５－１-環境情報（白）-地球環境
（赤）

公共施設電力調達に関する基本方針（移換
禁）（電子）

１０年 令和１５年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長

５－１-環境情報（白）-地球環境
（赤）

太陽光発電設備普及啓発基金（紙） １０年 令和１５年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

５－１-環境情報（白）-地球環境
（赤）

太陽光発電設備普及啓発基金（電子） １０年 令和１５年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長

５－１-環境情報（白）-地球環境
（赤）

平成２４年度グリーンニューディール基金
（電子）

１０年 令和１５年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長

５－１-環境情報（白）-地球環境
（赤）

茅ヶ崎市地域再エネ導入目標策定支援業務委
託（電子）

１０年 令和１５年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長

５－２-環境情報（続）（白）-省エ
ネルギー（青）

エネルギー管理講習　修了証（移換禁）
（紙）

１年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

５－２-環境情報（続）（白）-省エ
ネルギー（青）

データ管理システムについて（移換禁）
（紙）

１年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長
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令和４年度 行政文書ファイル管理簿 環境部環境政策課

分類 ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間満了時の措置 作成年度 作成者 保存期間の起算日 媒体の種別 文書管理者

５－２-環境情報（続）（白）-省エ
ネルギー（青）

省エネ測定機器貸出（移換禁）（紙） １年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

５－２-環境情報（続）（白）-省エ
ネルギー（青）

神奈川県地球温暖化対策推進条例（紙） １０年 令和１５年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

５－２-環境情報（続）（白）-省エ
ネルギー（青）

改正省エネルギー法報告書類（電子） １０年 令和１５年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長

５－２-環境情報（続）（白）-省エ
ネルギー（青）

省エネ法・温対法・県条例（照会・回答・通
知・依頼・報告）（電子）

１０年 令和１５年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長

５－２-環境情報（続）（白）-新エ
ネルギー（黄）

ＮＥＤＯ補助金交付規程（移換禁）（紙） １年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

５－２-環境情報（続）（白）-新エ
ネルギー（黄）

茅ヶ崎市環境に配慮した電力調達契約（電
子）

３年 令和８年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長

５－２-環境情報（続）（白）-市の
鳥（緑）

市の鳥シンボルマーク使用承認申請（移換
禁）（紙）

１年 令和６年 ３月３１日 廃棄 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

５－２-環境情報（続）（白）-市の
鳥（緑）

市の鳥（シンボルマーク）（移換禁）（紙）
（歴）

１年 令和６年 ３月３１日 引き続き保存（移管） 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 紙 環境部環境政策課長

５－２-環境情報（続）（白）-市の
鳥（緑）

市の鳥（シンボルマーク）（移換禁）（電
子）（歴）

１年 令和６年 ３月３１日 引き続き保存（移管） 令和４年度 環境部環境政策課長 令和５年 ４月 １日 電子 環境部環境政策課長
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