
令和３年度 行政文書ファイル管理簿 教育総務部教育総務課

分類 ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間満了時の措置 作成年度 作成者 保存期間の起算日 媒体の種別 文書管理者

１－１-共通（青）-庶務全般（青） 不当要求行為等対応マニュアル（移換禁） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

１－１-共通（青）-庶務全般（青） 事務引継書（移換禁） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

１－１-共通（青）-庶務全般（青） 働き方の見直し（移換禁） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

１－１-共通（青）-庶務全般（青） 利用登録書（市施設）（移換禁） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

１－１-共通（青）-庶務全般（青） 台風時対応（移換禁） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

１－１-共通（青）-庶務全般（青） 地域防災計画（移換禁） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

１－１-共通（青）-庶務全般（青） 市民参加手続（移換禁） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

１－１-共通（青）-庶務全般（青） 環境マネジメントシステム文書集（移換禁） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

１－１-共通（青）-庶務全般（青） 自治会長名簿（移換禁） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

１－１-共通（青）-庶務全般（青） 行政手続条例の手引き（移換禁） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

１－１-共通（青）-庶務全般（青） 要綱（移換禁）（歴） １年 令和５年 ３月３１日 引き続き保存（移管） 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

１－１-共通（青）-庶務全般（青） 防災（移換禁） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

１－１-共通（青）-庶務全般（青） Ｃ-ＥＭＳハンドブック（紙）（移換禁） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

１－１-共通（青）-庶務全般（青） 庁内通知（紙） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

１－１-共通（青）-庶務全般（青） 総合計画（第４次実施計画） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

１－１-共通（青）-庶務全般（青） 事務事業評価 １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

１－１-共通（青）-庶務全般（青） 庁内通知（電子） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

１－１-共通（青）-庶務全般（青） 教育総務部・各課業務計画（電子） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

１－１-共通（青）-庶務全般（青） Ｃ－ＥＭＳ通知文書（電子） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

１－１-共通（青）-庶務全般（青） 防災（電子） ３年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長
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令和３年度 行政文書ファイル管理簿 教育総務部教育総務課

分類 ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間満了時の措置 作成年度 作成者 保存期間の起算日 媒体の種別 文書管理者

１－１-共通（青）-庶務全般（青） 政策調整会議 １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

１－１-共通（青）-庶務全般（青） 政策会議 ３０年 令和３４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

１－２-共通（続）（青）-庶務全般
（続）（青）

各小・中学校の防災計画・消防計画（移換
禁）

１年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

１－２-共通（続）（青）-庶務全般
（続）（青）

学校全体名簿・教育委員会職員フロア図等
(移換禁)

１年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

１－２-共通（続）（青）-庶務全般
（続）（青）

教育基本計画（移換禁）（歴） １年 令和５年 ３月３１日 引き続き保存（移管） 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

１－２-共通（続）（青）-庶務全般
（続）（青）

災害時医療救護所マニュアル（移換禁） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

１－２-共通（続）（青）-庶務全般
（続）（青）

照会・回答（庁内）（紙） ５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

１－２-共通（続）（青）-庶務全般
（続）（青）

照会・回答（庁内）（電子） ５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

１－２-共通（続）（青）-庶務全般
（続）（青）

要望書・陳情書・私の提案・市長への手紙
（紙）

１０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

１－２-共通（続）（青）-庶務全般
（続）（青）

要望書・陳情書・私の提案・市長への手紙
（電子）

１０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

２－１-共通（続）（青）-文書
（黄）

ファイリングシステム（移換禁） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

２－１-共通（続）（青）-文書
（黄）

ファイル基準表（移換禁） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

２－１-共通（続）（青）-文書
（黄）

個人情報取扱事務登録簿（移換禁） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

２－１-共通（続）（青）-文書
（黄）

文書事務の手引き（移換禁） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

２－１-共通（続）（青）-文書
（黄）

個人情報保護制度（移換禁） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

２－１-共通（続）（青）-文書
（黄）

行政文書公開請求 １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

２－１-共通（続）（青）-人事
（緑）

労務Ｑ＆Ａ資料（移換禁） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

２－１-共通（続）（青）-人事
（緑）

被服貸与簿（移換禁） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

２－１-共通（続）（青）-人事
（緑）

年末調整関係とりまとめ（移換禁） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

２－１-共通（続）（青）-人事
（緑）

研修（復命書） ５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長
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令和３年度 行政文書ファイル管理簿 教育総務部教育総務課

分類 ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間満了時の措置 作成年度 作成者 保存期間の起算日 媒体の種別 文書管理者

２－１-共通（続）（青）-財務
（白）

備品台帳（移換禁） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

２－１-共通（続）（青）-財務
（白）

予算書 １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

２－１-共通（続）（青）-財務
（白）

予算編成資料（紙） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

２－１-共通（続）（青）-財務
（白）

次年度予算編成資料 １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

２－１-共通（続）（青）-財務
（白）

会計実地検査（紙） ３年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

２－１-共通（続）（青）-財務
（白）

会計実地検査（電子） ３年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

２－１-共通（続）（青）-財務
（白）

予算資料（紙） ５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

２－１-共通（続）（青）-財務
（白）

収納金通知書 ５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

２－１-共通（続）（青）-財務
（白）

決算資料（説明資料） ５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

２－１-共通（続）（青）-財務
（白）

返納通知書 ５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

２－１-共通（続）（青）-財務
（白）

執行委任協議書（教育総務課） ５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

２－１-共通（続）（青）-財務
（白）

例月支払い（中学校） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

２－１-共通（続）（青）-財務
（白）

例月支払い（小学校） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

２－１-共通（続）（青）-財務
（白）

戻入命令書（紙） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

２－１-共通（続）（青）-財務
（白）

支出命令書等（紙） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

２－１-共通（続）（青）-財務
（白）

納品書（総務担当） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

２－１-共通（続）（青）-財務
（白）

証拠書類（学校司書）（１月～３月） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

２－１-共通（続）（青）-財務
（白）

証拠書類（学校司書）（１０月～１２月） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

２－１-共通（続）（青）-財務
（白）

証拠書類（学校司書）（４月～６月） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

２－１-共通（続）（青）-財務
（白）

証拠書類（学校司書）（７月～９月） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長
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令和３年度 行政文書ファイル管理簿 教育総務部教育総務課

分類 ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間満了時の措置 作成年度 作成者 保存期間の起算日 媒体の種別 文書管理者

２－１-共通（続）（青）-財務
（白）

証拠書類（教育施設業務員）（１月～３月） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

２－１-共通（続）（青）-財務
（白）

証拠書類（教育施設業務員）（１０月～１２
月）

１０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

２－１-共通（続）（青）-財務
（白）

証拠書類（教育施設業務員）（４月～６月） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

２－１-共通（続）（青）-財務
（白）

証拠書類（教育施設業務員）（７月～９月） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

２－１-共通（続）（青）-財務
（白）

証拠書類（経理担当）（１０月～３月） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

２－１-共通（続）（青）-財務
（白）

証拠書類（経理担当）（４月～９月） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

２－１-共通（続）（青）-財務
（白）

証拠書類（給食調理員）（１月） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

２－１-共通（続）（青）-財務
（白）

証拠書類（給食調理員）（１０月） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

２－１-共通（続）（青）-財務
（白）

証拠書類（給食調理員）（１１月） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

２－１-共通（続）（青）-財務
（白）

証拠書類（給食調理員）（１２月） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

２－１-共通（続）（青）-財務
（白）

証拠書類（給食調理員）（２月） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

２－１-共通（続）（青）-財務
（白）

証拠書類（給食調理員）（３月） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

２－１-共通（続）（青）-財務
（白）

証拠書類（給食調理員）（４月） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

２－１-共通（続）（青）-財務
（白）

証拠書類（給食調理員）（５月） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

２－１-共通（続）（青）-財務
（白）

証拠書類（給食調理員）（６月） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

２－１-共通（続）（青）-財務
（白）

証拠書類（給食調理員）（７月） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

２－１-共通（続）（青）-財務
（白）

証拠書類（給食調理員）（８月） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

２－１-共通（続）（青）-財務
（白）

証拠書類（給食調理員）（９月） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

２－１-共通（続）（青）-財務
（白）

証拠書類（１０年保存）総務担当 １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

２－１-共通（続）（青）-財務
（白）

予算執行伺書・支出負担行為書（電子） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長
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令和３年度 行政文書ファイル管理簿 教育総務部教育総務課

分類 ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間満了時の措置 作成年度 作成者 保存期間の起算日 媒体の種別 文書管理者

２－１-共通（続）（青）-財務
（白）

予算流用伺書（教育総務課） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

２－１-共通（続）（青）-財務
（白）

支出命令書等（電子） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

２－１-共通（続）（青）-財務
（白）

精算命令書（電子） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

２－１-共通（続）（青）-財務
（白）

調定通知書 １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

２－２-共通（続）（青）-議会
（赤）

市議会運営の手引き １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

２－２-共通（続）（青）-議会
（赤）

第１回定例会議案 １年 令和４年 １２月 ３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 １月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

２－２-共通（続）（青）-議会
（赤）

第２回定例会議案 １年 令和４年 １２月 ３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 １月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

２－２-共通（続）（青）-議会
（赤）

第３回定例会議案 １年 令和４年 １２月 ３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 １月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

２－２-共通（続）（青）-議会
（赤）

第４回定例会議案 １年 令和４年 １２月 ３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 １月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

２－２-共通（続）（青）-議会
（赤）

全員協議会 ３年 令和６年 １２月 ３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 １月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

２－２-共通（続）（青）-議会
（赤）

市議会出席要求 ３年 令和６年 １２月 ３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 １月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

２－２-教委全般（青）-教委庶務
（青）

公用バイク・自転車等管理（移換禁） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

２－２-教委全般（青）-教委庶務
（青）

学校への不審者侵入時の危機管理マニュアル
（ 移換禁）

１年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

２－２-教委全般（青）-教委庶務
（青）

新型インフルエンザ対策行動計画（移換禁） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

２－２-教委全般（青）-教委庶務
（青）

車両（移換禁） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

２－２-教委全般（青）-教委庶務
（青）

随意契約（移換禁）（電子） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

２－２-教委全般（青）-教委庶務
（青）

原動機付自転車運転日誌（10月～3月） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

２－２-教委全般（青）-教委庶務
（青）

原動機付自転車運転日誌（4月～9月） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

２－２-教委全般（青）-教委庶務
（青）

各学校（長）への通知文書（紙） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

２－２-教委全般（青）-教委庶務
（青）

学校だより（紙） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長
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令和３年度 行政文書ファイル管理簿 教育総務部教育総務課

分類 ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間満了時の措置 作成年度 作成者 保存期間の起算日 媒体の種別 文書管理者

２－２-教委全般（青）-教委庶務
（青）

公用バイク・自転車等管理（電子） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

２－２-教委全般（青）-教委庶務
（青）

各学校（長）への通知文書（電子） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

２－２-教委全般（青）-教委庶務
（青）

庁外通知（１０月～３月）（紙） ３年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

２－２-教委全般（青）-教委庶務
（青）

庁外通知（４月～９月）（紙） ３年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

２－２-教委全般（青）-教委庶務
（青）

教育委員意見交換会・学校訪問（紙） ３年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

２－２-教委全般（青）-教委庶務
（青）

研修報告 ３年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

２－２-教委全般（青）-教委庶務
（青）

庁外通知（電子） ３年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

２－２-教委全般（青）-教委庶務
（青）

教育委員意見交換会・学校訪問 ３年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

２－２-教委全般（青）-教委庶務
（青）

研修（職員課主管） ３年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

２－２-教委全般（青）-教委庶務
（青）

ファイリングシステム学校巡回（紙） ５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

２－２-教委全般（青）-教委庶務
（青）

学校文書の廃棄（紙） ５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

２－２-教委全般（青）-教委庶務
（青）

学校文書ファイリングシステム説明会（紙）
（歴）

５年 令和９年 ３月３１日 引き続き保存（移管） 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

２－２-教委全般（青）-教委庶務
（青）

ファイリングシステム学校巡回（電子） ５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

２－２-教委全般（青）-教委庶務
（青）

学校文書の廃棄（電子） ５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

２－２-教委全般（青）-教委庶務
（青）

学校文書ファイリングシステム（電子）
（歴）

５年 令和９年 ３月３１日 引き続き保存（移管） 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

２－２-教委全般（青）-教委庶務
（青）

学校ファイリングシステムの手引（歴） １０年 令和１４年 ３月３１日 引き続き保存（移管） 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

２－２-教委全般（青）-教委庶務
（青）

規則改正（紙） ３０年 令和３４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

３－１-教委全般（続）（青）-教委
文書（黄）

公印台帳（移換禁） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

３－１-教委全般（続）（青）-教委
文書（黄）

教育委員会内の調整・協議事項（移換禁） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

３－１-教委全般（続）（青）-教委
文書（黄）

教育委員会後援名義使用承認に関する要綱
（移換禁）（歴）

１年 令和５年 ３月３１日 引き続き保存（移管） 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長
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令和３年度 行政文書ファイル管理簿 教育総務部教育総務課

分類 ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間満了時の措置 作成年度 作成者 保存期間の起算日 媒体の種別 文書管理者

３－１-教委全般（続）（青）-教委
文書（黄）

他市教育委員会からの通知（電子） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

３－１-教委全般（続）（青）-教委
文書（黄）

公印・印影申請書（紙） ５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

３－１-教委全般（続）（青）-教委
文書（黄）

公告式番号簿 ５年 令和８年 １２月 ３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 １月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

３－１-教委全般（続）（青）-教委
文書（黄）

後援名義の使用報告(10月～12月） ５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

３－１-教委全般（続）（青）-教委
文書（黄）

後援名義の使用報告(1月～3月） ５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

３－１-教委全般（続）（青）-教委
文書（黄）

後援名義の使用報告(4月～6月） ５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

３－１-教委全般（続）（青）-教委
文書（黄）

後援名義の使用報告(7月～9月） ５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

３－１-教委全般（続）（青）-教委
文書（黄）

後援名義の使用申請（１月～３月） ５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

３－１-教委全般（続）（青）-教委
文書（黄）

後援名義の使用申請（１０月～１２月） ５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

３－１-教委全般（続）（青）-教委
文書（黄）

後援名義の使用申請（４月～６月） ５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

３－１-教委全般（続）（青）-教委
文書（黄）

後援名義の使用申請（７月～９月） ５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

３－１-教委全般（続）（青）-教委
文書（黄）

照会・回答（庁外）（紙） ５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

３－１-教委全般（続）（青）-教委
文書（黄）

公印・印影申請書（電子） ５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

３－１-教委全般（続）（青）-教委
文書（黄）

照会・回答（庁外）（電子） ５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

３－１-教委全般（続）（青）-教委
文書（黄）

公印新調等決裁書（電子） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

３－１-教委全般（続）（青）-教委
文書（黄）

教育委員経歴 ３０年 令和３４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

３－２-教委全般（続）（青）-調
査・統計（白）

市町村等の機関における障がい者である職員
の任免に関する状況の調査について

１年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

３－２-教委全般（続）（青）-調
査・統計（白）

人間ドック結果（学校職員）※学校給食調理
員

５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

３－２-教委全般（続）（青）-調
査・統計（白）

人間ドック結果（学校職員）※教育施設業務
員

５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

３－２-教委全般（続）（青）-調
査・統計（白）

地方教育費調査（紙） ５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長
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令和３年度 行政文書ファイル管理簿 教育総務部教育総務課

分類 ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間満了時の措置 作成年度 作成者 保存期間の起算日 媒体の種別 文書管理者

３－２-教委全般（続）（青）-調
査・統計（白）

人事行政の運営等の状況の報告（９月末） ５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

３－２-教委全般（続）（青）-調
査・統計（白）

地方教育費調査（電子） ５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

３－２-教委全般（続）（青）-監査
（赤）

行政監査（紙） ５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

３－２-教委全般（続）（青）-監査
（赤）

行政監査（電子） ５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

４－１-会議（白）-他市教育長・教
育委員会議（白）

湘南三浦教育長会議 ３年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

４－１-会議（白）-他市教育長・教
育委員会議（白）

都市教育長協議会（全国） ３年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

４－１-会議（白）-他市教育長・教
育委員会議（白）

都市教育長協議会（神奈川県） ３年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

４－１-会議（白）-他市教育長・教
育委員会議（白）

市町村教育長会連合会（電子） ３年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

４－１-会議（白）-他市教育長・教
育委員会議（白）

県・市町村教育委員会教育長会議 ３年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

４－１-会議（白）-他市教育長・教
育委員会議（白）

県市町村教育委員会連合会 ３年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

４－１-会議（白）-他市教育長・教
育委員会議（白）

関東甲信越静教育委員会連合会（電子） ３年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

４－１-会議（白）-各種会議・説明
会（赤）

予算等説明会（紙） ３年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

４－１-会議（白）-各種会議・説明
会（赤）

予算等説明会 ３年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

４－１-会議（白）-各種会議・説明
会（赤）

県下１５市総務課長会議（１０～３月）（電
子）

３年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

４－１-会議（白）-教育委員会会議
（青）

傍聴人名簿（移換禁） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

４－１-会議（白）-教育委員会会議
（青）

教育委員会申出議案（Ｈ６～）（移換禁）
（歴）

１年 令和５年 ３月３１日 引き続き保存（移管） 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

４－１-会議（白）-教育委員会会議
（青）

委託業務契約書（速記） ５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

４－１-会議（白）-教育委員会会議
（青）

１月定例会（紙）（歴） ３０年 令和３４年 ３月３１日 引き続き保存（移管） 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

４－１-会議（白）-教育委員会会議
（青）

１０月定例会（紙）（歴） ３０年 令和３４年 ３月３１日 引き続き保存（移管） 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

４－１-会議（白）-教育委員会会議
（青）

１１月定例会（紙）（歴） ３０年 令和３４年 ３月３１日 引き続き保存（移管） 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長
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令和３年度 行政文書ファイル管理簿 教育総務部教育総務課

分類 ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間満了時の措置 作成年度 作成者 保存期間の起算日 媒体の種別 文書管理者

４－１-会議（白）-教育委員会会議
（青）

１２月定例会（紙）（歴） ３０年 令和３４年 ３月３１日 引き続き保存（移管） 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

４－１-会議（白）-教育委員会会議
（青）

２月定例会（紙）（歴） ３０年 令和３４年 ３月３１日 引き続き保存（移管） 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

４－１-会議（白）-教育委員会会議
（青）

３月定例会（紙）（歴） ３０年 令和３４年 ３月３１日 引き続き保存（移管） 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

４－１-会議（白）-教育委員会会議
（青）

４月定例会(紙）（歴） ３０年 令和３４年 ３月３１日 引き続き保存（移管） 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

４－１-会議（白）-教育委員会会議
（青）

５月定例会（紙）（歴） ３０年 令和３４年 ３月３１日 引き続き保存（移管） 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

４－１-会議（白）-教育委員会会議
（青）

６月定例会（紙）（歴） ３０年 令和３４年 ３月３１日 引き続き保存（移管） 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

４－１-会議（白）-教育委員会会議
（青）

７月定例会（紙）（歴） ３０年 令和３４年 ３月３１日 引き続き保存（移管） 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

４－１-会議（白）-教育委員会会議
（青）

８月定例会（紙）（歴） ３０年 令和３４年 ３月３１日 引き続き保存（移管） 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

４－１-会議（白）-教育委員会会議
（青）

９月定例会（紙）（歴） ３０年 令和３４年 ３月３１日 引き続き保存（移管） 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

４－１-会議（白）-教育委員会会議
（青）

１月定例会(電子）（歴） ３０年 令和３４年 ３月３１日 引き続き保存（移管） 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

４－１-会議（白）-教育委員会会議
（青）

１０月定例会（電子）（歴） ３０年 令和３４年 ３月３１日 引き続き保存（移管） 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

４－１-会議（白）-教育委員会会議
（青）

１１月定例会（電子）（歴） ３０年 令和３４年 ３月３１日 引き続き保存（移管） 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

４－１-会議（白）-教育委員会会議
（青）

１２月定例会（電子）（歴） ３０年 令和３４年 ３月３１日 引き続き保存（移管） 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

４－１-会議（白）-教育委員会会議
（青）

２月定例会(電子）（歴） ３０年 令和３４年 ３月３１日 引き続き保存（移管） 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

４－１-会議（白）-教育委員会会議
（青）

３月定例会(電子）（歴） ３０年 令和３４年 ３月３１日 引き続き保存（移管） 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

４－１-会議（白）-教育委員会会議
（青）

４月定例会(電子）（歴） ３０年 令和３４年 ３月３１日 引き続き保存（移管） 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

４－１-会議（白）-教育委員会会議
（青）

５月定例会（電子）（歴） ３０年 令和３４年 ３月３１日 引き続き保存（移管） 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

４－１-会議（白）-教育委員会会議
（青）

６月定例会（電子）（歴） ３０年 令和３４年 ３月３１日 引き続き保存（移管） 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

４－１-会議（白）-教育委員会会議
（青）

７月定例会（電子）（歴） ３０年 令和３４年 ３月３１日 引き続き保存（移管） 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

４－１-会議（白）-教育委員会会議
（青）

８月定例会（電子）（歴） ３０年 令和３４年 ３月３１日 引き続き保存（移管） 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

9／31



令和３年度 行政文書ファイル管理簿 教育総務部教育総務課

分類 ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間満了時の措置 作成年度 作成者 保存期間の起算日 媒体の種別 文書管理者

４－１-会議（白）-教育委員会会議
（青）

９月定例会（電子）（歴） ３０年 令和３４年 ３月３１日 引き続き保存（移管） 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

４－１-会議（白）-総合教育会議
（黄）

総合教育会議（第１回）（紙）（歴） １０年 令和１４年 ３月３１日 引き続き保存（移管） 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

４－１-会議（白）-総合教育会議
（黄）

総合教育会議（第２回）（紙）（歴） １０年 令和１４年 ３月３１日 引き続き保存（移管） 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

４－１-会議（白）-総合教育会議
（黄）

総合教育会議（第３回）（紙）（歴） １０年 令和１４年 ３月３１日 引き続き保存（移管） 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

４－１-会議（白）-総合教育会議
（黄）

総合教育会議（第１回）（電子）（歴） １０年 令和１４年 ３月３１日 引き続き保存（移管） 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

４－１-会議（白）-総合教育会議
（黄）

総合教育会議（第２回）（電子）（歴） １０年 令和１４年 ３月３１日 引き続き保存（移管） 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

４－１-会議（白）-総合教育会議
（黄）

総合教育会議（第３回）（電子）（歴） １０年 令和１４年 ３月３１日 引き続き保存（移管） 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

４－１-会議（白）-教育長会議・出
席依頼（緑）

教育長出席要求（１０～１２月） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

４－１-会議（白）-教育長会議・出
席依頼（緑）

教育長出席要求（１～３月） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

４－１-会議（白）-教育長会議・出
席依頼（緑）

教育長出席要求（４～６月） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

４－１-会議（白）-教育長会議・出
席依頼（緑）

教育長出席要求（７～９月） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

４－２-表彰（白）-叙位叙勲・経歴
調書（白）

勤務記録カード（移換禁） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

４－２-表彰（白）-叙位叙勲・経歴
調書（白）

叙位叙勲候補者推薦要領（移換禁） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

４－２-表彰（白）-叙位叙勲・経歴
調書（白）

叙位叙勲名簿（移換禁）（歴） １年 令和５年 ３月３１日 引き続き保存（移管） 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

４－２-表彰（白）-叙位叙勲・経歴
調書（白）

小・中歴代校長表（移換禁）（歴） １年 令和５年 ３月３１日 引き続き保存（移管） 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

４－２-表彰（白）-叙位叙勲・経歴
調書（白）

退職校長会会員名簿（移換禁） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

４－２-表彰（白）-叙位叙勲・経歴
調書（白）

退職校長経歴調書　（平成2０年度～）（移
換禁）

１年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

４－２-表彰（白）-叙位叙勲・経歴
調書（白）

退職校長経歴調書（平成１９年度まで）（移
換禁）

１年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

４－２-表彰（白）-叙位叙勲・経歴
調書（白）

叙位叙勲申請（紙）（歴） ３０年 令和３４年 ３月３１日 引き続き保存（移管） 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

４－２-表彰（白）-叙位叙勲・経歴
調書（白）

叙勲申請辞退届（歴） ３０年 令和３４年 ３月３１日 引き続き保存（移管） 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長
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令和３年度 行政文書ファイル管理簿 教育総務部教育総務課

分類 ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間満了時の措置 作成年度 作成者 保存期間の起算日 媒体の種別 文書管理者

４－２-表彰（白）-叙位叙勲・経歴
調書（白）

叙位叙勲申請（電子）（歴） ３０年 令和３４年 ３月３１日 引き続き保存（移管） 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

４－２-表彰（白）-教育委員会表
彰・その他表彰（赤）

市教育委員会感謝状贈呈基準（移換禁） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

４－２-表彰（白）-教育委員会表
彰・その他表彰（赤）

市教育委員会感謝状贈呈者名簿（移換禁） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

４－２-表彰（白）-教育委員会表
彰・その他表彰（赤）

市教育委員会表彰者名簿（移換禁） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

４－２-表彰（白）-教育委員会表
彰・その他表彰（赤）

市教育委員会表彰規定・表彰者内申要綱（移
換禁）（歴）

１年 令和５年 ３月３１日 引き続き保存（移管） 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

４－２-表彰（白）-教育委員会表
彰・その他表彰（赤）

県表彰（紙） ５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

４－２-表彰（白）-教育委員会表
彰・その他表彰（赤）

県表彰（電子） ５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

４－２-表彰（白）-教育委員会表
彰・その他表彰（赤）

市教育委員会表彰（紙） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

４－２-表彰（白）-教育委員会表
彰・その他表彰（赤）

市教育委員会表彰 （電子） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

４－２-表彰（白）-教育委員会表
彰・その他表彰（赤）

市表彰（電子） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

４－２-人事（青）-人事管理（青） 人事・給与関係マニュアル（移換禁） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

４－２-人事（青）-人事管理（青） 人事院勧告等抜粋（移換禁） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

４－２-人事（青）-人事管理（青） 公用自動車運転届（移換禁） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

４－２-人事（青）-人事管理（青） 再任用職員（説明会資料・名簿）（移換禁） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

４－２-人事（青）-人事管理（青） 学校からの連絡（紙）（移換禁） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

４－２-人事（青）-人事管理（青） 定年退職予定者（移換禁） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

４－２-人事（青）-人事管理（青） 教育委員の在任名簿（移換禁） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

４－２-人事（青）-人事管理（青） 教育委員会在籍者数（移換禁） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

４－２-人事（青）-任免（黄） 教育委員会発令式（次第等）（移換禁） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

４－２-人事（青）-任免（黄） 教育委員会発令通知(電子） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長
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４－２-人事（青）-任免（黄） 定期昇給（紙） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

４－２-人事（青）-任免（黄） 証明（紙） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

４－２-人事（青）-任免（黄） 市長への人事報告（電子） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

４－２-人事（青）-任免（黄） 証明（電子） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

４－２-人事（青）-任免（黄） 指導主事任用（移換禁） ３０年 令和３４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

４－２-人事（青）-任免（黄） 休職・復職・復帰（紙） ３０年 令和３４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

４－２-人事（青）-任免（黄） 教育委員会発令（任命・解職・併任） ３０年 令和３４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

４－２-人事（青）-任免（黄） 昇任・昇格・配置替等（紙） ３０年 令和３４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

４－２-人事（青）-任免（黄） 育児休業（紙） ３０年 令和３４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

４－２-人事（青）-任免（黄）
教育委員会人事（任命・解職・併任・休業・
休職・配置替等）

３０年 令和３４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

４－２-人事（青）-臨時職員等雇用
（緑）

雇用保険被保険者離職証明書（移換禁） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

４－２-人事（青）-臨時職員等雇用
（緑）

出勤簿（臨時職員） ５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

４－２-人事（青）-臨時職員等雇用
（緑）

臨時職員（休業代替）（紙） ５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

５－１-人事（続）（青）-服務
（白）

履歴等変更届（移換禁） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

５－１-人事（続）（青）-服務
（白）

感染症による就業制限（移換禁） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

５－１-人事（続）（青）-服務
（白）

服務（移換禁） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

５－１-人事（続）（青）-服務
（白）

職員旧姓使用申請・許可（移換禁） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

５－１-人事（続）（青）-服務
（白）

学校グループ業務活動（紙） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

５－１-人事（続）（青）-服務
（白）

年末調整とりまとめ書類（紙） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

５－１-人事（続）（青）-服務
（白）

私事旅行届 １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長
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５－１-人事（続）（青）-服務
（白）

在宅勤務実施申請書 ３年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

５－１-人事（続）（青）-服務
（白）

夏季休暇 ３年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

５－１-人事（続）（青）-服務
（白）

年次有給休暇の引継ぎ ３年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

５－１-人事（続）（青）-服務
（白）

特別休暇届 ３年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

５－１-人事（続）（青）-服務
（白）

病気休暇 ３年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

５－１-人事（続）（青）-服務
（白）

職務専念義務免除申請書（１０～３月） ３年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

５－１-人事（続）（青）-服務
（白）

職務専念義務免除申請書（４～９月） ３年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

５－１-人事（続）（青）-服務
（白）

学校グループ制（電子） ３年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

５－１-人事（続）（青）-服務
（白）

年休通知（学校分）(電子) ５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

５－１-人事（続）（青）-服務
（白）

被服貸与簿（移換禁） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

５－１-人事（続）（青）-服務
（白）

営利企業等の従事許可（紙） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

５－１-人事（続）（青）-服務
（白）

学校グループ制（紙） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

５－１-人事（続）（青）-会計年度
任用職員（赤）

学校給食調理員広報番組、求人（移換禁） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

５－１-人事（続）（青）-会計年度
任用職員（赤）

社会保険（紙）（移換禁） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

５－１-人事（続）（青）-会計年度
任用職員（赤）

会計年度任用職員承諾書等（学校司書） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

５－１-人事（続）（青）-会計年度
任用職員（赤）

会計年度任用職員承諾書等（学校給食調理
員）（茅ヶ崎小～浜須賀小）

１年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

５－１-人事（続）（青）-会計年度
任用職員（赤）

会計年度任用職員承諾書等（学校給食調理
員）（鶴が台小～汐見台小）

１年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

５－１-人事（続）（青）-会計年度
任用職員（赤）

会計年度任用職員承諾書等（教育施設業務
員）

１年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

５－１-人事（続）（青）-会計年度
任用職員（赤）

会計年度任用職員登録申込書（移換禁） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

５－１-人事（続）（青）-会計年度
任用職員（赤）

広報原稿（会計年度任用職員） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長
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５－１-人事（続）（青）-会計年度
任用職員（赤）

会計年度任用職員口座振込控 ３年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

５－１-人事（続）（青）-会計年度
任用職員（赤）

会計年度任用職員人事評価（紙） ５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

５－１-人事（続）（青）-会計年度
任用職員（赤）

会計年度任用職員制度（紙） ５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

５－１-人事（続）（青）-会計年度
任用職員（赤）

出勤簿等年度末回収分（学校司書・会計年度
任用職員）中学校

５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

５－１-人事（続）（青）-会計年度
任用職員（赤）

出勤簿等年度末回収分（学校司書・会計年度
任用職員）小学校

５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

５－１-人事（続）（青）-会計年度
任用職員（赤）

出勤簿等年度末回収分（学校給食調理員・会
計年度任用職員）①

５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

５－１-人事（続）（青）-会計年度
任用職員（赤）

出勤簿等年度末回収分（学校給食調理員・会
計年度任用職員）②

５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

５－１-人事（続）（青）-会計年度
任用職員（赤）

出勤簿等年度末回収分（学校給食調理員・会
計年度任用職員）③

５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

５－１-人事（続）（青）-会計年度
任用職員（赤）

出勤簿等年度末回収分（学校給食調理員・会
計年度任用職員）④

５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

５－１-人事（続）（青）-会計年度
任用職員（赤）

出勤簿等年度末回収分（教育施設業務員・会
計年度任用職員）中学校

５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

５－１-人事（続）（青）-会計年度
任用職員（赤）

出勤簿等年度末回収分（教育施設業務員・会
計年度任用職員）小学校

５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

５－１-人事（続）（青）-会計年度
任用職員（赤）

年次休暇簿（会計年度学校司書）（紙） ５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

５－１-人事（続）（青）-会計年度
任用職員（赤）

年次休暇付与（会計年度学校給食調理員）
（紙）

５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

５－１-人事（続）（青）-会計年度
任用職員（赤）

年次休暇簿（会計年度教育施設業務員）
（紙）

５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

５－１-人事（続）（青）-会計年度
任用職員（赤）

会計年度任用職員制度 ５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

５－１-人事（続）（青）-会計年度
任用職員（赤）

雇用保険・社会保険対応（非常勤嘱託職員）
（電子）

５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

５－１-人事（続）（青）-会計年度
任用職員（赤）

会計年度任用職員(退職者)(紙) １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

５－１-人事（続）（青）-会計年度
任用職員（赤）

会計年度任用職員　年末調整申告書（紙） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

５－１-人事（続）（青）-会計年度
任用職員（赤）

会計年度任用職員（学校給食調理員）任用確
認票（紙）

１０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

５－１-人事（続）（青）-会計年度
任用職員（赤）

会計年度任用職員（学校給食調理員）任用希
望調査

１０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長
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５－１-人事（続）（青）-会計年度
任用職員（赤）

会計年度任用職員（学校給食調理員）（電
子）

１０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

５－１-人事（続）（青）-会計年度
任用職員（赤）

会計年度任用職員（教育施設業務）（電子） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

５－１-人事（続）（青）-会計年度
任用職員（赤）

次年度継続・新規採用（電子） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

５－１-人事（続）（青）-各種命令
簿等（青）

出張命令簿（普通旅費管理）（移換禁） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

５－１-人事（続）（青）-各種命令
簿等（青）

時間外勤務命令簿（小学校・中学校）（１０
月～３月）（紙）

５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

５－１-人事（続）（青）-各種命令
簿等（青）

時間外勤務命令簿（小学校・中学校）（４月
～９月）（紙）

５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

５－１-給与（黄）-各種支給台帳
（黄）

期末勤勉手当支給率報告 １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

５－１-給与（黄）-各種届（緑） 住居届（移換禁） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

５－１-給与（黄）-各種届（緑） 扶養親族異動届（移換禁） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

５－１-給与（黄）-各種届（緑） 通勤届（移換禁） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

５－２-福利厚生（白）-福利厚生・
研修（白）

公立学校共済組合（紙） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

５－２-福利厚生（白）-福利厚生・
研修（白）

公立学校共済組合（電子） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

５－２-組合（赤）-組合（赤） 労働協約（移換禁） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

５－２-組合（赤）-組合（赤） 現業職について（移換禁） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

５－２-組合（赤）-組合（赤） 確認書・覚書書（移換禁） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

５－２-組合（赤）-組合（赤） 確認書・覚書（用務部会）（移換禁） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

５－２-組合（赤）-組合（赤） 確認書・覚書（給食部会）（移換禁） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

５－２-組合（赤）-組合（赤） 組合交渉（移換禁） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

５－２-組合（赤）-組合（赤） 信任投票（毎年実施） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

５－２-組合（赤）-組合（赤） 職場改善要求書（７月） ３年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長
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５－２-組合（赤）-組合（赤） 36協定・協定届（毎年締結） ５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

５－２-組合（赤）-組合（赤） 市職員組合・学校支部 １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

５－２-組合（赤）-組合（赤） 湘南教職員組合 １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

５－２-小・中学校（青）-小中学校
施設管理（青）

光化学スモッグ注意報伝達マニュアル(移換
禁）

１年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

５－２-小・中学校（青）-小中学校
施設管理（青）

開放団体鍵関係（移換禁） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

５－２-小・中学校（青）-小中学校
施設管理（青）

ＡＥＤ設置場所（移換禁） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

５－２-小・中学校（青）-小中学校
施設管理（青）

緊急連絡先 １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

５－２-小・中学校（青）-小中学校
施設管理（青）

学校施設管理委託業務（学校日直代行業務）
発注票（電子）

１年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

５－２-小・中学校（青）-小中学校
施設管理（青）

茅ヶ崎市立小中学校施設管理業務委託 ５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

５－２-小・中学校（青）-校歌・校
章（黄）

中学校校歌・校章（移換禁）（歴） １年 令和５年 ３月３１日 引き続き保存（移管） 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

５－２-小・中学校（青）-校歌・校
章（黄）

小学校校歌・校章（移換禁）（歴） １年 令和５年 ３月３１日 引き続き保存（移管） 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

５－２-安全衛生（緑）-安全衛生委
員会・衛生委員会(緑）

じん肺健診（移換金） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

５－２-安全衛生（緑）-安全衛生委
員会・衛生委員会(緑）

安全衛生委員会（紙） ３年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

５－２-安全衛生（緑）-安全衛生委
員会・衛生委員会(緑）

特別教育（アーク溶接、伐木等の業務）
（紙）

３年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

５－２-安全衛生（緑）-安全衛生委
員会・衛生委員会(緑）

安全衛生委員会（電子） ３年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

５－２-安全衛生（緑）-安全衛生委
員会・衛生委員会(緑）

特別教育（伐木等の業務）（電子） ３年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

５－２-安全衛生（緑）-安全衛生委
員会・衛生委員会(緑）

衛生管理者・安全管理者（紙） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

５－２-安全衛生（緑）-公務・労働
災害(白）

公務災害認定請求事務の手引き（移換禁） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

５－２-安全衛生（緑）-公務・労働
災害(白）

公務災害認定請求事務（移換禁） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

５－２-安全衛生（緑）-公務・労働
災害(白）

２０１７公務災害①（移換禁） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長
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令和３年度 行政文書ファイル管理簿 教育総務部教育総務課

分類 ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間満了時の措置 作成年度 作成者 保存期間の起算日 媒体の種別 文書管理者

５－２-安全衛生（緑）-公務・労働
災害(白）

２０１７公務災害②（移換禁） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

５－２-安全衛生（緑）-公務・労働
災害(白）

労災保険（紙） ５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

５－２-安全衛生（緑）-公務・労働
災害(白）

労災保険（電子） ５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

５－２-安全衛生（緑）-公務・労働
災害(白）

労働基準監督署からの通知（移換禁） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

５－２-安全衛生（緑）-公務・労働
災害(白）

２０１６労務災害①（移換禁） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

５－２-安全衛生（緑）-公務・労働
災害(白）

公務災害（１０～３月） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

５－２-安全衛生（緑）-公務・労働
災害(白）

公務災害（４～９月） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

５－２-安全衛生（緑）-公務・労働
災害(白）

労務災害（紙） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-経理庶務
（白）

ファクシミリ使用届出書（ 移換禁） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-経理庶務
（白）

ファクシミリ使用要領（移換禁） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-経理庶務
（白）

学校交際費支出基準表（移換禁） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-経理庶務
（白）

学校財務事務取扱要綱（移換禁） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-経理庶務
（白）

携帯電話使用要領（移換禁） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-経理庶務
（白）

教育機関向け震災対策プロジェクト（移換
禁）（紙）

１年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-経理庶務
（白）

通信運搬費の運用基準（移換禁） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-経理庶務
（白）

経理事務連絡（１０月～３月）（紙） ３年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-経理庶務
（白）

経理事務連絡（４月～９月）（紙） ３年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-経理庶務
（白）

経理事務連絡（１０月～３月）（電子） ３年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-経理庶務
（白）

経理事務連絡（４月～９月）（電子） ３年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-経理庶務
（白）

学校監査（紙） ５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長
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令和３年度 行政文書ファイル管理簿 教育総務部教育総務課

分類 ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間満了時の措置 作成年度 作成者 保存期間の起算日 媒体の種別 文書管理者

６－１-経理全般（白）-経理庶務
（白）

学校要覧 ５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-経理庶務
（白）

予算要望 ５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-経理庶務
（白）

学校監査（電子） ５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-経理庶務
（白）

廃案 ５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-経理庶務
（白）

経理事務照会・回答 ５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-経理庶務
（白）

経理事務の手引き（移換禁）（紙） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-経理庶務
（白）

交際費支払証書（中学校） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-経理庶務
（白）

交際費支払証書（小学校） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-経理庶務
（白）

寄附物件受領申出書（紙） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-経理庶務
（白）

寄附物件受領申出書（電子） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-経理財務
（赤）

備品、消耗品の転用（紙） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-経理財務
（赤）

備品、消耗品の転用（電子） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-経理財務
（赤）

公衆電話通話料送達簿（紙） ５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-経理財務
（赤）

公衆電話通話料送達簿（電子） ５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-経理財務
（赤）

納品書（経理担当） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-経理財務
（赤）

追加配当申請書 １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-経理財務
（赤）

配当予算額変更申請書（紙） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-経理財務
（赤）

予算流用申請書（電子） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-経理財務
（赤）

再配当予算通知 １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-経理財務
（赤）

配当予算額変更申請書（電子） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長
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令和３年度 行政文書ファイル管理簿 教育総務部教育総務課

分類 ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間満了時の措置 作成年度 作成者 保存期間の起算日 媒体の種別 文書管理者

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

光熱水費報告（移換禁） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

放送受信料（ 移換禁） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

その他非配当予算（紙） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

一般用郵便切手（紙） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

交際費（紙） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

使用料及び賃借料（紙） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

修繕料（中学校）（紙） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

修繕料（小学校）（紙） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

光熱水費領収書(12月～3月)(紙) １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

光熱水費領収書(4月～7月)(紙) １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

光熱水費領収書(8月～11月)(紙) １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

光熱水費（１０月・１１月）（紙） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

光熱水費（１２月・１月）（紙） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

光熱水費（２月・３月）（紙） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

光熱水費（４月・５月）（紙） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

光熱水費（６月・７月）（紙） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

光熱水費（８月・９月）（紙） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

公衆電話料（小学校・中学校）（紙） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

再配当支出負担行為書・証拠書類(修繕料） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

再配当支出負担行為書・証拠書類(学校保健
特別対策事業費補助金　中学校）

１０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長
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６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

再配当支出負担行為書・証拠書類(学校保健
特別対策事業費補助金　小学校）

１０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

再配当支出負担行為書・証拠書類(手数料） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

再配当支出負担行為書・証拠書類(教育振興
費　特別支援学級　中学校）

１０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

再配当支出負担行為書・証拠書類(教育振興
費　特別支援学級　小学校）

１０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

再配当支出負担行為書・証拠書類(教育振興
費　総合的な学習関係費　中学校）

１０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

再配当支出負担行為書・証拠書類(教育振興
費　総合的な学習関係費　小学校）

１０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

再配当支出負担行為書・証拠書類(消耗品
費・1茅ヶ崎小学校）

１０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

再配当支出負担行為書・証拠書類(消耗品
費・2鶴嶺小学校）

１０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

再配当支出負担行為書・証拠書類(消耗品
費・3松林小学校）

１０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

再配当支出負担行為書・証拠書類(消耗品
費・4西浜小学校）

１０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

再配当支出負担行為書・証拠書類(消耗品
費・5小出小学校）

１０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

再配当支出負担行為書・証拠書類(消耗品
費・6松浪小学校）

１０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

再配当支出負担行為書・証拠書類(消耗品
費・7梅田小学校）

１０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

再配当支出負担行為書・証拠書類(消耗品
費・8香川小学校）

１０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

再配当支出負担行為書・証拠書類(消耗品
費・9浜須賀小学校）

１０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

再配当支出負担行為書・証拠書類(消耗品
費・１０鶴が台小学校）

１０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

再配当支出負担行為書・証拠書類(消耗品
費・１１柳島小学校）

１０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

再配当支出負担行為書・証拠書類(消耗品
費・１２小和田小学校）

１０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

再配当支出負担行為書・証拠書類(消耗品
費・１３円蔵小学校）

１０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

再配当支出負担行為書・証拠書類(消耗品
費・１４今宿小学校）

１０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長
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６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

再配当支出負担行為書・証拠書類(消耗品
費・１５室田小学校）

１０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

再配当支出負担行為書・証拠書類(消耗品
費・１６東海岸小学校）

１０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

再配当支出負担行為書・証拠書類(消耗品
費・１７浜之郷小学校）

１０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

再配当支出負担行為書・証拠書類(消耗品
費・１８緑が浜小学校）

１０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

再配当支出負担行為書・証拠書類(消耗品
費・１９汐見台小学校）

１０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

再配当支出負担行為書・証拠書類(消耗品
費・２０第一中学校）

１０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

再配当支出負担行為書・証拠書類(消耗品
費・２１鶴嶺中学校）

１０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

再配当支出負担行為書・証拠書類(消耗品
費・２２松林中学校）

１０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

再配当支出負担行為書・証拠書類(消耗品
費・２３西浜中学校）

１０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

再配当支出負担行為書・証拠書類(消耗品
費・２４松浪中学校）

１０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

再配当支出負担行為書・証拠書類(消耗品
費・２５梅田中学校）

１０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

再配当支出負担行為書・証拠書類(消耗品
費・２６鶴が台中学校）

１０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

再配当支出負担行為書・証拠書類(消耗品
費・２７浜須賀中学校）

１０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

再配当支出負担行為書・証拠書類(消耗品
費・２８北陽中学校）

１０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

再配当支出負担行為書・証拠書類(消耗品
費・２９中島中学校）

１０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

再配当支出負担行為書・証拠書類(消耗品
費・３０円蔵中学校）

１０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

再配当支出負担行為書・証拠書類(消耗品
費・３１赤羽根中学校）

１０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

再配当支出負担行為書・証拠書類(消耗品
費・３２萩園中学校）

１０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

再配当支出負担行為書・証拠書類(義務教育
教材消耗品費　中学校）

１０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

再配当支出負担行為書・証拠書類(義務教育
教材消耗品費　小学校）

１０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長
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分類 ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間満了時の措置 作成年度 作成者 保存期間の起算日 媒体の種別 文書管理者

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

再配当支出負担行為書・証拠書類（備品購入
費）（紙）

１０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

再配当支出負担行為書・証拠書類（燃料費）
（紙）

１０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

再配当支出負担行為書・証拠書類（食糧費）
（紙）

１０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

再配当支出負担行為書・証拠書類（飼料費）
（紙）

１０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

学校保健特別対策事業費補助金（紙）（歴） １０年 令和１４年 ３月３１日 引き続き保存（移管） 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

小学校修学旅行入場見学料（紙） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

手数料（紙） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

歳入（紙） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

消耗品費（非配当予算）証拠書類（紙） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

総合学習用郵便切手（紙） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

電話料（小中学校）（１月）（紙） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

電話料（小中学校）（１０月）（紙） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

電話料（小中学校）（１１月）（紙） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

電話料（小中学校）（１２月）（紙） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

電話料（小中学校）（２月）（紙） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

電話料（小中学校）（３月）（紙） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

電話料（小中学校）（４月）（紙） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

電話料（小中学校）（５月）（紙） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

電話料（小中学校）（６月）（紙） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

電話料（小中学校）（７月）（紙） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長
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分類 ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間満了時の措置 作成年度 作成者 保存期間の起算日 媒体の種別 文書管理者

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

電話料（小中学校）（８月）（紙） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

電話料（小中学校）（９月）（紙） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

その他非配当予算（電子） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

一般用郵便切手（電子） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

交際費（電子） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

使用料及び賃借料（電子） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

修繕料（中学校）（電子） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

修繕料（小学校）（電子） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

備品購入費（電子） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

備品購入費（電子） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

光熱水費連絡票（電子） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

光熱水費（電子） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

印刷製本費（電子） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

委託料（電子） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

学校保健特別対策事業費補助金(中学校）
（電子）（歴）

１０年 令和１４年 ３月３１日 引き続き保存（移管） 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

学校保健特別対策事業費補助金(小学校）
（電子）（歴）

１０年 令和１４年 ３月３１日 引き続き保存（移管） 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

学校保健特別対策事業費補助金（電子）
（歴）

１０年 令和１４年 ３月３１日 引き続き保存（移管） 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

小学校修学旅行入場見学料（電子） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

手数料（電子） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

教育振興費（教材備品）（電子） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長
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６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

教育振興費（教材消耗品）（中学校）(電子) １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

教育振興費（教材消耗品）（小学校）（電
子）

１０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

教育振興費（特別支援学級）（電子） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

歳入（電子） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

消耗品費 (再配当予算)(中学校)(電子) １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

消耗品費 (再配当予算)(小学校)(電子) １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

消耗品費以外 (再配当予算)(中学校)(電子) １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

消耗品費以外 (再配当予算)(小学校)(電子) １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

消耗品費（中学校）（電子） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

消耗品費（小学校）（電子） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

消耗品費（非配当予算）（電子） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

燃料費（電子） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

総合学習用郵便切手（電子） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

総合的な学習関係経費（中学校）（電子） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

総合的な学習関係経費（小学校）（電子） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

６－１-経理全般（白）-予算執行
（青）

電話料（携帯電話）（電子） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

６－２-物品（黄）-物品管理契約書
（黄）

固定電話の通信事業者切替（移換禁） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－２-物品（黄）-物品管理契約書
（黄）

携帯電話(移換禁） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－２-物品（黄）-物品管理契約書
（黄）

校内公衆電話委託契約書（移換禁） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－２-物品（黄）-物品管理契約書
（黄）

電気需給契約（移換禁） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長
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６－２-物品（黄）-物品管理契約書
（黄）

ひかり電話（移換禁） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

６－２-物品（黄）-物品管理契約書
（黄）

カラーコピー機リース契約書（令和元年度）
（移換禁）

１０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－２-物品（黄）-物品管理契約書
（黄）

カラーコピー機リース契約書（令和２年度）
（移換禁）

１０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－２-物品（黄）-物品管理契約書
（黄）

カラーコピー機リース契約書（平成２９年
度）（移換禁）

１０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－２-物品（黄）-物品管理契約書
（黄）

カラーコピー機リース契約書（平成３０年
度）（移換禁）

１０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－２-物品（黄）-物品管理契約書
（黄）

パソコン等賃貸借業務（中学校）（令和２年
度）（移換禁）

１０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－２-物品（黄）-物品管理契約書
（黄）

パソコン等賃貸借業務（中学校）（令和３年
度）（移換禁）

１０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－２-物品（黄）-物品管理契約書
（黄）

パソコン等賃貸借業務（小学校）（令和元年
度）（移換禁）

１０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－２-物品（黄）-物品管理契約書
（黄）

パソコン等賃貸借業務（小学校）（平成29年
度）（移換禁）

１０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－２-物品（黄）-物品管理契約書
（黄）

ファクスリース契約書（移換禁） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－２-物品（黄）-物品管理契約書
（黄）

印刷機リース契約書（令和元年度）（移換
禁）

１０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－２-物品（黄）-物品管理契約書
（黄）

印刷機リース契約書（令和２年度）（移換
禁）

１０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－２-物品（黄）-物品管理契約書
（黄）

印刷機リース契約書（令和３年度）（移換
禁）

１０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－２-物品（黄）-物品管理契約書
（黄）

印刷機リース契約書（平成２８年度）（移換
禁）

１０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－２-物品（黄）-物品管理契約書
（黄）

印刷機リース契約書（平成２９年度）（移換
禁）

１０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－２-物品（黄）-物品管理契約書
（黄）

電話機賃貸借契約書（移換禁）（令和３年
度）

１０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－２-物品（黄）-物品管理契約書
（黄）

電話機賃貸借契約書（平成２８年度）（移換
禁）

１０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－２-物品（黄）-物品管理契約書
（黄）

電話機賃貸借契約書（平成２９年度）（移換
禁）

１０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－２-物品（黄）-物品管理契約書
（黄）

電話機賃貸借契約書（令和３年度）（電子） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

６－２-物品（黄）-物品管理契約書
（黄）

カラーコピー機機賃貸借業務（平成２７年
度）

１０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長
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６－２-物品（黄）-物品管理契約書
（黄）

モップ契約書 １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－２-物品（黄）-物品管理契約書
（黄）

印刷機リース契約書（平成２７年度） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－２-物品（黄）-物品管理契約書
（黄）

学校体育器具修繕業務（紙） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－２-物品（黄）-物品管理契約書
（黄）

小学校遊具修繕業務 １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－２-物品（黄）-物品管理契約書
（黄）

電子複写機保守点検契約書（単価契約） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－２-物品（黄）-物品管理契約書
（黄）

電話機賃貸借契約書（平成２７年度） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－２-物品（黄）-物品管理契約書
（黄）

非常時緊急通報システム保守点検委託契約書
（紙）

１０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－２-物品（黄）-物品管理契約書
（黄）

非常時緊急通報システム機器修繕業務（紙） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－２-物品（黄）-物品管理契約書
（黄）

学校体育器具修繕業務（電子） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

６－２-物品（黄）-物品管理契約書
（黄）

非常時緊急通報システム保守点検委託契約書
（電子）

１０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

６－２-物品（黄）-物品管理契約書
（黄）

非常時緊急通報システム機器修繕業務（電
子）

１０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

６－２-物品（黄）-物品管理（緑）
加入電話等付属設備(ボタン電話）届書（移
換禁）

１年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－２-物品（黄）-物品管理（緑） 動物台帳（移換禁） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－２-物品（黄）-物品管理（緑） 寄贈等物品管理調査票（移換禁） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－２-物品（黄）-物品管理（緑） 校内公衆電話設置（移換禁） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－２-物品（黄）-物品管理（緑） 遊具の安全に関する基準（移換禁） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－２-物品（黄）-物品管理（緑）
一般廃棄物搬入等に係る市町村間協議（電
子）（移換禁）

１年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

６－２-物品（黄）-物品管理（緑） ガスメーター有効期限表 １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－２-物品（黄）-物品管理（緑）
ビデオシステム・オージオメータ保守点検報
告書（紙）

３年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－２-物品（黄）-物品管理（緑） 学校管理物品支給申請書 ３年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長
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令和３年度 行政文書ファイル管理簿 教育総務部教育総務課

分類 ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間満了時の措置 作成年度 作成者 保存期間の起算日 媒体の種別 文書管理者

６－２-物品（黄）-物品管理（緑）
ビデオシステム・オージオメータ保守点検報
告書（電子）

３年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

６－２-物品（黄）-物品管理（緑） マニフェスト（１月）（紙） ５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－２-物品（黄）-物品管理（緑） マニフェスト（１０月）（紙） ５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－２-物品（黄）-物品管理（緑） マニフェスト（１１月）（紙） ５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－２-物品（黄）-物品管理（緑） マニフェスト（１２月）（紙） ５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－２-物品（黄）-物品管理（緑） マニフェスト（２月）（紙） ５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－２-物品（黄）-物品管理（緑） マニフェスト（３月）（紙） ５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－２-物品（黄）-物品管理（緑） マニフェスト（４月）（紙） ５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－２-物品（黄）-物品管理（緑） マニフェスト（５月）（紙） ５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－２-物品（黄）-物品管理（緑） マニフェスト（６月）（紙） ５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－２-物品（黄）-物品管理（緑） マニフェスト（７月）（紙） ５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－２-物品（黄）-物品管理（緑） マニフェスト（８月）（紙） ５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－２-物品（黄）-物品管理（緑） マニフェスト（９月）（紙） ５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－２-物品（黄）-物品管理（緑） 備品廃棄（紙） ５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－２-物品（黄）-物品管理（緑） 教育事務用パソコン等ヘルプデスク報告書 ５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－２-物品（黄）-物品管理（緑） 物品返納書 ５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－２-物品（黄）-物品管理（緑） 薬品廃棄 ５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－２-物品（黄）-物品管理（緑） 備品廃棄（電子） ５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

６－２-物品（黄）-物品管理（緑） 産業廃棄物処理業務委託（紙） ５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

６－２-物品（黄）-物品管理（緑） 産業廃棄物処理業務委託（電子） ５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長
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令和３年度 行政文書ファイル管理簿 教育総務部教育総務課

分類 ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間満了時の措置 作成年度 作成者 保存期間の起算日 媒体の種別 文書管理者

６－２-物品（黄）-物品管理（緑） 産業廃棄物管理票交付等状況報告 ５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

６－２-物品（黄）-物品管理（緑） カーテンクリーニング １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－２-物品（黄）-物品管理（緑） 体育器具・遊具点検報告書（紙） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－２-物品（黄）-物品管理（緑） 西浜小学校複合遊具（紙） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

６－２-物品（黄）-物品管理（緑） カーテンクリーニング（電子） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

６－２-物品（黄）-物品管理（緑） 体育器具・遊具点検報告書（電子） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

６－２-物品（黄）-物品管理（緑） 西浜小学校複合遊具（電子） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

７－１-物品（黄）（続）-物品購入
計画（白）

卒業証書用角筒申込書（紙） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

７－１-物品（黄）（続）-物品購入
計画（白）

卒業証書用角筒申込書（電子） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

７－１-物品（黄）（続）-物品購入
計画（白）

一括購入 ３年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

７－１-物品（黄）（続）-物品購入
計画（白）

塗料申込書（紙） ３年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

７－１-物品（黄）（続）-物品購入
計画（白）

管理用備品整備状況調査票 ３年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

７－１-物品（黄）（続）-物品購入
計画（白）

塗料申込書（電子） ３年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

７－１-物品（黄）（続）-物品購入
計画（白）

運動用ボール ５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

７－１-物品（黄）（続）-物品購入
計画（白）

非常時緊急通報システム（紙） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

７－１-物品（黄）（続）-物品購入
計画（白）

非常時緊急通報システム（電子） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

７－１-創意工夫予算（赤）-創意工
夫予算（赤）

創意工夫予算通知（紙） ５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

７－１-学校教材(青)-義務教育教材
（青）

小・中学校教材資料（移換禁） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

７－１-学校教材(青)-義務教育教材
（青）

中学校義務教育教材備品 ３年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

７－１-学校教材(青)-義務教育教材
（青）

小学校義務教育教材備品 ３年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長
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令和３年度 行政文書ファイル管理簿 教育総務部教育総務課

分類 ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間満了時の措置 作成年度 作成者 保存期間の起算日 媒体の種別 文書管理者

７－１-学校教材(青)-義務教育教材
（青）

中学校義務教育教材備品（電子） ３年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

７－１-学校教材(青)-義務教育教材
（青）

小学校義務教育教材備品（電子） ３年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

７－１-学校教材(青)-学校教育設備
整備補助（黄）

中学校英語教育機器整備費交付要綱（移換
禁）

１年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

７－１-学校教材(青)-学校教育設備
整備補助（黄）

理科教育設備基準（移換禁） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

７－１-学校教材(青)-学校教育設備
整備補助（黄）

理科教育設備整備補助交付要綱（移換禁） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

７－１-学校教材(青)-学校教育設備
整備補助（黄）

理科教育設備（紙） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

７－１-学校教材(青)-学校教育設備
整備補助（黄）

理科教育設備（電子） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

７－１-学校教材(青)-学校図書館図
書（緑）

学校図書館図書基準（移換禁） １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

７－１-学校教材(青)-学校図書館図
書（緑）

図書教材新報 １年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

７－１-学校教材(青)-学校図書館図
書（緑）

図書通知（紙） ５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

７－１-学校教材(青)-学校図書館図
書（緑）

蔵書数調査（紙） ５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

７－１-学校教材(青)-学校図書館図
書（緑）

図書通知（電子） ５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

７－１-学校教材(青)-学校図書館図
書（緑）

蔵書数調査（電子） ５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

７－１-学校教材(青)-学校図書館図
書（緑）

図書購入リスト（前期分）中学校 １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

７－１-学校教材(青)-学校図書館図
書（緑）

図書購入リスト（前期分）小学校 １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

７－１-学校教材(青)-学校図書館図
書（緑）

図書購入リスト（後期分） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

７－１-学校教材(青)-学校図書館図
書（緑）

図書購入リスト（課題図書・すいせん図書）
（紙）

１０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

７－１-学校教材(青)-学校図書館図
書（緑）

図書購入リスト（追加購入分） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

７－１-学校教材(青)-学校図書館図
書（緑）

図書（前期分）中学校 １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

７－１-学校教材(青)-学校図書館図
書（緑）

図書（前期分）小学校 １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長
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７－１-学校教材(青)-学校図書館図
書（緑）

図書（後期分）中学校 １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

７－１-学校教材(青)-学校図書館図
書（緑）

図書（後期分）小学校（紙） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

７－１-学校教材(青)-学校図書館図
書（緑）

図書（課題図書・すいせん図書）中学校 １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

７－１-学校教材(青)-学校図書館図
書（緑）

図書（課題図書・すいせん図書）小学校 １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

７－１-学校教材(青)-学校図書館図
書（緑）

図書（追加購入分）中学校（紙） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

７－１-学校教材(青)-学校図書館図
書（緑）

図書（追加購入分）小学校（紙） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

７－１-学校教材(青)-学校図書館図
書（緑）

図書購入リスト（課題図書・すいせん図書）
（電子）

１０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

７－１-学校教材(青)-学校図書館図
書（緑）

図書（後期分）小学校（電子） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

７－１-学校教材(青)-学校図書館図
書（緑）

図書（追加購入分）中学校（電子） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

７－１-学校教材(青)-学校図書館図
書（緑）

図書（追加購入分）小学校（電子） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

７－１-学校警備・防火（白）-防火
管理（白）

私設防火水槽補充届（紙） ３年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

７－１-学校警備・防火（白）-防火
管理（白）

私設防火水槽補充届（電子） ３年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

７－１-学校警備・防火（白）-防火
管理（白）

防火管理者・責任者届（紙） ５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

７－１-学校警備・防火（白）-防火
管理（白）

防火管理者・責任者届（電子） ５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

８－１-教育政策（赤）-教育基本計
画審議会（赤）

審議会委員の選考（平成28年度～）（移換
禁）（電子）

１年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育推進部教育政策課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

８－１-教育政策（赤）-教育基本計
画審議会（赤）

審議会委員の選考（平成28年度～）（移換
禁）（紙）

１年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育推進部教育政策課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

８－１-教育政策（赤）-教育基本計
画審議会（赤）

教育基本計画審議会及び総合教育会議（音声
データ）（紙）

１年 令和５年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

８－１-教育政策（赤）-教育基本計
画審議会（赤）

審議会委員の選考（平成20年度～平成27年
度）（紙）

５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

８－１-教育政策（赤）-教育基本計
画審議会（赤）

会議録委託（紙） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

８－１-教育政策（赤）-教育基本計
画審議会（赤）

諮問書・答申書（教育委員会の点検・評価）
（紙）（歴）

１０年 令和１４年 ３月３１日 引き続き保存（移管） 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長
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８－１-教育政策（赤）-教育基本計
画審議会（赤）

会議録委託（電子） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

８－１-教育政策（赤）-教育基本計
画審議会（赤）

点検・評価（電子） １０年 令和１４年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

８－１-教育政策（赤）-教育基本計
画審議会（赤）

第１回教育基本計画審議会（電子）（歴） １０年 令和１４年 ３月３１日 引き続き保存（移管） 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

８－１-教育政策（赤）-教育基本計
画審議会（赤）

第２回教育基本計画審議会（電子）（歴） １０年 令和１４年 ３月３１日 引き続き保存（移管） 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

８－１-教育政策（赤）-教育基本計
画審議会（赤）

諮問書・答申書（教育委員会の点検・評価）
（電子）（歴）

１０年 令和１４年 ３月３１日 引き続き保存（移管） 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

８－１-教育政策（赤）-大綱・基本
計画（青）

教育政策に関する調整（紙） ５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

８－１-教育政策（赤）-大綱・基本
計画（青）

教育政策に関する調整（電子） ５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

８－１-教育政策（赤）-その他庶務
（黄）

教育委員会研修会（電子） ３年 令和７年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長

８－１-教育政策（赤）-その他庶務
（黄）

教育委員会所管施策の総合調整（紙） ５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 紙
教育総務部教育総務課
長

８－１-教育政策（赤）-その他庶務
（黄）

教育委員会所管施策の総合調整（電子） ５年 令和９年 ３月３１日 廃棄 令和３年度
教育総務部教育総務課
長

令和４年 ４月 １日 電子
教育総務部教育総務課
長
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