
令和５年度第３回情報公開・個人情報保護審議会 

資料（議題１・２）





様式２（第４条関係） 

令和６年１月１９日

行政総務課長 様

生活支援課長

個人情報取扱事務登録票変更届

 茅ヶ崎市個人情報取扱事務登録票等に関する事務処理要綱第４条第１項の規定によ

り、別紙のとおり変更事項を反映した登録票を作成したので、届け出ます。 

事務担当 生活支援課支援給付担当 

内  線 ３５５５ 
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別紙 

（変更） 

登録番号 ７－３－６ 変更予定年月日 令和６年２月１日 

事務の名称 
生活困窮者の自立の支援に関すること 

（住民税非課税世帯等に対する臨時特別給付金等の給付） 

変更理由 

新たに「茅ヶ崎市物価高騰対応重点支援給付金支給事務実施要

綱」を制定し、令和６年２月１日から当該要綱に基づき令和５

年度住民税非課税世帯の世帯主に対して給付金を支給する事業

（茅ヶ崎市物価高騰対応重点支援給付金）を実施するため。 

変更後の登録票 別添 

変更事項 変更前 変更後 

個人情報を取り扱う

根拠法令等 

・令和 3 年度子育て世帯等臨

時特別支援事業の実施につい

て（府政経運 第 399 号）内、

令和 3 年度子育て世帯等臨時

特別支援事業支給要領 

・茅ヶ崎市住民税非課税世帯

等に対する臨時特別給付金支

給事務実施要綱 

・令和 4 年度子育て世帯等臨

時特別支援事業支給要領の改

正について（府政経運 第 394

号）内、令和 4 年度子育て世

帯等臨時特別支援事業支給要

領 

・茅ヶ崎市電力・ガス・食料

品等価格高騰緊急支援給付金

支給事務実施要綱 

・公的給付の支給等の迅速か

つ確実な実施のための預金口

座登録等に関する法律第 10 条 

・第一次茅ヶ崎市電力・ガス

・食料品等価格高騰重点支援

給付金支給事務実施要綱 

・第二次茅ヶ崎市電力・ガス

・食料品等価格高騰重点支援

給付金支給事務実施要綱 

・令和 3 年度子育て世帯等臨

時特別支援事業の実施につい

て（府政経運 第 399 号）内、

令和 3 年度子育て世帯等臨時

特別支援事業支給要領 

・茅ヶ崎市住民税非課税世帯

等に対する臨時特別給付金支

給事務実施要綱 

・令和 4 年度子育て世帯等臨

時特別支援事業支給要領の改

正について（府政経運 第 394

号）内、令和 4 年度子育て世

帯等臨時特別支援事業支給要

領 

・茅ヶ崎市電力・ガス・食料

品等価格高騰緊急支援給付金

支給事務実施要綱 

・公的給付の支給等の迅速か

つ確実な実施のための預金口

座登録等に関する法律第 10 条 

・第一次茅ヶ崎市電力・ガス

・食料品等価格高騰重点支援

給付金支給事務実施要綱 

・第二次茅ヶ崎市電力・ガス

・食料品等価格高騰重点支援

給付金支給事務実施要綱 

・茅ヶ崎市物価高騰対応重点

支援給付金支給事務実施要綱 

備考 
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7-3-6

事務担当課かい

登録番号

事務の名称

開始年月日

変更年月日

個人情報を取り扱う根拠法令等

取り扱う個人情報の範囲

個人情報を取り扱う目的

○ ○ ○

○ ○ ○

○ ○ ○

○ ○

○ ○

○

○

○

○

○

○

○ ○

○

収集の相手方及び方法

事務担当課かい以外の

利用する課かい

提供先

提供する項目

提供方法

・令和3年度子育て世帯等臨時特別支援事業の実施について（府政経運 第399号）内、令和3年度子育て世

帯等臨時特別支援事業支給要領

・茅ヶ崎市住民税非課税世帯等に対する臨時特別給付金支給事務実施要綱

・令和4年度子育て世帯等臨時特別支援事業支給要領の改正について（府政経運 第394号）内、令和4年度

子育て世帯等臨時特別支援事業支給要領

・茅ヶ崎市電力・ガス・食料品等価格高騰緊急支援給付金支給事務実施要綱

・公的給付の支給等の迅速かつ確実な実施のための預金口座登録等に関する法律第10条

・第一次茅ヶ崎市電力・ガス・食料品等価格高騰重点支援給付金支給事務実施要綱

・第二次茅ヶ崎市電力・ガス・食料品等価格高騰重点支援給付金支給事務実施要綱

・茅ヶ崎市物価高騰対応重点支援給付金支給事務実施要綱

住民税非課税世帯等に対する臨時特別給付金等対象者及び申請者の個人情報

住民税非課税世帯等に対する臨時特別給付金等支給事務のため

基本的事項 家族の状況 経歴・資格等 財産経済状況 その他の項目

個人情報取扱事務登録票

生活支援課

7-3-6

生活困窮者の自立の支援に関すること

（住民税非課税世帯等に対する臨時特別給付金等の給付）

令和3年12月21日

令和6年2月1日

趣味・し好

整理番号 家族状況 地位 納税状況 意見・要望

個人情報の項目名

個人番号 親族関係 職業・職歴 資産状況 団体加入

氏名 婚姻歴 学業・学歴 収入状況

本籍 居住状況 資格 取引状況 相談記録

国籍 成績・評価 公的扶助

住所 賞罰

電話番号

生年月日

年齢

性別

続柄

要配慮個人情報の取扱い

人種 病歴
心身の機能の障

害

刑事事件に関す

る手続

信条 犯罪の経歴
健康診断等の結

果

少年の保護事件

に関する手続

本人及び代理人から給付金申請書類により収集

他自治体から中間サーバーにより収集

①他の地方公共団体

②委託事業者

①給付金の支給の有無等の照会のあった項目

②給付金申請書類の発送及び審査に必要な項目

①中間サーバー

②電子メール、ＵＳＢメモリ

社会的身分
犯罪により害を

被った事実

医師等による指

導・診療・調剤
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7-3-6

備 考

使用する「個人情報記録」

住民基本台帳（※） 電子 個別対応連絡票 電子

臨時特別給付金等申請（支給）台帳 電子

臨時特別給付金等宛所不明返送記録簿

現金給付台帳 電子

臨時特別給付金等支給要件確認書再発

行等対象者台帳
電子

電子

コールセンター電話対応台帳 電子
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5

Administrator
テキストボックス

Administrator
テキストボックス
※②③について、「茅ヶ崎市物価高騰対応重点支援給付金」として実施



白紙 
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令和５年１２月６日

行政総務課長 様

学務課長

個人情報取扱事務登録票作成届

 茅ヶ崎市個人情報取扱事務登録票等に関する事務処理要綱第３条第１項の規定によ

り、別紙のとおり個人情報取扱事務登録票を作成したので、届け出ます。 

事務担当 学務課中学校給食準備担当 

内  線 3375 
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（作成） 

登録番号 18-3-14 開始年月日 令和 6 年 7 月 1 日 

事務の名称 市立中学校における学校給食の実施に関すること 

事務の概要 

 学校給食法に基づき市立中学校において学校給食を実施するた

め、令和６年７月１日より中学校給食予約等管理システムを導入

し、当該システムにおいて給食利用者の氏名、整理番号の基本的

事項のほか、学業・学歴、公的扶助の状況等の個人情報を管理

し、学校給食費の徴収及び給食の予約管理業務を行う。 

作成した登録票 別添 

備考 

 本登録票において取り扱う「中学校給食予約等管理システム

利用者情報」については、個人情報の保護に関する法律第７５

条第１項に基づき個人情報ファイル簿を合わせて作成し、公表

する。 
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18-3-14

事務担当課かい

登録番号

事務の名称

開始年月日

変更年月日

個人情報を取り扱う根拠法令等

取り扱う個人情報の範囲

個人情報を取り扱う目的

○ ○

○

○ ○

○

○

収集の相手方及び方法

事務担当課かい以外の

利用する課かい

提供先

提供する項目

提供方法

本人から文書又は口頭により収集、茅ヶ崎市長（生活支援課）から文書又は口頭により収集、各

小・中学校から文書又は口頭により収集

各中学校

中学校給食予約等管理システム委託事業者、中学校給食調理等業務委託事業者、茅ヶ崎市長（生

活支援課）

すべての情報

文書、予約等管理システム

社会的身分
犯罪により害を

被った事実

医師等による指

導・診療・調剤

要配慮個人情報の取扱い

人種 病歴
心身の機能の障

害

刑事事件に関す

る手続

信条 犯罪の経歴
健康診断等の結

果

少年の保護事件

に関する手続

性別

続柄

生年月日

年齢

住所 賞罰

電話番号

本籍 居住状況 資格 取引状況 相談記録

国籍 成績・評価 公的扶助

趣味・し好

整理番号 家族状況 地位 納税状況 意見・要望

個人情報の項目名

個人番号 親族関係 職業・職歴 資産状況 団体加入

氏名 婚姻歴 学業・学歴 収入状況

学校給食法、同施行令、同施行規則

生徒及び保護者並びに教職員の個人情報

市立中学校における学校給食の実施に伴う、予約及び給食費の支払いを行う中学校給食予約等管

理システムの運用のため

基本的事項 家族の状況 経歴・資格等 財産経済状況 その他の項目

個人情報取扱事務登録票

学務課

18-3-14

市立中学校における学校給食の実施に関すること

令和6年7月1日
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18-3-14

備 考

電子

被保護者名簿（※） 電子

使用する「個人情報記録」

予約等管理システム利用者マスタ 電子

学齢簿 電子

就学援助費台帳
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令和５年１２月６日

行政総務課長 様

学務課長

個人情報ファイル簿作成届

 茅ヶ崎市個人情報取扱事務登録票等に関する事務処理要綱第６条（第１項・第２

項）の規定により、次のとおり個人情報ファイル簿を作成したので、届け出ます。 

個人情報ファイル

の名称 
中学校給食予約等管理システム利用者情報 

当該個人情報ファ

イルに係る個人情

報ファイル簿 

別添 

備考 

 個人情報取扱事務登録票「18-3-14 市立中学校における学校

給食の実施に関すること」の作成に伴い、本個人情報ファイル

簿を作成したものです。 

事務担当 学務課中学校給食準備担当 

内  線 ３３７５ 
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18-3-14

個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨

記録情報の経常的提供先

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等

■ □

□ 有 ■ 無

個人情報ファイルの種別

法第60条第2項第1号

（電算処理ファイル）

法第60条第2項第2号

（マニュアル処理ファイル）

政令第21条第7項に該当するファイル

生徒及び保護者並びに教職員の個人情報

本人から文書又は口頭により収集、茅ヶ崎市長から文書又は口頭により収集、各小・中学校か

ら文書又は口頭により収集

含まれる

中学校給食予約等管理システム委託事業者、中学校給食調理等業務委託事業者

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地

（名　称） 茅ヶ崎市経営総務部行政総務課

（所在地） 〒253-8686　神奈川県茅ヶ崎市茅ヶ崎１－１－１

個人情報ファイル簿

中学校給食予約等管理システム利用者情報

教育委員会

学務課

市立中学校における学校給食の実施に伴う、予約及び給食費の支払いを行う中学校給食予約等

管理システムの運用のため

１　氏名、２　整理番号、３　学業・学歴、４　公的扶助、５　相談記録、６　病歴
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18-3-14

行政機関等匿名加工情報の提

案の募集をする個人情報ファ

イルである旨

行政機関等匿名加工情報の提

案を受ける組織の名称及び所

在地

行政機関等匿名加工情報の概

要

作成された行政機関等匿名加

工情報に関する提案を受ける

組織の名称及び所在地

作成された行政機関等匿名加

工情報に関する提案をするこ

とができる期間

記録情報に条例要配慮個人情

報が含まれているときはその

旨

備 考
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２０２４年１０月から中学校給食を順次実施 

 市は、完全民間委託のデリバリー方式による中学校給食の早期実現に向け、取り組みを推進してい

ます。各中学校の給食開始時期は次のとおりです。 

１ スケジュール 

実施予定時期 学校名 実施予定時期 学校名 

第１期 ２０２４年１０月～ 

梅田中学校 

第２期 ２０２５年５月～ 

第一中学校 

鶴が台中学校 鶴嶺中学校 

浜須賀中学校 松林中学校 

中島中学校 西浜中学校 

円蔵中学校 松浪中学校 

萩園中学校 北陽中学校 

赤羽根中学校 

２ 実施方法 

 学校給食の栄養基準に沿って立てられた献立を、市の委託事業者が調理し、弁当箱方式による給

食として提供。

 主食（ごはんまたはパン）、おかず（３品程度）、汁物、牛乳による完全給食を提供。なお、ご

はんと汁物は、蓄温材で保温し、温かい状態で提供。

 予約等管理システムを導入し、利用者が給食費を前もって入金し、日・月単位で給食の予約を行

う。給食費はクレジットカード決済またはコンビニ払込票での支払いを想定。

 食物アレルギーや宗教上の理由等により給食を食べられない生徒は、家庭からの弁当を持参。

茅 ヶ 崎 市 記 者 発 表 資 料 
２ ０ ２ ３ 年 １ ０ 月 ２ ３ 日 
教育総務部学務課  課長  中原  健一郎 
電話 0467（82）1111 内線 33８9 

＜給食のイメージ＞ 

 ごはん、牛乳、鮭のレモン醤油焼き、 

豚肉と厚揚げの香ばしみそ炒め、しらすのナムル、かきたま汁 

ごはん、牛乳、手作りあじフライ、そぼろ大根、 

ひじきの炒り煮、玉ねぎとじゃがいものみそ汁 

ちがさきバランスキッズ 
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令和６年１月１６日

行政総務課長 様

学校教育指導課長

個人情報取扱事務登録票作成届

 茅ヶ崎市個人情報取扱事務登録票等に関する事務処理要綱第３条第１項の規定によ

り、別紙のとおり個人情報取扱事務登録票を作成したので届け出ます。 

事務担当 学校教育指導課指導担当 

内  線 ３３３３ 
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テキストボックス
令和５年度第３回茅ヶ崎市情報公開・個人情報保護審議会議題２(2) 資料

28844
テキストボックス
※システム導入により保有個人情報が検索可能となったため、新たに登録票を作成



（作成） 

登録番号 18-4-8 開始年月日 令和 6 年 4 月 1 日 

事務の名称 
在学する児童・生徒の学習指導・児童生徒指導及び進路指導に関

すること 

事務の概要 

児童・生徒の学習状況及び進路状況等の情報について、令和６

年４月１日より、学校生活の状況を一元的に管理する統合型校務

支援システムを導入し、当該システム内の教務システムにおいて

管理することにより、特定の保有個人情報を容易に検索すること

ができるようになるため。 

作成した登録票 別添 

備考 

 本登録票において取り扱う「通知表（票）関係」について

は、個人情報保護に関する情報の保護に関する法律第７５条第

１項に基づき個人情報ファイル簿を合わせて作成し、公表す

る。 
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（作成） 

登録番号 18-4-9 開始年月日 令和 6 年 4 月 1 日 

事務の名称 在学する児童・生徒が使用する教材等に関すること 

事務の概要 

児童・生徒が使用する教材等集金に関する情報について、令和

６年４月１日より、学校生活の状況を一元的に管理する統合型校

務支援システムを導入し、当該システム内の教務システムにおい

て管理することにより、特定の保有個人情報を容易に検索するこ

とができるようになるため。 

作成した登録票 別添 

備考 

 本登録票において取り扱う「口座振替依頼書（写）」について

は、個人情報保護に関する情報の保護に関する法律第７５条第

１項に基づき個人情報ファイル簿を合わせて作成し、公表す

る。 
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18-4-8

事務担当課かい

登録番号

事務の名称

開始年月日

変更年月日

個人情報を取り扱う根拠法令等

取り扱う個人情報の範囲

個人情報を取り扱う目的

○

○

○

収集の相手方及び方法

事務担当課かい以外の

利用する課かい

提供先

提供する項目

提供方法

①児童・生徒の学習及び生活状況を記録・分析

②児童・生徒の保護者から書面にて収集

社会的身分
犯罪により害を

被った事実

医師等による指

導・診療・調剤

要配慮個人情報の取扱い

人種 病歴
心身の機能の障

害

刑事事件に関す

る手続

信条 犯罪の経歴
健康診断等の結

果

少年の保護事件

に関する手続

性別

続柄

生年月日

年齢

住所 賞罰

電話番号

本籍 居住状況 資格 取引状況 相談記録

国籍 成績・評価 公的扶助

趣味・し好

整理番号 家族状況 地位 納税状況 意見・要望

個人情報の項目名

個人番号 親族関係 職業・職歴 資産状況 団体加入

氏名 婚姻歴 学業・学歴 収入状況

ー

茅ヶ崎市立小・中学校に在学する児童・生徒の個人情報

児童・生徒の学習状況を家庭に伝え、進路状況等を正確に記録するため

基本的事項 家族の状況 経歴・資格等 財産経済状況 その他の項目

個人情報取扱事務登録票

学校教育指導課・各小中学校

18-4-8

在学する児童・生徒の学習指導・児童生徒指導及び進路指導に関すること

令和6年4月1日

18



18-4-8

備 考

使用する「個人情報記録」

通知表（票） 電子

成績一覧表 電子
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18-4-9

事務担当課かい

登録番号

事務の名称

開始年月日

変更年月日

個人情報を取り扱う根拠法令等

取り扱う個人情報の範囲

個人情報を取り扱う目的

○

○

収集の相手方及び方法

事務担当課かい以外の

利用する課かい

提供先

提供する項目

提供方法

児童・生徒の保護者から書面にて収集

社会的身分
犯罪により害を

被った事実

医師等による指

導・診療・調剤

要配慮個人情報の取扱い

人種 病歴
心身の機能の障

害

刑事事件に関す

る手続

信条 犯罪の経歴
健康診断等の結

果

少年の保護事件

に関する手続

性別

続柄

生年月日

年齢

住所 賞罰

電話番号

本籍 居住状況 資格 取引状況 相談記録

国籍 成績・評価 公的扶助

趣味・し好

整理番号 家族状況 地位 納税状況 意見・要望

個人情報の項目名

個人番号 親族関係 職業・職歴 資産状況 団体加入

氏名 婚姻歴 学業・学歴 収入状況

ー

茅ヶ崎市立小・中学校に在学する児童・生徒の個人情報

児童・生徒が使用する教材等の集金のため

基本的事項 家族の状況 経歴・資格等 財産経済状況 その他の項目

個人情報取扱事務登録票

学校教育指導課・各小中学校

18-4-9

在学する児童・生徒が使用する教材等に関すること

令和6年4月1日

20
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18-4-9

備 考

使用する「個人情報記録」

口座振替依頼書（写） 電子

21



白紙 
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令和６年１月１６日

行政総務課長 様

学校教育指導課長

個人情報ファイル簿作成届

 茅ヶ崎市個人情報取扱事務登録票等に関する事務処理要綱第６条（第１項）の規定

により、次のとおり個人情報ファイル簿を作成したので、届け出ます。 

個人情報ファイル

の名称 

（１）通知表（票）関係

（２）口座振替依頼書（写）

当該個人情報ファ

イルに係る個人情

報ファイル簿 

別添 

備考 

（１）個人情報取扱事務登録票「18-4-8 在学する児童・生徒

の学習指導・児童生徒指導及び進路指導に関すること」の作成

に伴い、本個人情報ファイル簿を作成したものです。 

（２）個人情報取扱事務登録票「18-4-9 在学する児童・生徒

が使用する教材等に関すること」の作成に伴い、本個人情報フ

ァイル簿を作成したものです。 

事務担当 学校教育指導課指導担当 

内  線 ３３３３ 
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テキストボックス
※システム導入により保有個人情報が検索可能となったため、新たにファイル簿を作成



18-4-8

個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨

記録情報の経常的提供先

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等

■ □

■ 有 □ 無

個人情報ファイルの種別

法第60条第2項第1号

（電算処理ファイル）

法第60条第2項第2号

（マニュアル処理ファイル）

政令第21条第7項に該当するファイル

茅ヶ崎市立小・中学校に在学する生徒の個人情報

①児童・生徒の学習及び生活状況を記録・分析

②児童・生徒の保護者から書面にて収集

含まれない

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地

（名　称） 茅ヶ崎市経営総務部行政総務課

（所在地） 〒253-8686　神奈川県茅ヶ崎市１－１－１

個人情報ファイル簿

通知表（票）関係

茅ヶ崎市教育委員会

学校教育指導課・各小中学校

児童・生徒の学習状況を家庭に伝え、進路状況等を正確に記録するため

１氏名、２整理番号、３成績・評価

24



18-4-8

行政機関等匿名加工情報の提

案の募集をする個人情報ファ

イルである旨

行政機関等匿名加工情報の提

案を受ける組織の名称及び所

在地

行政機関等匿名加工情報の概

要

作成された行政機関等匿名加

工情報に関する提案を受ける

組織の名称及び所在地

作成された行政機関等匿名加

工情報に関する提案をするこ

とができる期間

記録情報に条例要配慮個人情

報が含まれているときはその

旨

備 考

25



18-4-9

個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨

記録情報の経常的提供先

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等

■ □

■ 有 □ 無

個人情報ファイルの種別

法第60条第2項第1号

（電算処理ファイル）

法第60条第2項第2号

（マニュアル処理ファイル）

政令第21条第7項に該当するファイル

茅ヶ崎市立小・中学校に在学する生徒の個人情報

児童・生徒の保護者から書面にて収集

含まれない

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地

（名　称） 茅ヶ崎市経営総務部行政総務課

（所在地） 〒253-8686　神奈川県茅ヶ崎市１－１－１

個人情報ファイル簿

口座振替依頼書（写）

茅ヶ崎市教育委員会

学校教育指導課・各小中学校

児童・生徒が使用する教材等の集金のため

１氏名、２整理番号、３金融機関名、４口座番号、５預金種目
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18-4-9

行政機関等匿名加工情報の提

案の募集をする個人情報ファ

イルである旨

行政機関等匿名加工情報の提

案を受ける組織の名称及び所

在地

行政機関等匿名加工情報の概

要

作成された行政機関等匿名加

工情報に関する提案を受ける

組織の名称及び所在地

作成された行政機関等匿名加

工情報に関する提案をするこ

とができる期間

記録情報に条例要配慮個人情

報が含まれているときはその

旨

備 考
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白紙 
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令和６年１月１６日   

 

 行政総務課長  様  

 

学校教育指導課長   

 

個人情報取扱事務登録票変更届  

 

 

 茅ヶ崎市個人情報取扱事務登録票等に関する事務処理要綱第４条第１項の規定によ

り、別紙のとおり変更事項を反映した登録票を作成したので届け出ます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

事務担当 学校教育指導課指導担当 

 

内  線  ３３３３ 
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28844
テキストボックス
※システム導入により紙媒体から電子媒体による管理となったため、登録票を変更



（変更） 

変更予定年月日 令和６年４月１日 

 

変更理由 
令和６年４月１日より、学校生活の状況を一元的に管理する

統合型校務支援システムを導入するため。 

変更後の登録票 別添 

備考 
以下の変更に伴い、対応する登録番号に係る既存の個人情

報ファイル簿についても必要な変更を行う。 

登録 

番号 
事務の名称 変更事項 変更前 変更後 

18-4-2 

在学する児童・

生徒の住所等の

把握に関するこ

と 

使用する個人情報

記録 

 

指導要録（学籍に

関する記録）（マ

ニュアル） 

指導要録（学籍に

関する記録）（電

子） 

18-4-4 

卒業証書授与に

関すること 

使用する個人情報

記録 

 

卒業生台帳（マニ

ュアル） 

卒 業 生 台 帳 （ 電

子） 

18-4-6 

在学する児童・

生徒の家庭環境

の把握に関する

こと 

使用する個人情報

記録 

 

家 庭 環 境 調 査 票

（マニュアル） 

家 庭 環 境 調 査 票

（電子） 
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18-4-2

事務担当課かい

登録番号

事務の名称

開始年月日

変更年月日

個人情報を取り扱う根拠法令等

取り扱う個人情報の範囲

個人情報を取り扱う目的

○ ○

○

○

○

○

収集の相手方及び方法

事務担当課かい以外の

利用する課かい

提供先

提供する項目

提供方法

学齢簿から収集

社会的身分
犯罪により害を

被った事実

医師等による指

導・診療・調剤

要配慮個人情報の取扱い

人種 病歴
心身の機能の障

害

刑事事件に関す

る手続

信条 犯罪の経歴
健康診断等の結

果

少年の保護事件

に関する手続

性別

続柄

生年月日

年齢

住所 賞罰

電話番号

本籍 居住状況 資格 取引状況 相談記録

国籍 成績・評価 公的扶助

趣味・し好

整理番号 家族状況 地位 納税状況 意見・要望

個人情報の項目名

個人番号 親族関係 職業・職歴 資産状況 団体加入

氏名 婚姻歴 学業・学歴 収入状況

学校教育法施行規則

茅ヶ崎市立小・中学校に在学する児童・生徒の個人情報

在学する児童・生徒の住所等を把握するため

基本的事項 家族の状況 経歴・資格等 財産経済状況 その他の項目

個人情報取扱事務登録票

学校教育指導課・各小中学校

18-4-2

在学する児童・生徒の住所等の把握に関すること

―
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18-4-2

備 考

使用する「個人情報記録」

指導要録（学籍に関する記録） 電子
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18-4-4

事務担当課かい

登録番号

事務の名称

開始年月日

変更年月日

個人情報を取り扱う根拠法令等

取り扱う個人情報の範囲

個人情報を取り扱う目的

○

○

○

収集の相手方及び方法

事務担当課かい以外の

利用する課かい

提供先

提供する項目

提供方法

学齢簿から収集

社会的身分
犯罪により害を

被った事実

医師等による指

導・診療・調剤

要配慮個人情報の取扱い

人種 病歴
心身の機能の障

害

刑事事件に関す

る手続

信条 犯罪の経歴
健康診断等の結

果

少年の保護事件

に関する手続

性別

続柄

生年月日

年齢

住所 賞罰

電話番号

本籍 居住状況 資格 取引状況 相談記録

国籍 成績・評価 公的扶助

趣味・し好

整理番号 家族状況 地位 納税状況 意見・要望

個人情報の項目名

個人番号 親族関係 職業・職歴 資産状況 団体加入

氏名 婚姻歴 学業・学歴 収入状況

学校教育法施行細則

茅ヶ崎市立小・中学校に在学した児童・生徒の個人情報

卒業した児童・生徒の情報を記録するため

基本的事項 家族の状況 経歴・資格等 財産経済状況 その他の項目

個人情報取扱事務登録票

学校教育指導課・各小中学校

18-4-4

卒業証書授与に関すること

―
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18-4-4

備 考

使用する「個人情報記録」

卒業生台帳 電子
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18-4-6

事務担当課かい

登録番号

事務の名称

開始年月日

変更年月日

個人情報を取り扱う根拠法令等

取り扱う個人情報の範囲

個人情報を取り扱う目的

○

○

○ ○

○

○

○

○

○

収集の相手方及び方法

事務担当課かい以外の

利用する課かい

提供先

提供する項目

提供方法

児童・生徒の保護者から書面にて収集

社会的身分
犯罪により害を

被った事実

医師等による指

導・診療・調剤

要配慮個人情報の取扱い

人種 病歴
心身の機能の障

害

刑事事件に関す

る手続

信条 犯罪の経歴
健康診断等の結

果

少年の保護事件

に関する手続

性別

続柄

生年月日

年齢

住所 賞罰

電話番号

本籍 居住状況 資格 取引状況 相談記録

国籍 成績・評価 公的扶助

趣味・し好

整理番号 家族状況 地位 納税状況 意見・要望

個人情報の項目名

個人番号 親族関係 職業・職歴 資産状況 団体加入

氏名 婚姻歴 学業・学歴 収入状況

ー

茅ヶ崎市立小・中学校に在学する児童・生徒の個人情報

各家庭の状況等を把握するため

基本的事項 家族の状況 経歴・資格等 財産経済状況 その他の項目

個人情報取扱事務登録票

学校教育指導課・各小中学校

18-4-6

在学する児童・生徒の家庭環境の把握に関すること

―
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18-4-6

備 考

使用する「個人情報記録」

家庭環境調査票 電子
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令和６年１月１６日

行政総務課長  様

学校教育指導課長

個人情報ファイル簿変更届

 茅ヶ崎市個人情報取扱事務登録票等に関する事務処理要綱第６条第３項の規定によ

り、次のとおり変更事項を反映した個人情報ファイル簿を作成したので、届け出ます。 

個人情報ファイルの

名称 

（１）指導要録（学籍に関する記録）

（２）卒業生台帳

（３）家庭環境調査票

変更予定年月日 令和６年４月１日 

当該個人情報ファイ

ルに係る個人情報フ

ァイル簿 

別添 

備考 

（１）個人情報取扱事務登録票「18-4-2 在学する児童・生徒の

住所等の把握に関すること」の変更に伴い、本個人情報ファイル

簿の記載内容を変更したものです。 

（２）個人情報取扱事務登録票「18-4-4 卒業証書授与に関する

こと」の変更に伴い、本個人情報ファイル簿の記載内容を変更し

たものです。 

（３）個人情報取扱事務登録票「18-4-6 在学する児童・生徒の

家庭環境の把握に関すること」の変更に伴い、本個人情報ファイ

ル簿の記載内容を変更したものです。

事務担当 学校教育指導課指導担当 

内  線  ３３３３ 
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18-4-2

個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨

記録情報の経常的提供先

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等

■ □

■ 有 □ 無

個人情報ファイルの種別

法第60条第2項第1号

（電算処理ファイル）

法第60条第2項第2号

（マニュアル処理ファイル）

政令第21条第7項に該当するファイル

茅ヶ崎市立小・中学校に在学する児童・生徒の個人情報

学齢簿から収集

含まれない

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地

（名　称） 茅ヶ崎市経営総務部行政総務課

（所在地） 〒253-8686　神奈川県茅ヶ崎市１－１－１

個人情報ファイル簿

指導要録（学籍に関する記録）

茅ヶ崎市教育委員会

学校教育指導課・各小中学校

在学する児童・生徒の住所等を把握するため

１氏名、２整理番号、３住所、４生年月日、５性別、６学業・学歴
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18-4-2

行政機関等匿名加工情報の提

案の募集をする個人情報ファ

イルである旨

行政機関等匿名加工情報の提

案を受ける組織の名称及び所

在地

行政機関等匿名加工情報の概

要

作成された行政機関等匿名加

工情報に関する提案を受ける

組織の名称及び所在地

作成された行政機関等匿名加

工情報に関する提案をするこ

とができる期間

記録情報に条例要配慮個人情

報が含まれているときはその

旨

備 考
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18-4-4

個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨

記録情報の経常的提供先

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等

■ □

■ 有 □ 無

個人情報ファイルの種別

法第60条第2項第1号

（電算処理ファイル）

法第60条第2項第2号

（マニュアル処理ファイル）

政令第21条第7項に該当するファイル

茅ヶ崎市立小・中学校に在学した児童・生徒の個人情報

学齢簿から収集

含まれない

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地

（名　称） 茅ヶ崎市経営総務部行政総務課

（所在地） 〒253-8686　神奈川県茅ヶ崎市１－１－１

個人情報ファイル簿

卒業生台帳

茅ヶ崎市教育委員会

学校教育指導課・各小中学校

卒業した児童・生徒の情報を記録するため

１氏名、２整理番号、３生年月日

40

Administrator
下線

Administrator
下線

Administrator
下線

Administrator
下線

Administrator
下線



18-4-4

行政機関等匿名加工情報の提

案の募集をする個人情報ファ

イルである旨

行政機関等匿名加工情報の提

案を受ける組織の名称及び所

在地

行政機関等匿名加工情報の概

要

作成された行政機関等匿名加

工情報に関する提案を受ける

組織の名称及び所在地

作成された行政機関等匿名加

工情報に関する提案をするこ

とができる期間

記録情報に条例要配慮個人情

報が含まれているときはその

旨

備 考
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18-4-6

個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨

記録情報の経常的提供先

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等

■ □

■ 有 □ 無

個人情報ファイルの種別

法第60条第2項第1号

（電算処理ファイル）

法第60条第2項第2号

（マニュアル処理ファイル）

政令第21条第7項に該当するファイル

茅ヶ崎市立小・中学校に在学する児童・生徒の個人情報

児童・生徒の保護者から書面にて収集

含まれない

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地

（名　称） 茅ヶ崎市経営総務部行政総務課

（所在地） 〒253-8686　神奈川県茅ヶ崎市１－１－１

個人情報ファイル簿

家庭環境調査票

茅ヶ崎市教育委員会

学校教育指導課・各小中学校

各家庭の状況等を把握するため

１氏名、２整理番号、３住所、４生年月日、５性別、６続柄、７親族関係、８家庭状況、９住

居状況
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18-4-6

行政機関等匿名加工情報の提

案の募集をする個人情報ファ

イルである旨

行政機関等匿名加工情報の提

案を受ける組織の名称及び所

在地

行政機関等匿名加工情報の概

要

作成された行政機関等匿名加

工情報に関する提案を受ける

組織の名称及び所在地

作成された行政機関等匿名加

工情報に関する提案をするこ

とができる期間

記録情報に条例要配慮個人情

報が含まれているときはその

旨

備 考

43



白紙 
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令和６年１月１５日

行政総務課長 様

学務課長

個人情報取扱事務登録票変更届

 茅ヶ崎市個人情報取扱事務登録票等に関する事務処理要綱第４条第１項の規定によ

り、別紙のとおり変更事項を反映した登録票を作成したので、届け出ます。 

事務担当 学務課保健給食担当 

内  線 ３３２１ 
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（変更） 

登録番号 18-3-12 変更予定年月日 令和６年４月１日 

事務の名称 各種健康診断事務（学校管理分） 

変更理由 

健康診断業務において各学校でこれまで紙媒体で管理してい

た定期健康診断の結果等の情報について、令和６年４月１日よ

り、学校生活の状況を一元的に管理する統合型校務支援システ

ムを導入し、当該システム内の保健管理システムにおいて管理

するため。 

変更後の登録票 別添 

変更事項 変更前 変更後 

使用する個人情報の

記録 

健康の記録（マニュアル） 

健康診断票（マニュアル） 

受診のすすめ（マニュアル） 

健康の記録（電子） 

健康診断票（電子） 

受診のすすめ（電子） 

備考 

 本登録票の記載事項の変更に伴い、既存の個人情報ファイル

簿「18-3-12 各種健康診断ファイル（学校管理分）」について

も必要な変更を行う。 
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18-3-12

事務担当課かい

登録番号

事務の名称

開始年月日

変更年月日

個人情報を取り扱う根拠法令等

取り扱う個人情報の範囲

個人情報を取り扱う目的

○

○

○

○ ○

○

○

○

○

○

○

○

○ ○

○

○

収集の相手方及び方法

事務担当課かい以外の

利用する課かい

提供先

提供する項目

提供方法

本人から文書又は口頭により収集、医療機関から文書又は口頭により収集、学校医による診察

他市区町村教育委員会、市外の転学先学校

すべての情報

文書

社会的身分
犯罪により害を

被った事実

医師等による指

導・診療・調剤

要配慮個人情報の取扱い

人種 病歴
心身の機能の障

害

刑事事件に関す

る手続

信条 犯罪の経歴
健康診断等の結

果

少年の保護事件

に関する手続

性別

続柄

生年月日

年齢

住所 賞罰

電話番号

本籍 居住状況 資格 取引状況 相談記録

国籍 成績・評価 公的扶助

趣味・し好

整理番号 家族状況 地位 納税状況 意見・要望

個人情報の項目名

個人番号 親族関係 職業・職歴 資産状況 団体加入

氏名 婚姻歴 学業・学歴 収入状況

学校保健安全法、同施行令、同施行規則

児童・生徒及び保護者の個人情報

学校保健安全法に規定する児童生徒の健康診断、臨時の健康診断の実施のため

基本的事項 家族の状況 経歴・資格等 財産経済状況 その他の項目

個人情報取扱事務登録票

学務課（届出）、各小中学校（事務）

18-3-12

各種健康診断事務（学校管理分）

-

令和6年4月1日
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18-3-12

備 考

心臓検診に関する書類
マニュア

ル（紙）

腎臓検診に関する書類
マニュア

ル（紙）

電子

受診のすすめ 電子

使用する「個人情報記録」

保健調査票 マニュア
ル（紙）

結核精密検査に関する書類
マニュア

ル（紙）

健康の記録 電子 臨時の健康診断に関する書類
マニュア

ル（紙）

健康診断票

48



令和６年１月１５日

行政総務課長  様

学務課長

個人情報ファイル簿変更届

 茅ヶ崎市個人情報取扱事務登録票等に関する事務処理要綱第６条第３項の規定によ

り、次のとおり変更事項を反映した個人情報ファイル簿を作成したので、届け出ます。 

個人情報ファイルの

名称 
各種健康診断ファイル（学校管理分） 

変更予定年月日 令和６年４月１日 

当該個人情報ファイ

ルに係る個人情報フ

ァイル簿 

別添 

備考 
個人情報取扱事務登録票「18-3-12 各種健康診断事務（学校管理

分）」の変更に伴い、本個人情報ファイル簿を変更したものです。 

事務担当 学務課保健給食担当 

内  線 ３３２１ 
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18-3-12

個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨

記録情報の経常的提供先

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等

■ □

■ 有 □ 無

個人情報ファイルの種別

法第60条第2項第1号

（電算処理ファイル）

法第60条第2項第2号

（マニュアル処理ファイル）

政令第21条第7項に該当するファイル

児童・生徒及び保護者の個人情報

本人から文書又は口頭により収集、医療機関から文書又は口頭により収集、学校医による診察

含まれる

他市区町村教育委員会、市外の転学先学校

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地

（名　称） 茅ヶ崎市経営総務部行政総務課

（所在地） 〒253-8686　神奈川県茅ヶ崎市茅ヶ崎１－１－１

1　氏名、2　国籍、3　住所、4　電話番号、5　生年月日、6　年齢、7　性別、8　続柄、9

親族関係、10　家族状況、11　居住状況、12　相談記録、13　病歴、14　心身の機能の障

害、15　健康診断等の結果、16　医師等による指導・診療・調剤

個人情報ファイル簿

各種健康診断ファイル（学校管理分）

教育委員会

学務課

学校保健安全法に規定する児童生徒の健康診断、臨時の健康診断の実施のため
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18-3-12

行政機関等匿名加工情報の提

案の募集をする個人情報ファ

イルである旨

行政機関等匿名加工情報の提

案を受ける組織の名称及び所

在地

行政機関等匿名加工情報の概

要

作成された行政機関等匿名加

工情報に関する提案を受ける

組織の名称及び所在地

作成された行政機関等匿名加

工情報に関する提案をするこ

とができる期間

記録情報に条例要配慮個人情

報が含まれているときはその

旨

備 考
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