
2-4-1

事務担当課かい

登録番号

事務の名称

開始年月日

変更年月日

個人情報を取り扱う根拠法令等

取り扱う個人情報の範囲

個人情報を取り扱う目的

○

○

○

収集の相手方及び方法

事務担当課かい以外の

利用する課かい

提供先

提供する項目

提供方法

自治会等へ照会し、文書により収集

全課かい

社会的身分
犯罪により害を

被った事実

医師等による指

導・診療・調剤

要配慮個人情報の取扱い

人種 病歴
心身の機能の障

害

刑事事件に関す

る手続

信条 犯罪の経歴
健康診断等の結

果

少年の保護事件

に関する手続

性別

続柄

生年月日

年齢

公的扶助

住所 賞罰

電話番号

趣味・し好

整理番号 家族状況 地位 納税状況 意見・要望

個人情報の項目名

個人番号 親族関係 職業・職歴 資産状況 団体加入

氏名 婚姻歴 学業・学歴 収入状況

本籍 居住状況 資格 取引状況 相談記録

国籍 成績・評価

茅ヶ崎市広報紙発行要綱、「広報ちがさき」編集方針及び発行基準、茅ヶ崎市広報紙等配布手数

料交付要綱

自治会長及び広報配布人の個人情報

広報ちがさき等を配布、郵送するため

基本的事項 家族の状況 経歴・資格等 財産経済状況 その他の項目

個人情報取扱事務登録票

広報シティプロモーション課

2-4-1

広報紙その他の広報刊行物の編集及び発行に関すること（広報ちがさきの配布）

平成9年4月1日

令和6年3月10日



2-4-1

備 考

使用する「個人情報記録」

表計算ソフト 電子



2-4-2

事務担当課かい

登録番号

事務の名称

開始年月日

変更年月日

個人情報を取り扱う根拠法令等

取り扱う個人情報の範囲

個人情報を取り扱う目的

○

○

○

収集の相手方及び方法

事務担当課かい以外の

利用する課かい

提供先

提供する項目

提供方法

希望者から聴取又は文書等により収集

　

社会的身分
犯罪により害を

被った事実

医師等による指

導・診療・調剤

要配慮個人情報の取扱い

人種 病歴
心身の機能の障

害

刑事事件に関す

る手続

信条 犯罪の経歴
健康診断等の結

果

少年の保護事件

に関する手続

性別

続柄

生年月日

年齢

公的扶助

住所 賞罰

電話番号

趣味・し好

整理番号 家族状況 地位 納税状況 意見・要望

個人情報の項目名

個人番号 親族関係 職業・職歴 資産状況 団体加入

氏名 婚姻歴 学業・学歴 収入状況

本籍 居住状況 資格 取引状況 相談記録

国籍 成績・評価

茅ヶ崎市広報紙発行要綱、「広報ちがさき」編集方針及び発行基準

広報ちがさき点字版郵送者の個人情報

広報ちがさき点字版を配布するため

基本的事項 家族の状況 経歴・資格等 財産経済状況 その他の項目

個人情報取扱事務登録票

広報シティプロモーション課

2-4-2

広報紙その他の広報刊行物の編集及び発行に関すること（広報ちがさき点字版の配布）

-

令和6年10月1日



2-4-2

備 考

使用する「個人情報記録」

表計算ソフト 電子



2-4-3

事務担当課かい

登録番号

事務の名称

開始年月日

変更年月日

個人情報を取り扱う根拠法令等

取り扱う個人情報の範囲

個人情報を取り扱う目的

○

○

○

収集の相手方及び方法

事務担当課かい以外の

利用する課かい

提供先

提供する項目

提供方法

報道機関等からの申し出により収集

個別に報道機関とのやりとりが生じた課かい

　

社会的身分
犯罪により害を

被った事実

医師等による指

導・診療・調剤

要配慮個人情報の取扱い

人種 病歴
心身の機能の障

害

刑事事件に関す

る手続

信条 犯罪の経歴
健康診断等の結

果

少年の保護事件

に関する手続

性別

続柄

生年月日

年齢

公的扶助

住所 賞罰

電話番号

趣味・し好

整理番号 家族状況 地位 納税状況 意見・要望

個人情報の項目名

個人番号 親族関係 職業・職歴 資産状況 団体加入

氏名 婚姻歴 学業・学歴 収入状況

本籍 居住状況 資格 取引状況 相談記録

国籍 成績・評価

茅ヶ崎市記者会見実施基準

記者の個人情報

記者へ情報提供を行うため

基本的事項 家族の状況 経歴・資格等 財産経済状況 その他の項目

個人情報取扱事務登録票

広報シティプロモーション課

2-4-3

報道機関との連絡に関すること

-

令和7年2月1日



2-4-3

備 考 住所は所属機関の所在地

使用する「個人情報記録」

記者名簿 電子



2-4-4

事務担当課かい

登録番号

事務の名称

開始年月日

変更年月日

個人情報を取り扱う根拠法令等

取り扱う個人情報の範囲

個人情報を取り扱う目的

○

○

○

○

○

○

収集の相手方及び方法

事務担当課かい以外の

利用する課かい

提供先

提供する項目

提供方法

本人から提出される住民票の写しにより収集

　

社会的身分
犯罪により害を

被った事実

医師等による指

導・診療・調剤

要配慮個人情報の取扱い

人種 病歴
心身の機能の障

害

刑事事件に関す

る手続

信条 犯罪の経歴
健康診断等の結

果

少年の保護事件

に関する手続

性別

続柄

生年月日

年齢

公的扶助

住所 賞罰

電話番号

趣味・し好

整理番号 家族状況 地位 納税状況 意見・要望

個人情報の項目名

個人番号 親族関係 職業・職歴 資産状況 団体加入

氏名 婚姻歴 学業・学歴 収入状況

本籍 居住状況 資格 取引状況 相談記録

国籍 成績・評価

地方創生に向けた移住・定住促進に関する連携協定

スルガ銀行が市と連携して行う住宅ローン金利優遇制度で市が定める対象者要件の申請者の個人

情報

移住・定住に係る住宅取得を支援するため

基本的事項 家族の状況 経歴・資格等 財産経済状況 その他の項目

個人情報取扱事務登録票

広報シティプロモーション課

2-4-4

転入促進に関する施策の企画及び総合調整に関すること

令和4年4月1日



2-4-4

備 考

使用する「個人情報記録」

移住・定住に係る対象者要件確認台帳 電子



2-4-5

事務担当課かい

登録番号

事務の名称

開始年月日

変更年月日

個人情報を取り扱う根拠法令等

取り扱う個人情報の範囲

個人情報を取り扱う目的

○

○

○

○

○

○

○

収集の相手方及び方法

事務担当課かい以外の

利用する課かい

提供先

提供する項目

提供方法

ふるさと納税ポータルサイトやオンライン申請管理システム（LGWAN-ASPサービス）を通じて

本人又は家族等から収集

財政課、資産経営課、秘書課、市民自治推進課、文化推進課、こども政策課、環境政策課、資源

循環課、景観みどり課、教育施設課

ふるさと納税中間事業者又は寄附金控除に係る申告特例申請者の居住自治体

氏名・整理番号・住所・電話番号・生年月日・性別・マイナンバー

寄附者情報管理システム又はeLTAX地方税ポータルシステム

社会的身分
犯罪により害を

被った事実

医師等による指

導・診療・調剤

要配慮個人情報の取扱い

人種 病歴
心身の機能の障

害

刑事事件に関す

る手続

信条 犯罪の経歴
健康診断等の結

果

少年の保護事件

に関する手続

性別

続柄

生年月日

年齢

公的扶助

住所 賞罰

電話番号

趣味・し好

整理番号 家族状況 地位 納税状況 意見・要望

個人情報の項目名

個人番号 親族関係 職業・職歴 資産状況 団体加入

氏名 婚姻歴 学業・学歴 収入状況

本籍 居住状況 資格 取引状況 相談記録

国籍 成績・評価

地方自治法

寄附者の個人情報

寄附者情報の記録を保管及び支払い事務やふるさと納税寄附金の調定に用いる集計ファイルの作

成並びに寄附金控除に係る申告特例申請書の提出のあった申請者情報を申請者の居住自治体に送

付するため

基本的事項 家族の状況 経歴・資格等 財産経済状況 その他の項目

個人情報取扱事務登録票

広報シティプロモーション課

2-4-5

ふるさと納税の促進に関すること

令和5年4月1日



2-4-5

備 考

使用する「個人情報記録」

寄附者情報一覧 電子

支払い又は調定に用いる寄附者情報集

計用エクセル
電子

ふるさと納税控除申告データ 電子



2-4-6

事務担当課かい

登録番号

事務の名称

開始年月日

変更年月日

個人情報を取り扱う根拠法令等

取り扱う個人情報の範囲

個人情報を取り扱う目的

○

○

○

○

収集の相手方及び方法

事務担当課かい以外の

利用する課かい

提供先

提供する項目

提供方法

申請者から提出される申請書により収集

社会的身分
犯罪により害を

被った事実

医師等による指

導・診療・調剤

要配慮個人情報の取扱い

人種 病歴
心身の機能の障

害

刑事事件に関す

る手続

信条 犯罪の経歴
健康診断等の結

果

少年の保護事件

に関する手続

性別

続柄

生年月日

年齢

公的扶助

住所 賞罰

電話番号

趣味・し好

整理番号 家族状況 地位 納税状況 意見・要望

個人情報の項目名

個人番号 親族関係 職業・職歴 資産状況 団体加入

氏名 婚姻歴 学業・学歴 収入状況

本籍 居住状況 資格 取引状況 相談記録

国籍 成績・評価

茅ヶ崎市広報ちがさき広告要綱

広報ちがさきへの広告掲載申請者の個人情報

申請者の記録を保管するため

基本的事項 家族の状況 経歴・資格等 財産経済状況 その他の項目

個人情報取扱事務登録票

広報シティプロモーション課

2-4-6

広報紙その他の広報刊行物の編集及び発行に関すること

-

令和6年3月22日



2-4-6

備 考

使用する「個人情報記録」

表計算ソフト 電子



2-4-7

事務担当課かい

登録番号

事務の名称

開始年月日

変更年月日

個人情報を取り扱う根拠法令等

取り扱う個人情報の範囲

個人情報を取り扱う目的

○

○

○

○

収集の相手方及び方法

事務担当課かい以外の

利用する課かい

提供先

提供する項目

提供方法

申請者から提出される申請書により収集

社会的身分
犯罪により害を

被った事実

医師等による指

導・診療・調剤

要配慮個人情報の取扱い

人種 病歴
心身の機能の障

害

刑事事件に関す

る手続

信条 犯罪の経歴
健康診断等の結

果

少年の保護事件

に関する手続

性別

続柄

生年月日

年齢

公的扶助

住所 賞罰

電話番号

趣味・し好

整理番号 家族状況 地位 納税状況 意見・要望

個人情報の項目名

個人番号 親族関係 職業・職歴 資産状況 団体加入

氏名 婚姻歴 学業・学歴 収入状況

本籍 居住状況 資格 取引状況 相談記録

国籍 成績・評価

茅ヶ崎市ホームページ広告掲載取扱要綱

市ホームページへの広告掲載申請者の個人情報

申請者の記録を保管するため

基本的事項 家族の状況 経歴・資格等 財産経済状況 その他の項目

個人情報取扱事務登録票

広報シティプロモーション課

2-4-7

インターネットホームページ茅ヶ崎市公式サイトの管理に関すること

-

令和6年3月22日



2-4-7

備 考

使用する「個人情報記録」

表計算ソフト 電子


