
18-3-1

事務担当課かい

登録番号

事務の名称

開始年月日

変更年月日

個人情報を取り扱う根拠法令等

取り扱う個人情報の範囲

個人情報を取り扱う目的

○

○

○

○

○

○

○

○

○

○

収集の相手方及び方法

事務担当課かい以外の

利用する課かい

提供先

提供する項目

提供方法

学校教育法施行令、同施行規則

児童・生徒及び保護者の個人情報

就学義務の発生・履行状況を把握し、その完全な実施を確保するため

基本的事項 家族の状況 経歴・資格等 財産経済状況 その他の項目

個人情報取扱事務登録票

学務課

18-3-1

学齢簿の編成および加除訂正に関すること

昭和28年10月31日

趣味・し好

整理番号 家族状況 地位 納税状況 意見・要望

個人情報の項目名

個人番号 親族関係 職業・職歴 資産状況 団体加入

氏名 婚姻歴 学業・学歴 収入状況

本籍 居住状況 資格 取引状況 相談記録

国籍 成績・評価 公的扶助

住所 賞罰

電話番号

生年月日

年齢

性別

続柄

要配慮個人情報の取扱い

人種 病歴
心身の機能の障

害

刑事事件に関す

る手続

信条 犯罪の経歴
健康診断等の結

果

少年の保護事件

に関する手続

本人又は保護者から文書又は口頭により収集、茅ヶ崎市長（市民課等）から文書又は口頭により

収集、各小・中学校から文書又は口頭により収集、他市町村教育委員会から文書又は口頭により

収集

各小・中学校

社会的身分
犯罪により害を

被った事実

医師等による指

導・診療・調剤



18-3-1

備 考

使用する「個人情報記録」

学齢簿 電子

住民基本台帳（※） 電子



18-3-2

事務担当課かい

登録番号

事務の名称

開始年月日

変更年月日

個人情報を取り扱う根拠法令等

取り扱う個人情報の範囲

個人情報を取り扱う目的

○

○

○

○

○

○

○

○

○

○

収集の相手方及び方法

事務担当課かい以外の

利用する課かい

提供先

提供する項目

提供方法

学校教育法、同施行令、同施行規則、国際人権規約

児童・生徒及び保護者の個人情報

就学校の指定及び在学時在籍校の把握のため

基本的事項 家族の状況 経歴・資格等 財産経済状況 その他の項目

個人情報取扱事務登録票

学務課

18-3-2

学齢児童生徒の就学及び転出入学に関すること（事務局）

昭和22年3月31日

平成22年10月1日

趣味・し好

整理番号 家族状況 地位 納税状況 意見・要望

個人情報の項目名

個人番号 親族関係 職業・職歴 資産状況 団体加入

氏名 婚姻歴 学業・学歴 収入状況

本籍 居住状況 資格 取引状況 相談記録

国籍 成績・評価 公的扶助

住所 賞罰

電話番号

生年月日

年齢

性別

続柄

要配慮個人情報の取扱い

人種 病歴
心身の機能の障

害

刑事事件に関す

る手続

信条 犯罪の経歴
健康診断等の結

果

少年の保護事件

に関する手続

本人又は保護者から文書又は口頭により収集、茅ヶ崎市長（市民課等）から文書又は口頭により

収集、各小・中学校から文書又は口頭により収集、他市町村教育委員会から文書又は口頭により

収集

各小・中学校

他市区町村教育委員会、市外の転学先学校

個人情報の項目名全て

文書

社会的身分
犯罪により害を

被った事実

医師等による指

導・診療・調剤



18-3-2

備 考

使用する「個人情報記録」

学齢簿 電子

新入学予定者名簿
マニュア

ル（紙）

卒業予定者名簿（卒業者名簿）
マニュア

ル（紙）

住民基本台帳（※） 電子



18-3-3

事務担当課かい

登録番号

事務の名称

開始年月日

変更年月日

個人情報を取り扱う根拠法令等

取り扱う個人情報の範囲

個人情報を取り扱う目的

○ ○

○ ○ ○

○ ○

○ ○

○

○

○

○

○

○

○

○

○

収集の相手方及び方法

事務担当課かい以外の

利用する課かい

提供先

提供する項目

提供方法

学校教育法、就学困難な児童及び生徒に係る就学奨励についての国の援助に関する法律及び施行

令

保護者及び当該保護者と同一の世帯に属する者の個人情報

経済的理由により就学困難な家庭に対する扶助のため

基本的事項 家族の状況 経歴・資格等 財産経済状況 その他の項目

個人情報取扱事務登録票

学務課

18-3-3

就学援助に関すること（就学援助費）

昭和22年3月31日

平成30年4月1日

趣味・し好

整理番号 家族状況 地位 納税状況 意見・要望

個人情報の項目名

個人番号 親族関係 職業・職歴 資産状況 団体加入

氏名 婚姻歴 学業・学歴 収入状況

本籍 居住状況 資格 取引状況 相談記録

国籍 成績・評価 公的扶助

住所 賞罰

電話番号

生年月日

年齢

性別

続柄

要配慮個人情報の取扱い

人種 病歴
心身の機能の障

害

刑事事件に関す

る手続

信条 犯罪の経歴
健康診断等の結

果

少年の保護事件

に関する手続

本人又は同一世帯の者から文書又は口頭により収集、茅ヶ崎市長（市民課等）から文書又は口頭

により収集、各小・中学校から文書又は口頭により収集、他市町村教育委員会から文書又は口頭

により収集

各小・中学校

他市区町村教育委員会、市外の進学先学校（中学校・高等学校）、市外の転学先学校

個人情報の項目名全て

文書

社会的身分
犯罪により害を

被った事実

医師等による指

導・診療・調剤



18-3-3

備 考

使用する「個人情報記録」

就学援助費受給申請書
マニュア

ル（紙）

就学援助費台帳 電子

学齢簿

住民基本台帳（※） 電子

課税台帳（※） 電子

電子

特別支援教育就学奨励費台帳 電子



18-3-4

事務担当課かい

登録番号

事務の名称

開始年月日

変更年月日

個人情報を取り扱う根拠法令等

取り扱う個人情報の範囲

個人情報を取り扱う目的

○

○ ○ ○

○ ○

○

○

○

○

○

○

○

○

○

収集の相手方及び方法

事務担当課かい以外の

利用する課かい

提供先

提供する項目

提供方法

特別支援学校への就学奨励に関する法律、同施行令

保護者及び当該保護者と同一の世帯に属する者の個人情報

特別支援学級に通学する児童生徒の就学奨励及び保護者の経済的負担を軽減させるため

基本的事項 家族の状況 経歴・資格等 財産経済状況 その他の項目

個人情報取扱事務登録票

学務課

18-3-4

就学援助に関すること（特別支援教育就学奨励費）

昭和29年6月1日

趣味・し好

整理番号 家族状況 地位 納税状況 意見・要望

個人情報の項目名

個人番号 親族関係 職業・職歴 資産状況 団体加入

氏名 婚姻歴 学業・学歴 収入状況

本籍 居住状況 資格 取引状況 相談記録

国籍 成績・評価 公的扶助

住所 賞罰

電話番号

生年月日

年齢

性別

続柄

要配慮個人情報の取扱い

人種 病歴
心身の機能の障

害

刑事事件に関す

る手続

信条 犯罪の経歴
健康診断等の結

果

少年の保護事件

に関する手続

本人又は同一世帯の者から文書又は口頭により収集、茅ヶ崎市長（市民課等）から文書又は口頭

により収集、各小・中学校から文書又は口頭により収集、他市町村教育委員会から文書又は口頭

により収集

各小・中学校

他市区町村教育委員会、市外の進学先学校（中学校・高等学校）、市外の転学先学校

個人情報の項目名全て

文書

社会的身分
犯罪により害を

被った事実

医師等による指

導・診療・調剤



18-3-4

備 考

使用する「個人情報記録」

世帯の状況及び収入額・需要額調書
マニュア

ル（紙）

特別支援教育就学奨励費台帳 電子

学齢簿

住民基本台帳（※） 電子

課税台帳（※） 電子

電子

就学援助費台帳 電子



18-3-5

事務担当課かい

登録番号

事務の名称

開始年月日

変更年月日

個人情報を取り扱う根拠法令等

取り扱う個人情報の範囲

個人情報を取り扱う目的

○

○

○

○

○

○

○

○

○

○ ○

○

○

収集の相手方及び方法

事務担当課かい以外の

利用する課かい

提供先

提供する項目

提供方法

独立行政法人日本スポーツ振興センター法、同施行令、同施行規則、独立行政法人日本スポーツ

振興センター災害共済給付の基準に関する規程

児童・生徒及び保護者の個人情報

学校管理下における児童生徒等の災害に対する災害共済給付

基本的事項 家族の状況 経歴・資格等 財産経済状況 その他の項目

個人情報取扱事務登録票

学務課

18-3-5

日本スポーツ振興センターによる災害共済給付請求

昭和35年4月1日

令和5年4月1日

趣味・し好

整理番号 家族状況 地位 納税状況 意見・要望

個人情報の項目名

個人番号 親族関係 職業・職歴 資産状況 団体加入

氏名 婚姻歴 学業・学歴 収入状況

本籍 居住状況 資格 取引状況 相談記録

国籍 成績・評価 公的扶助

住所 賞罰

電話番号

生年月日

年齢

性別

続柄

要配慮個人情報の取扱い

人種 病歴
心身の機能の障

害

刑事事件に関す

る手続

信条 犯罪の経歴
健康診断等の結

果

少年の保護事件

に関する手続

本人又は保護者から文書又は口頭により収集、学校から文書又は口頭により収集、医療機関から

文書又は口頭により収集

各小・中学校

独立行政法人日本スポーツ振興センター

個人情報の項目名全て

文書

社会的身分
犯罪により害を

被った事実

医師等による指

導・診療・調剤



18-3-5

備 考

使用する「個人情報記録」

口座振替依頼書
マニュア

ル（紙）

医療費支払通知書
マニュア

ル（紙）

医療費支払請求書

災害共済給付契約名簿更新書 電子

請求に係る書類
マニュア

ル（紙）

マニュア

ル（紙）
災害共済給付契約に係る児童生徒等の

転入学等について（〇月分）
電子



18-3-6

事務担当課かい

登録番号

事務の名称

開始年月日

変更年月日

個人情報を取り扱う根拠法令等

取り扱う個人情報の範囲

個人情報を取り扱う目的

○

○

○

○ ○

○

○

○

○

○

○

○

○ ○

○

○

収集の相手方及び方法

事務担当課かい以外の

利用する課かい

提供先

提供する項目

提供方法

学校保健安全法、同施行令、同施行規則

児童・生徒及び保護者の個人情報

学校保健安全法に規定する児童生徒の健康診断、臨時の健康診断の実施のため

基本的事項 家族の状況 経歴・資格等 財産経済状況 その他の項目

個人情報取扱事務登録票

学務課

18-3-6

各種健康診断事務

-

令和5年4月1日

趣味・し好

整理番号 家族状況 地位 納税状況 意見・要望

個人情報の項目名

個人番号 親族関係 職業・職歴 資産状況 団体加入

氏名 婚姻歴 学業・学歴 収入状況

本籍 居住状況 資格 取引状況 相談記録

国籍 成績・評価 公的扶助

住所 賞罰

電話番号

生年月日

年齢

性別

続柄

要配慮個人情報の取扱い

人種 病歴
心身の機能の障

害

刑事事件に関す

る手続

信条 犯罪の経歴
健康診断等の結

果

少年の保護事件

に関する手続

本人又は保護者から文書又は口頭により収集、学校から文書又は口頭により収集、医療機関から

文書又は口頭により収集、学校医による診察

各小・中学校

他市区町村教育委員会、市外の転学先学校

個人情報の項目名全て

文書

社会的身分
犯罪により害を

被った事実

医師等による指

導・診療・調剤



18-3-6

備 考

使用する「個人情報記録」

心臓検診に関する書類
マニュア

ル（紙）

腎臓検診に関する書類
マニュア

ル（紙）

結核精密検査に関する書類
マニュア

ル（紙）



18-3-7

事務担当課かい

登録番号

事務の名称

開始年月日

変更年月日

個人情報を取り扱う根拠法令等

取り扱う個人情報の範囲

個人情報を取り扱う目的

○

○

○

○

○

○

○

○

○

○ ○

○

○

収集の相手方及び方法

事務担当課かい以外の

利用する課かい

提供先

提供する項目

提供方法

学校保健安全法、同施行令、同施行規則

児童・生徒及び保護者の個人情報

食物アレルギーや持病投与持参薬等に関する把握

基本的事項 家族の状況 経歴・資格等 財産経済状況 その他の項目

個人情報取扱事務登録票

学務課

18-3-7

食物アレルギー等対応

-

令和5年4月1日

趣味・し好

整理番号 家族状況 地位 納税状況 意見・要望

個人情報の項目名

個人番号 親族関係 職業・職歴 資産状況 団体加入

氏名 婚姻歴 学業・学歴 収入状況

本籍 居住状況 資格 取引状況 相談記録

国籍 成績・評価 公的扶助

住所 賞罰

電話番号

生年月日

年齢

性別

続柄

要配慮個人情報の取扱い

人種 病歴
心身の機能の障

害

刑事事件に関す

る手続

信条 犯罪の経歴
健康診断等の結

果

少年の保護事件

に関する手続

本人又は保護者から文書又は口頭により収集、学校から文書又は口頭により収集、医療機関から

文書又は口頭により収集

各小・中学校、茅ヶ崎市長（警防救命課）

他市区町村教育委員会、市外の転学先学校、茅ヶ崎市長（警防救命課）

個人情報の項目名全て

文書

社会的身分
犯罪により害を

被った事実

医師等による指

導・診療・調剤



18-3-7

備 考

使用する「個人情報記録」

学校生活管理指導表
マニュア

ル（紙）
食物アレルギー対応面談記録票

マニュア

ル（紙）
エピペン使用及び茅ヶ崎市消防本部へ

の情報提供確認票

マニュア

ル（紙）
食物アレルギー対応連絡の記録

マニュア

ル（紙）

情報共有レポート

食物アレルギー面談チェックシート
マニュア

ル（紙）

食物アレルギー状況調査票
マニュア

ル（紙）

マニュア

ル（紙）

食物アレルギー対応給食の実施決定に

ついて（通知）

マニュア

ル（紙）

食物アレルギーに関する調査票
マニュア

ル（紙）
食物除去等解除申請書

マニュア

ル（紙）



18-3-8

事務担当課かい

登録番号

事務の名称

開始年月日

変更年月日

個人情報を取り扱う根拠法令等

取り扱う個人情報の範囲

個人情報を取り扱う目的

○ ○

○

○ ○

○

○

収集の相手方及び方法

事務担当課かい以外の

利用する課かい

提供先

提供する項目

提供方法

学校給食法、同施行令、同施行規則

生徒及び保護者並びに教職員の個人情報

市立中学校における学校給食の実施に伴う、予約及び給食費の支払いを行う中学校給食予約等管

理システムの運用のため

基本的事項 家族の状況 経歴・資格等 財産経済状況 その他の項目

個人情報取扱事務登録票

学務課

18-3-8

市立中学校における学校給食の実施に関すること

令和6年7月1日

趣味・し好

整理番号 家族状況 地位 納税状況 意見・要望

個人情報の項目名

個人番号 親族関係 職業・職歴 資産状況 団体加入

氏名 婚姻歴 学業・学歴 収入状況

本籍 居住状況 資格 取引状況 相談記録

国籍 成績・評価 公的扶助

住所 賞罰

電話番号

生年月日

年齢

性別

続柄

要配慮個人情報の取扱い

人種 病歴
心身の機能の障

害

刑事事件に関す

る手続

信条 犯罪の経歴
健康診断等の結

果

少年の保護事件

に関する手続

本人又は保護者から文書又は口頭により収集、茅ヶ崎市長（生活支援課）から文書又は口頭によ

り収集、各小・中学校から文書又は口頭により収集

各中学校

中学校給食予約等管理システム委託事業者、中学校給食調理等業務委託事業者、茅ヶ崎市長（生

活支援課）

個人情報の項目名全て

文書、予約等管理システム

社会的身分
犯罪により害を

被った事実

医師等による指

導・診療・調剤



18-3-8

備 考

使用する「個人情報記録」

予約等管理システム利用者マスタ 電子

学齢簿 電子

就学援助費台帳 電子

被保護者名簿（※） 電子



18-3-9

事務担当課かい

登録番号

事務の名称

開始年月日

変更年月日

個人情報を取り扱う根拠法令等

取り扱う個人情報の範囲

個人情報を取り扱う目的

○

○ ○

○

○ ○

○

○

○

○

○

○

○

○

○

収集の相手方及び方法

事務担当課かい以外の

利用する課かい

提供先

提供する項目

提供方法

学校給食法、同施行令、同施行規則

児童及び保護者並びに教職員の個人情報

市立小学校における学校給食費の徴収のため

基本的事項 家族の状況 経歴・資格等 財産経済状況 その他の項目

個人情報取扱事務登録票

学務課

18-3-9

市立小学校における学校給食費の徴収に関すること

令和7年4月1日

趣味・し好

整理番号 家族状況 地位 納税状況 意見・要望

個人情報の項目名

個人番号 親族関係 職業・職歴 資産状況 団体加入

氏名 婚姻歴 学業・学歴 収入状況

本籍 居住状況 資格 取引状況 相談記録

国籍 成績・評価 公的扶助

住所 賞罰

電話番号

生年月日

年齢

性別

続柄

要配慮個人情報の取扱い

人種 病歴
心身の機能の障

害

刑事事件に関す

る手続

信条 犯罪の経歴
健康診断等の結

果

少年の保護事件

に関する手続

本人又は保護者から文書又は口頭により収集、学校から文書又は口頭により収集、茅ヶ崎市長

（生活支援課、こども政策課）から文書又は口頭により収集

学校給食費徴収管理システム委託事業者、茅ヶ崎市長（生活支援課、こども政策課）

個人情報の項目名全て

文書、学校給食費管理システム

社会的身分
犯罪により害を

被った事実

医師等による指

導・診療・調剤



18-3-9

備 考

使用する「個人情報記録」

学校給食費徴収管理システム利用者マ

スタ
電子

学齢簿 電子

就学援助台帳

生活保護世帯名簿 電子

児童手当受給者台帳 電子

電子

特別支援教育就学奨励費台帳 電子


