
茅ヶ崎市　総務部職員課　人財育成担当

～電子申請操作マニュアル～
茅ヶ崎市職員採用試験



２－１．手続き申込の検索メニューから申し込みを行いたい職種を検索します。

２－２．受験を希望する職種の手続き名を選択し、申込フォームへと進みます。

手続き名「採用、職種名」などで検索してください。

五十音検索の場合「さ」で表示されます。
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２－３．下記画面が表示された場合は、利用者IDとパスワードを入力しログインしてください。

２－４．申込内容を入力していきます。

IDを取得していない場合、

取得の手続きを行ってください。

本画面が表示されない場合はそのまま

申請入力へ進んでください。

ご自身の受験希望職種であることを確認してください。

※　は必須入力です。画面の指示に従って入力してく

ださい。

顔写真：受験票に反映予定です。

　　　　４×３サイズの添付をお願いします。

住所：必ず番地・号室等まで入力してください。

　　　合格通知等を入力した住所へ送付します。

★入力上の注意事項
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２－５．引き続き入力を行います

学歴について

職歴について

★入力上の注意事項

職種：受験希望職種を選択してください。

国籍：該当の方を選択してください。

年齢：4月1日時点の年齢を入力してください。

　最終学歴から順に遡る形で入力してください。

それぞれ該当の学歴区分を選択し、在学期間等も

確実に入力してください。

学歴は３つまで入力できますが、２つ目以前の学歴が

ない場合、「該当なし」を選択してください。

該当なしの場合、学校名に「該当なし」と入力してく

ださい。

職歴がある場合は、直近のものから遡る形で入力して

ください

在籍期間についても、雇用の開始日から終了日まで間

違いなく入力してください。

申し込み時点で在職中の方は、職務内容に在職中であ

る旨をご入力ください。

また在職中の場合の在籍期間の末尾は、退職予定日

（未定の場合は本市採用予定日の前日）を入力してく

ださい。
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２－６．引き続き入力を行います

免許・資格について

情報系スキルについて

他の就職活動状況など

趣味・特技等について

お持ちの免許等について入力してください。

試験要件で必須となっている免許については

「種類１」に必ず入力してください。

（社会福祉士・保健師など）

ご自身の判断で項目について選択してください。

申し込み時点での状況について入力してください

※採用試験の採点に影響することはありません。

★入力上の注意事項

アピールしたいことなど事由に入力してください。

すべての項目に入力が完了したら「同意する」を

選択してください。

引続きエントリーシートの入力画面に続いていきます。

タイムアウト時間の設定もありますので、一時保存やタイムアウト時間の延長などを適宜行ってください。

エントリーシートの入力まで完了したら、

「はい」を選択し確認へ進む。

一時保存が可能ですので、

必要に応じてご利用ください
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