
 

 

 

    

    

活動マニュアルの作成作業 

■手順１■ 検討内容を整理する  

マニュアル記載項目（例）            ジャンル      マニュアル記載項目 

                  

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 マニュアルに掲載する事項を決めましょう 

 マニュアルにどのような項目を載せるか、大まかな項目のセレクトをしましょう。 

 上記のマニュアル記載項目（例）を参考に、項目を決めてください。項目の例にないものを項目として挙げて  

いただいても結構です。 

  

 

 

 

・組織構成(班構成) 

・連絡網 

・活動方針 

・活動フローチャート 

・防災マップ 

・耐震化・家具転倒防止  

・安否確認・一時避難場所 

・災害時要援護者支援 

・津波一時退避場所 

・初期消火活動 

・延焼阻止活動 

・救助救出活動 

・地域活動拠点運営 

・避難誘導 

・備蓄 

・避難所開設 

・持ち出し品チェックリスト 

etc 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     

       

 

 

項目の選び方について 

 マニュアルに掲載する項目を選ぶためには、「マニュアルで何を伝えなければいけないのか」をイメージして

みましょう。地域に周知したい「事前の備え」「活動方法」「地域のリスク」等があるはずです。 

 地域に 「何を伝えたいか」「地域にどのように行動してほしいか」をコンセプトにしてみると選びやすいで

す。 



 

 

 

    

    

（参考例）SAMPLE 用 

マニュアル記載項目（例）            ジャンル      マニュアル記載項目 

                  

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・組織構成(班構成) 

・連絡網 

・活動方針 

・活動フローチャート 

・防災マップ 

・耐震化・家具転倒防止  

・安否確認・一時避難場所 

・災害時要援護者支援 

・津波一時退避場所 

・初期消火活動 

・延焼阻止活動 

・救助救出活動 

・地域活動拠点運営 

・避難誘導 

・備蓄 

・避難所開設 

・持ち出し品チェックリスト 

etc 

・組織構成(班構成) 

・連絡網 

・活動方針 

・活動フローチャート 

・防災マップ 

 

・耐震化・家具転倒防止  

・備蓄(在宅避難の備え) 

・安否確認・一時避難場所 

・災害時要援護者支援 

・津波一時退避場所 

・初期消火活動 

・延焼阻止活動 

・救助救出活動 

・地域活動拠点運営 

・避難誘導 

・避難所開設 

・持ち出し品チェックリスト 

組織について 

全体の流れ 

自助 

    共助 

      共助 

避難所 

     その他 


