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活動種別活動名
2月 3月6月

活動時期

通知等発送

庁内調整・会議

事務作業全般

11

月

12

月
1月7月

事務事業概要書

事業概要

大規模災害時には公助の力は不足し、自助・共助の力を強化する必要があるとの認識のも

と、将来の地域防災力の担い手となる小学生に対し消防署見学を、中学生に対し出張授業

及び職場体験を実施し、年齢に応じた防火・防災教育を推進することで地域防災力の向上

を図ります。出張授業においては、「災害から自分の身は自分で守る」をテーマとして火

災や地震等の災害が発生した時に必要な知識と技術を伝えるとともに、若い世代の職員を

講師として派遣することにより人材育成も図ります。

事務事業名

実施希望日通知

実施希望日の決定

防災アカデミーの実施

8月 9月
10

月
4月 5月

防災アカデミー事業

部名 課かい名 消防指導課消防部



根拠法令
抜粋

法的
実施根拠

なし
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2 ■ ■ ■ ■ ■ ■ ■ ■ ■ ■ ■ ■

3 ■

4 ■ ■ ■ ■ ■ ■ ■ ■ ■ ■ ■ ■

5 ■ ■ ■ ■ ■ ■ ■ ■ ■ ■

6 ■ ■ ■ ■ ■ ■ ■ ■ ■ ■

7 ■ ■

8

9
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来年度市主催の救命講習会の計画 庁内調整・会議

救命講習会の実施 事務作業全般

救命入門コースの実施 事務作業全般

ジュニアコースの実施 事務作業全般

資器材の更新 伝票処理・契約事務

9月
10

月

11

月

市主催の救命講習会の周知 通知等発送

救命講習会申込み受付 申請等受付

事業概要

救命に関する正しい知識や技術を広く市民に普及させることで、救命率の向上を図ること

を目的に、市で計画した救命講習会や自治会及び事業所などから申し込まれる救命講習会

を開催します。幼少期から救命教育を経験することは救命に関する正しい知識や技術の普

及に必要なことであるため、小学校では救命入門コースを、中学校ではジュニアコースを

実施します。各種救命講習会については、ＷＥＢ講習会の開催や、小児・乳児を救命対象

とした講習会の開催等、市民ニーズを取り入れながら実施します。また、多くの市民が受

講しやすい環境を整えるため老朽化した資器材を更新します。

活動名 活動種別

活動時期

4月 5月 6月 7月 8月 3月
12

月
1月 2月

事務事業名 救命講習普及啓発事業

事務事業概要書

部名 消防部 課かい名 消防指導課



法的
実施根拠

なし

根拠法令
抜粋
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街頭消火器の設置または撤去 相談・問合せ対応

格納箱の修繕 新設・修繕・建替工事

街頭消火器及び格納箱の更新 伝票処理・契約事務

9月
10

月

11

月

街頭消火器の点検 統計調査・集計

街頭消火器及び格納箱の更新準備 検討

事業概要

東日本大震災や熊本地震等の震災時における火災の延焼拡大を防ぐため、市内全域に街頭

消火器を設置します。市民等が震災時に確実に使用できるよう軽量タイプの１０型消火器

を整備し、高齢者や女性が容易に持ち運びができるようにすることで、地域防災力の向上

を図ります。

活動名 活動種別

活動時期

4月 5月 6月 7月 8月 3月
12

月
1月 2月

事務事業名 街頭消火器整備事業

事務事業概要書

部名 消防部 課かい名 消防指導課



法的
実施根拠

なし

根拠法令
抜粋
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6 ■ ■ ■ ■ ■ ■ ■ ■ ■ ■ ■ ■
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消耗品の購入 伝票処理・契約事務

遠隔システムでの維持管理 事務作業全般

使用状況の調査 統計調査・集計

消耗品の在庫管理 事務作業全般

9月
10

月

11

月

入札準備 検討

入札執行 伝票処理・契約事務

事業概要

救命率の向上を目的に市内すべての公共施設に設置しているＡＥＤの維持管理を含んだ

リース契約の更新を行い、初期費用や保守点検費用の抑制、管理事務の軽減を図ります。

また、消防車両に積載しているＡＥＤのパッド等の消耗品を購入します。

活動名 活動種別

活動時期

4月 5月 6月 7月 8月 3月
12

月
1月 2月

事務事業名 ＡＥＤ（自動体外式除細動器）の維持管理及び更新事業

事務事業概要書

部名 消防部 課かい名 消防指導課



法的
実施根拠

なし

根拠法令
抜粋
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当直用寝具類賃貸借 伝票処理・契約事務

訓練施設の借用 事務作業全般

9月
10

月

11

月

資器材の点検 伝票処理・契約事務

資器材の購入 伝票処理・契約事務

事業概要

多種多様化する救急事案や災害現場に応じた消火・救助活動等を迅速かつ的確に行うた

め、救急資器材、消防用ホースなどの資器材の購入や空気呼吸器の高圧ガス容器、潜水資

機材等の点検を行うことで災害対応を支援します。

活動名 活動種別

活動時期

4月 5月 6月 7月 8月 3月
12

月
1月 2月

事務事業名 消防活動運用事務

事務事業概要書

部名 消防部 課かい名 消防指導課



法的
実施根拠

なし

根拠法令
抜粋
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9月
10

月

11

月

り災証明書の交付 事務作業全般

救急搬送証明書の交付 事務作業全般

事業概要

管轄管内で発生した火災のり災者に対して、被災物件の処分、保険料や税の減免申請など

生活復旧支援に必要となる証明書を交付します。また、救急車で搬送された方の申請によ

り救急搬送証明書を交付します。

活動名 活動種別

活動時期

4月 5月 6月 7月 8月 3月
12

月
1月 2月

事務事業名 火災に関するり災証明書及び救急搬送証明書の発行事務

事務事業概要書

部名 消防部 課かい名 消防指導課



法的
実施根拠

なし

根拠法令
抜粋



1 ■ ■ ■ ■ ■ ■ ■ ■ ■ ■ ■ ■
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9月
10

月

11

月

火災統計業務 統計調査・集計

事業概要

火災を統計的に捉え、火災の発生件数や発生時間等の様々な情報を読み取り、火災の発生

傾向を調査します。また、火災件数や火災原因をホームページに掲載することで、類似火

災の防止等、効果的な火災予防につなげます。

活動名 活動種別

活動時期

4月 5月 6月 7月 8月 3月
12

月
1月 2月

事務事業名 火災統計事務

事務事業概要書

部名 消防部 課かい名 消防指導課



法的
実施根拠

なし

根拠法令
抜粋
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研修の実施 事務作業全般

研修の立案 検討

9月
10

月

11

月

署内調整 事務作業全般

勤務体制の管理 事務作業全般

事業概要

署内の連絡調整を進め、署員の勤務体制の管理及び署員の教育並びに消防活動を的確に遂

行できる環境を整え、災害対応を支援します。

活動名 活動種別

活動時期

4月 5月 6月 7月 8月 3月
12

月
1月 2月

事務事業名 署内調整事務

事務事業概要書

部名 消防部 課かい名 消防指導課



法的
実施根拠

なし

根拠法令
抜粋


