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サークル会員回覧 

 

            

           令和８年８月２０日 

 

公民館からのお知らせ（別紙） 
 

１．新しい公共施設予約システムについて 

（１）新システムの「稼働日」及び「予約開始日」について 

  現行システム ８月２４日（月）に稼働を停止します。 

        （８月３１日（月）まで閲覧は可能です。） 

  新システム  ８月２７日（木）に稼働を開始します。 

         ９月１日（火）から申し込みを開始します。 

 新システム稼働後の８月２７日（木）から３１日（月）までの間は、「予約申込み」が

できません。 

 ８月下旬から９月上旬は窓口、電話が大変混雑することが予想されます。利用日が確

定している「仮予約」については、現行システムが利用できる８月２３日（日）までに

「本予約（紙の決定書の発行）」の手続きをお済ませください。 

 

（２）登録番号、パスワードについて 

  新システムでは、登録番号、パスワード（現在の暗証番号）が変更となります。 

 新システムで初めてログインする際は、次の「登録番号」と「仮パスワード」を使用

してください。 

 

  ○登録番号 現在の登録番号が６桁になるように頭にゼロ（０）を付ける。 

        例）現在の番号：１２３４ → 新しい番号：００１２３４ 

  ○仮パスワード 現在のパスワードの頭に「代表者の電話番号の下４桁」をつける。 

        例）現在のパスワード：５６７８ 代表者の電話番号：８２－１１１１ 

         →仮パスワード：１１１１５６７８ 

 

 仮パスワードは、新システムに初めてログインするときのみ使用するものです。 

 「新しい登録番号」と「仮パスワード」でログインすると「仮パスワード」の変更を

求められます。予め新しいパスワードをご用意いただき、変更してください。新しいパ

スワードはアルファベットの大文字、小文字、数字を含む８文字以上になります。 
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【新予約システム ※市のホームページからパソコン・スマホを使って 

          予約システムにつながる「入口」はこれまでと変わりません。】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（３）メールアドレスの登録について 

 抽選予約の結果などは予め登録されたメールアドレスに届く仕組みになっています。 

 登録がなくてもログインや予約はできますが、お知らせが受け取れるようメールアド

レスの登録のご協力をお願いします。 

 

サークル名 

○新しい登録番号 

○仮パスワード 

を入れてログインするとすぐに

「仮パスワードの変更」を求めら

れます。 
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（４）抽選申込み・随時申込みについて 

  ①抽選申込み・随時申込みのスケジュール 

 現行システム 新システム（予定） 

抽選申込み期間 毎月５日～１７日 毎月２日～１４日 

抽選日 毎月２２日 毎月１５日 

抽選結果公開日 毎月２３日 毎月１５日 

使用決定の確定処理 

※利用者による操作 
－ 

抽選結果公開～２６日 

抽選漏れ対応期間 － 毎月２７日～月末 

随時予約開始  毎月１日～ 

 

  ※新システムは９月１日（火）から申し込みが可能となるので、 

   ９月１日（火）は、９月６日（日）以降の随時申込みが可能です。（利用日の５日前） 

   ９月２日（水）から１４日（月）は、１２月分の抽選申込みが可能です。 

サークル名 

サークル名 

サークル名 
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  ②当選後の利用確認 

 ９月以降、抽選結果公開から２６日までの間、皆さまに使用決定の確定処理を行っ

ていただきます。この確定処理を忘れると「当選は無効」（当選取消）になりますので、

くれぐれもご注意ください。 

 

  ③抽選に外れた場合の対応 

 抽選で外れてしまったサークルについては、抽選漏れ対応期間を設け、毎月２７日

から月末（休館日を除く）までの間で、落選時間分の優先的な予約を受け付けます。 

（当選取消分は含みません。） 

   受付方法などの詳細については、決まり次第、お知らせします。 

 

【抽選申込みの方法】 ※全部屋合計１０時間までです。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「抽選」をクリックすると色が

変わり「選択」となります。 

（）の中の数字は、申し込みの

件数です。 

サークル名 

サークル名 

ログインしている状態で 

「抽選施設一覧」を選択し

ます。 
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選択後、画面の下の方にある

「申込トレイに入れる」を押し

ます。 

「申込トレイ」では「利用人数」

の入力と「利用目的」の選択が

必要です。 

最後に「申込み」を押します。 

予めメールアドレスを登録し

ておくと、申し込み後に次のよ

うなメールが届きます。 

サークル名 

サークル名 

サークル名 「抽選申込を受け付けました。抽

選結果公開日は●月●日です。」 
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【抽選申込みの確認方法】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「マイページ」から申し込みの

状況が確認できます。 サークル名 

サークル名 

サークル名 

サークル名 

抽選期間中に申込内容を変更

する場合は、一度、取り消して

から再度、申し込みしてくださ

い。 
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【抽選申込みの確定方法】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【随時申し込みの方法】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

抽選申込みで当選すると、状況が「当選（未確定）」となります。 

使用することが確定している場合は、「当選確定」処理を行ってください。 

期日（毎月２６日）を過ぎると当選が無効（当選取消）になります。 

 

サークル名 

サークル名 

サークル名 

ログインしている状態で 

「空き状況の確認」を選択

します。 
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随時申し込みは「空き状況の確認」から入ります。 

「施設の空き状況」「期間の空き状況」「目的で検索」から申し込むことができ

ます。抽選申込みと同じように、「選択」し、「申込トレイに入れる」と申込ト

レイに移りますので、「利用人数」「目的」を入れて、申し込みます。 

予めメールアドレスを登録し

ておくと、申し込み後に次のよ

うなメールが届きます。 

サークル名 

サークル名 

サークル名 

「申込トレイ」では「情報入力」

から「利用人数」の入力と「利

用目的」の選択が必要です。 

最後に「申込み」を押します。 

「予約申込を受け付けました。」 
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【随時申し込みの確認方法】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（５）部屋の鍵の受け取り方 

  新システムでは「紙」の決定書を発行しません。 

  利用日の５日前までに「決定書」を取りに来ていただく手続きはなくなります。 

 お部屋を利用する際は、窓口で、スマートフォンなどにより、最新の使用決定書をご

提示いただき、鍵をお受け取りください。（メール画面は不可とします。） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「マイページ」から申し込みの

状況が確認できます。 
サークル名 

サークル名 

サークル名 

サークル名 
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２．公民館に設置されている公共施設予約システムの端末について 

 公民館に設置されている「公共施設予約端末」は新システム稼働後、タブレット端末

に変更される予定です。このタイミングで、ご自身のパソコンやスマートフォンからの

申し込み手続きに慣れていただくことをお勧めします。 

 なお、予約システムにより、「随時申し込み」や「申し込みの取り消し」ができるのは、

これまでと同じように利用日の５日前までになります。 

 

３．利用調整日について 

  休館日を除き、原則２０日に行っていた「利用調整」はなくなります。 

  当面の間は、皆さまに「公民館からのお知らせ」をお伝えする日とします。 

ご利用の際、窓口でこちらを

ご提示ください。 

サークル名 


