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事務事業名 市長及び副市長の秘書に関する事業

事務事業概要書

部名 企画政策部 課かい名 秘書課

事業概要

　市長及び副市長が円滑に市政運営を遂行できる環境を整備します。また、政策研究や、

健康管理などに充てる日が確保できるよう、スケジュール管理を行います。

　市長会、県副市長会及びその他都市関係会議に関しては、各会議に出席するほか、各市

における行政運営上の課題や先進事例の調査研究及び情報共有、基礎自治体の立場からの

国及び県への要望活動などを行い、団体間の連絡協調を図るとともに、地方自治制度の充

実及び市政の発展を図ります。

活動名 活動種別

活動時期

4月 5月 6月 7月 8月 3月
12

月
1月 2月

派遣職員に関する事務 事務作業全般

9月
10

月

11

月

市長及び副市長の日程調整 事務作業全般

市長の随行 随行

市長の資産公開 事務作業全般

全国市長会、神奈川県市長会 事務作業全般

神奈川県都市副市長会 事務作業全般

ゆかりのまち等との交流に関する事務 庁外調整・会議



法的
実施根拠

なし

根拠法令
抜粋
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事務事業名 交際費に関する事業

事務事業概要書

部名 企画政策部 課かい名 秘書課

事業概要

　円滑な行政運営を進めるために、対外的に支出される経費であり、社会通念上妥当と認

められる範囲で、必要最小限の支出に努めることを基準としており、「交際費支出の標準

例」に基づいた適正な支出を行うとともに、支出した交際費について市ホームページで広

く公開し、市政運営を円滑に推進します。

活動名 活動種別

活動時期

4月 5月 6月 7月 8月 3月
12

月
1月 2月9月

10

月

11

月

交際費の支出 事務作業全般

交際費のホームページ公開 事務作業全般



法的
実施根拠

なし

根拠法令
抜粋



1 ■ ■ ■ ■

2 ■

3 ■ ■

4 ■ ■ ■ ■ ■ ■ ■ ■

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

事務事業名 表彰関係事業

事務事業概要書

部名 企画政策部 課かい名 秘書課

事業概要

　茅ヶ崎市表彰については、茅ヶ崎市表彰条例に基づき、長年にわたり市政の発展や公共

の福祉の増進に貢献された方々を表彰します。市民栄誉表彰、特別表彰については、市に

縁故の深い者で、文化、芸術、スポーツその他の分野において顕著な功績をあげた方を表

彰します。

　また、叙勲及び褒章候補者の推薦事務等の栄典事務を行っています。

活動名 活動種別

活動時期

4月 5月 6月 7月 8月 3月
12

月
1月 2月

茅ヶ崎市表彰式 イベント開催

9月
10

月

11

月

茅ヶ崎市表彰候補者選定 事務作業全般

茅ヶ崎市表彰審査委員会 審議会

叙勲・褒賞候補者の上申 事務作業全般



法的
実施根拠

あり

根拠法令
抜粋

・茅ヶ崎市名誉市民条例

第１条　この条例は、政治、経済、文化、社会その他地方自治の振興に顕著な貢献をし、

広く市民の敬仰の的となっている者に対してその功績と栄誉をたたえ、もって市民の敬慕

の情をあらわすとともに本市のより高度の興隆に資することを目的とする。

・茅ヶ崎市表彰条例

第１条　この条例は、市政各般にわたって市政の発展若しくは公共の福祉の増進に貢献し

たもの又は広く市民の模範となるものの表彰に関し必要な事項を定めるものとする。

・茅ヶ崎市民栄誉表彰規則

第2条　市民栄誉表彰は、市民又は市に縁故の深い者で、文化、芸術、スポーツその他の

分野において輝かしい業績を上げ、かつ、広く市民に敬愛され、市民に希望と活力を与え

たと認められる功績の顕著なものに対して行う。

・茅ヶ崎市特別表彰要綱

第2条　市特別表彰は、市民又は市に縁故の深いもので、文化、芸術、スポーツその他の

分野における功績が顕著であると市長が特に認めるものに対して行う。
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事務作業全般

イベント開催

事務作業全般

周知・広報

イベント開催

イベント開催

イベント開催

イベント開催

事務作業全般

青少年国際交流事業の準備・実施・振り返り

民間ベースでの交流の支援

現地ホノルルとの調整事務

企業版ふるさと納税の確保に向けた検討・実施

１０周年記念式典・シンポジウムの準備・実施・振り返り

１０周年記念PR（ロゴ活用、広報、FM等）

ホノルル給食の実施

市民ツアー開催の準備・実施・振り返り
ホノルルフェスティバルでの交流機会の創出に関する準備・開催・振り返り

活動種別活動名
2月 3月6月

活動時期

周知・広報

イベント開催

イベント開催

イベント開催

11

月

12

月
1月7月

事務事業概要書

事業概要

・２０１４年（平成２６年）１０月にハワイ州ホノルル市・郡との間で締結された姉妹都

市友好協定書に基づいた事業です。文化、経済、教育、スポーツ等の様々な分野における

市民相互の交流を推進し、多様な文化や価値観を尊重する豊かな心を育むことで、「グ

ローバルな人材の育成」に繋げます。また、アロハやサーフィン、フラなどの姉妹都市共

通の資源を有効に活用し、「シビックプライド（地域への誇りと愛着）の醸成」を図りま

す。なお、本事業は市民や民間団体で構成された委員会と市が連携するなかで、企画の立

ち上げから準備・実施までを行っています。また、現地ホノルル在住の姉妹都市交流特命

大使を通じて、交流を推進するための調整事務を随時行っています。

・２０２４年（令和６年）１０月には、姉妹都市友好協定締結１０周年を迎えます。市民

が主役の「知る」「つながる」「伝える」をテーマとした記念事業を実施するなど、多様

な主体による事業展開を図ります。

・継続性のある姉妹都市交流の実現のため、様々な手法による歳入の確保に引き続き取り

組みます。

事務事業名

アロハビズ普及啓発活動

アロハマーケット２０２４の出展・出展者との交流事業

ホノルルウィーク準備・実施・振り返り

ホノルル・ミーツの準備・実施・振り返り

8月 9月
10

月
4月 5月

ホノルル市・郡との姉妹都市提携交流事業

部名 課かい名 秘書課企画政策部



根拠法令
抜粋

法的
実施根拠

なし


