
条例、規則等の制定改廃手続における書式の統一見直しのタイトル

平成30年度　業務棚卸評価シート

No. 担当部課名称6

事務事業名 例規集の編集、管理及び整備事務

総務部文書法務課

１　現状における課題

３　改善により期待できる効果

２　業務改善の趣旨及び具体的内容

①から③までの作成及びそれぞれの内容が同一であるかどうかの確認に要する事務量の削減

無添付資料　有無

②に合わせて基本的な書式を統一し、それぞれに必要な部分以外の部分については複写するこ
とができるようにする。

条例、規則等の制定改廃手続において、①例規等審査会の資料、②議案、③公布文がそれぞれ
異なる書式となっているため、それぞれ異なった作成の事務が必要となり、また、①から③ま
でが同一の内容であるかどうかについての確認の作業が必要となっている。



６月　関係課との調整
　　　書式の統一
７月　それぞれの作成方法の課内共有

５　実施結果の振り返り

４　実施スケジュール（概要）


